Selamat, Kode Otorisasi DJP telah
berhasil diterbitkan

Lakukan Validasi Mandiri KODJIP untuk

memastikan KODJP Bisa Digunakan

Data Unit Keluarga 1 Modul “Portal Saya”

Tempat Kegiatan Usaha/Sub

Unit 2 Pilih “Profil Saya”
Nomor Identifikasi Eksternal .
3 Gulir ke bawah untuk
menemukan menu
Wakil/Kuasa Saya “Nomor Identifikasi
Eksternal”

Jenis Pajak

Nomor Identifikasi Eksternal

External Identificaction Numbers Digital Certificate

4 Pilih “Digital Certificate”

Jenis Sertifikat Digital 1| Aksi
Pilih Jenis Sertifikat Digital v
Kode Otorisasi DJP Periksa Status

5 Pada Kolom Kode Otorisasi DIP, Gulir
ke kanan hingga menemukan kolom
Aksi. Klik “Periksa Status”

X
Success
Next Generate

6 Setelah muncul notifikasi sukses,
tombol “menghasilkan” akan aktif.

Aksi

Menghasilkan

7 Klik pada tombol “menghasilkan”

8 Muncul Notifikasi Sukses

Q Kotak Masuk
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9 Cek Kotak Masuk, untuk mendapatkan
dokumen penerbitan KODJIP

djp

Kontak Kami:

Kring Pajak

1500 200
@ Situs Pajak .
pajak.go.id
o Q o @DitjenPajakRl

Pindai untuk informasi lebih lanjut:

PERMOHONAN
KODE OTORISASI
DIP (KOD3JP)

Tanda tangan elektronik
dibutuhkan oleh Wajib Pajak
yang melaksanakan pemenuhan
hak dan kewajiban perpajakan
secara elektronik. Salah satu
jenis Tanda Tangan Elektronik

[ ]
yang diterbitkan oleh
Direktorat Jenderal Pajak
adalah KO DJP

www.pajak.go.id



Kode Otorisasi DIJP

PENERBITAN KODE OTORISASI DJP
Nomor: S-00089/DGT-DC-CT/KPP.2414/2025

Wajib pajak yang melaksanakan pemenu-
han hak dan kewajiban perpajakan secara
elektronik dilakukan dengan Tanda
Tangan Elektronik. Tanda Tangan
Elektronik sendiri adalah tanda tangan yang
terdiri atas informasi elektronik yang
dilekatkan, terasosiasi, atau terkait dengan
informasi elektronik lainnya yang
digunakan sebagai alat verifikasi dan
autentikasi. Kode otorisasi DJP (KO DJIP)
adalah Tanda Tangan Elektronik yang
diterbitkan oleh Direktorat Jenderal Pajak

. Memperoleh KO DIP

Login

CuRE

Login

1D Pengguna

Kata Sandi

Pemilihan Bahasa

Ea T
L 5 (@) &
. Tax
Lzpsiizn e Administration
System
B Kunjungi coretaxdjp.pajak.go.id
B Login dengan mengisikan ID Pengguna,

Kata Sandi dan Password
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Ikhtisar Profil Wajib Pajak
Profil Datar Kode Biling Boum Dibayar  Sado Saat i SPT Bekum Disampalkan  Jenis Paik Terdaftar  Kasus AKWT _ Fasitas AKUT

WakillKuasa Saya

Alamat Utama
Wajib Pajak yang Diwakill

Informasi Detail PEGAWAI NEGER! SIPIL
Orang Pribadi atau Warisan Belum Terbagi
Ikhtisar Profil Waiib Pajak

Orang Pribad

At

Kontak Utama

Pihak Terkait .
Main Economic Classification
Obiek Pajak Bumi dan Bangunan

PeB) 22100

Kiasifikasi Lapangan Usaha PEGAWAI NEGER! SIP
KLU)

Pilih Modul “Portal Saya”

Portal Saya ~ || EUELGTGECT1TT0 ] B

Pada halaman awal Coretax, pilih
menu “Portal Saya”

Pilih “Permintaan Kode Otorisasi/
Sertifikat Elektronik

Pada dropdown list, pilih “Permintaan Kode
Otorisasi/Sertifikat Elektronik”

Pastikan data identitas Wajib Pajak
telah sesuai

Permintaan Kode Otorisasi atau Sertifikat Elektronik

Manajemen Kasus

Saluran Permohonan * Daring (Portal Waiib Pajak)

Tanggal Permohonan * E ®

Identitas Wajib Pajak

NIKINPWP * [ x

Nama Waijib Pajak

Alamat

Detail Kontak

Email * are

Nomor Handphone * 085

[T ——

Pilih Jenis Sertifikat Elektronik

Rincian Sertifikat Elektronik

Jenis Sertifikat Elektronik Silakan Pilih v
D Penandatangan*® BRIN

BSSN

Kode Otorisasi DJP

Peruri

Privy ID

Terdapat beberapa jenis sertifikat
elektronik. Selain KO DJP, Wajib Pajak
juga dapat memilih menggunakan
sertifikat lain yang tersertifikasi seperti
BRIN, BSSN, ID Rahasia, Peruri, dll

Untuk tutorial kali ini, kita akan memilih
KO DJIP

Isikan Passphrase

Jenis Sertifikat Elektronik Kode Otorisasi DJP v
Passphrase*

Ulangi Passphrase*

Setelah memilih “Kode Otorisasi DIP”,
isikan passphrase yang dikehendaki
pada kolom yang tersedia

Isikan passphrase dengan kombinasi
minimal 1 huruf besar, 1 huruf kecil, 1
karakter angka, dan 1 karakter khusus

Checklist Pernyataan Wajib Pajak

Pernyataan Wajib Pajak

Dengan menyadari sepenuhnya akan segala akibatnya termasuk sanksi sesuai dengan
ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku, saya menyatakan bahwa apa
yang saya sampaikan di atas adalah benar dan lengkap, dan saya menyetujui untuk
menggunakan Akun Wajib Pajak saya sebagai sarana penerimaan surat dan dokumen
perpajakan.

Pernyataan *

Checklist pada pernyataan Wajib Pajak

m Klik “Simpan”



