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= Kata
U Pengantar

Assalamualaikum wr.wb

Wajib Pajak yang kami hormati,

Coretax menjadi salah satu landmark Reformasi Administrasi Direktorat Jenderal Pajak.
Coretax dibangun dalam mewujudkan institusi pajak yang kuat, kredibel, akuntabel,
didukung teknologi informasi yang sejajar dengan negara maju.

Saat ini, pembangunan Coretax sudah memasuki tahap akhir. Pengujian di berbagai
lini masih diperlukan untuk memastikan kestabilan sistem, keamanan, dan fleksibilitas
pengembangan.

Kami menyadari bahwa adaptasi adalah proses yang membutuhkan waktu, dan DJP
telah menyiapkan berbagai sumber daya untuk mendukung Bapak dan Ibu dalam
masa transisi ini. Selain pembelajaran melalui buku panduan, kami juga mengupayakan
edukasi dalam berbagai media pembelajaran, baik melalui edukasi tatap muka,
video tutorial, video proses bisnis, buku panduan, juga aplikasi simulator Coretax
berbasis internet yang dapat diakses melalui kanal resmi DJP. Semua materi tersebut
dimaksudkan untuk memfasilitasi pemahaman Bapak dan Ibu terhadap sistem baru
yang akan segera dijalankan.

Dengan implementasi Coretax, kami berharap Bapak dan Ibu dapat menikmati
kecepatan dan kemudahan berbagai layanan yang akan membuat Wajib Pajak lebih
efisien serta transparan dalam melaksanakan hak dan kewajiban perpajakannya.

Selain itu dengan implementasi Coretax juga akan meningkatkan akurasi data dengan
sistem pembayaran yang terintegrasi.
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Arahan Menteri Keuangan Republik Indonesia untuk tidak pernah lelah untuk mencintai
Indonesia, kami terjemahkan dengan komitmen untuk terus melakukan berbagai
perbaikan dan inovasi, salah satunya dengan implementasi Coretax. Mari bersama
mengukir sejarah. Suksesnyaimplementasi Coretax akan dapat tercapai dengan bantuan
Bapak Ibu para Wajib Pajak. Semoga reformasi perpajakan ini menjadi milestone dari
perubahan besar untuk kemajuan Indonesia.

Selamat mengikuti kegiatan edukasi ini. Manfaatkan kesempatan ini untuk menyerap
sebanyak mungkin pengetahuan yang bermanfaat, dan jadilah bagian dari suksesnya
reformasi perpajakan.

Kami mengajak Bapak dan Ibu untuk bersama-sama mendukung reformasi ini dan
menyebarluaskan informasi mengenai sistem baru kami dengan segala kemudahan
yang ditawarkan. Kerja sama yang baik antara DJP dan Wajib Pajak serta pemangku
kepentingan lainnya, akan memastikan perubahan dapat berjalan lancar tanpa
hambatan yang berarti.

Pajak Kuat, APBN Sehat, Indonesia Sejahtera.

Wassalamualaikum wr, wb.

Jakarta, September 2024

Suryo Utomo
Direktur Jenderal Pajak
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1. Penjelasan
Umum
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Laman

PENJELASAN UMUM

1. Laman Login

Selamat datang di halaman login Coretax, platform perpajakan yang dirancang untuk
mendukung efisiensi dan kepatuhan dalam pengelolaan pajak. Sistem ini menyediakan
berbagai fitur yang memudahkan Anda dalam pelaporan, pembayaran, dan administrasi
perpajakan secara terintegrasi. Silakan masuk dengan akun terdaftar untuk mengakses
modul yang telah disiapkan sesuai dengan kebutuhan Anda.

Jika Wajib Pajak mengalami kendala saat login atau lupa kata sandi, gunakan fitur
“Lupa Kata Sandi?” yang tersedia untuk mendapatkan akses kembali. Demi keamanan,
pastikan kredensial Anda tetap rahasia dan tidak dibagikan kepada pihak lain.
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Untuk mengakses fitur “Lupa Kata Sandi?” langkah-langkahnya adalah sebagai berikut
atau Reset Password Coretax (jika lupa kata sandi yang telah didaftarkan).

Modul "Lupa Kata Sandi”

[1] Menu "Lupa Kata Sandi?" digunakan untuk:

« Login pertama kali ke Coretax (bagi Wajib Pajak (WP) yang sudah memiliki
akses DJP Online), atau

» Reset Password Coretax (jika lupa kata sandi yang telah didaftarkan).

CwRE

Login

ID Pengguna

Kata Sandi
=
Pemilihan Bahasa

id-1D

) Core
I" R Tax
0 === Administration
- System

Pangguna Ba? Daftar disini

Aktivas] Akun Wajib Pajak

Copyrght & 2024 Divekioemt Jeniersl Pal

o | Cdip R @

Gambar 1.1.1 - LAMAN LOGIN CORETAX
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[2] Masukkan NIK/NPWP Wajib Pajak.

[3] Pilih tujuan konfirmasi (Surat Elektronik atau Nomor Gawai).

« Masukkan alamat email jika memilih Surat Elektronik.

« Masukkan nomor ponsel jika memilih Nomor Gawai.

[4] Masukkan kode Captcha.
[5] Centang kotak Pernyataan.

[6] Klik tombol Kirim

CuyRE

Permohonan Ubah Kata Sandi

e[ ID Pengguna

@ Surat Elektronik
Nomor Gawai

Tujuan Konfirmasi [

) ©

Harap 1si email terdaftar

Masukan Captcha c[ 919826

Dengan menyadarn sepenuhnya akan segala akibatnya
termasuk sanksi sesuai dengan ketentuan peraturan
perundang-undangan yang beraku, saya menyatakan
bahwa apa yang saya sampaikan di atas adalah benar
dan lengkap, dan saya menyetujui untuk menggunakan
Akun Wajib Pajak saya sebagal sarana penerimaan
surat dan dokumen perpajakan.

O «~ |mx=me

Pernyataan *

EXEEErEr

Gambar 1.1.2 - LAMAN PERMOHONAN UBAH KATA SANDI
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[7] Jika Sukses, reset password melalui email.

o Reset Password Success

if the provided information is available, an e-mail is sent containg instructions on how to update the password.

Back

Gambar 1.1.3 - LAMAN RESET PASSWORD SUCCESS

[8] Periksa email atau SMS untuk menemukan tautan reset password yang dikirimkan
oleh sistem. Klik tautan tersebut dan lakukan perubahan password.

Taxpayer Portal Password Reset To Email otk Masuk « e O
@ Direktorat Jenderal Pajak <no-reply@pajak go.id- % ® «
@ fepedasaya v

Dear

To reset your Taxpayer Portal password, please click link below:

hittps:/icoretaxdip.pajak.go.id:443//identityproviderportal/Account/ChangePassword ?token=0FA2FB562BCAFF26AC1EQ7TEAE4DOSE
7045F2BSE01D3086FBCAAE4DC

For your account security, please change your password immediately.
The link above is only valid for 24 hours since this email was sent.

Best Regards
Directorate General of Tax

Gambar 1.1.4 - E-MAIL RESET PASSWORD DARI DJP
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[9]1 Masukkan Password yang baru. Isikan kata sandi baru dengan ketentuan:

* Minimal 8 karakter

« Minimal 1 huruf besar
« Minimal 1 huruf kecil
« Minimal 1 angka

« Minimal 1 karakter khusus
[10] Masukkan Konfirmasi Password yang baru.

[11] Masukkan Captcha.

[12] Klik tombol "Save" untuk menyimpan perubahan.

C\;)RE AX

Change Password

Username 1403

Email @gmail.com

[ New Password ~— sssensese ] o
[ Confirm Password =~ sssssssns ] @

Enter Captcha b o
i I C| & 232728

- @ ‘n.. & |

Gambar 1.1.5 - LAMAN UBAH KATA SANDI
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Modul "Daftar disini"

[1] Fitur ini digunakan untuk login bagi Wajib Pajak yang:
*  Belum memiliki NPWP.

« atau NIK yang dimiliki belum aktif sebagai NPWP.

CuRE

Login

ID Pengguna

Kata Sandi
=]
Pemilihan Bahasa

id-1D

EA S
o =ug < a ; Tax

Lupa Kata Sandi? Ad ministration

0 (- aog::ftad"'] SyStem

Aktivas] Akun Wajib Pajak

Capyrght & 2024 Din

@ L-djp "4 g:::;j:'k;'g ‘.‘ SIAP

Gambar 1.1.6 - LAMAN LOGIN CORETAX
o 1
CwRE

Persiapan Registrasi Wajib Pajak

Silakan pilih jenis wajib pajak yang ingin Anda daftarkan sesuai dengan kategori yang paling relevan dengan status perpajakan Anda, Pastikan untuk memilih dengan
cermat, karena setiap jenis wajib pajak memiliki kewajiban perpajakan dan prosedur pendaftaran yang berbeda.

& cov i asen
il KN *w
Perorangan Instansi Pemerintah Badan Pemungut PPN PMSE Luar Negeri

Gambar 1.1.7 - LAMAN PERSIAPAN REGISTRASI WAJIB PAJAK
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Modul "Aktivasi Akun Wajib Pajak”

[1] Fiturini digunakan untuk Wajib Pajak yang memiliki email atau nomor Handphone
yang sudah tidak aktif dan perlu diperbarui untuk mengakses akun kembali.

CwRE

Login

ID Pengguna

Kata Sandi
=

Pemilihan Bahasa

id-1D

Core

Tax

apa et Sencl? Administration
- System

Paengguna Baru? Daftar disini
([ Aktivasi Akun Wajib Pajak )

TCapynghl & 2024 Direkic

o | Cdip R @
Gambar 1.1.8 - LAMAN LOGIN CORETAX

Permintaan Akses Digital

Manajemen Kasus

Kanal * Daring (Portal Wajib Pajak)
Tanggal Permohonan * ] 25
Apakah Wajib Pajak sudah terdaftar?* -} e

Sebagai Penanggung jawab Wajib Fajak

Perusahaan atau bukan?

Proksi Warisan tidak terbagi?

Pemilihan Wajib Pajak 0

Nama Wajib Pajak®

Gambar 1.1.9 - LAMAN PERMINTAAN AKSES DIGITAL
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[2] (Centang jika sesuai):
« Apakah Wajib Pajak sudah terdaftar?
» Sebagai Penanggung Jawab Wajib Pajak Perusahaan atau bukan?

» Proksi Warisan tidak terbagi?

[3] Masukkan NIK/NPWP Wajib Pajak. Kemudian, Klik tombol "Cari" untuk
menampilkan data Wajib Pajak.

[4] Isi detail kontak:
« Masukkan alamat email yang sebelumnya di daftarkan Wajib Pajak.

« Masukkan nomor telepon yang sebelumnya di daftarkan Wajib Pajak.

Detail Kontak

Lupa Kontak yang Terdaftar?

E-mail * Masukkan alamat email Anda o

Nomor Telepon* Masukkan nomor telepon Anda

MNomor telepon dimulai dengan 0, min 8 karakter, maks 15 karakter, dan hanya digit

Gambar 1.1.10 - LAMAN PERMINTAAN AKSES DIGITAL

[5] Pada kolom Verifikasi Identitas, tekan tombol “Take a photo” untuk mengambil
foto wajah langsung menggunakan kamera PC/Handphone. Setelah foto diambil,
sistem akan mencocokkan hasilnya dengan data yang tersedia di Dukcapil/
Imigrasi.

Verifikasi Identitas

Silakan ambil foto

(&) Take a photo e

Pernyataan Wajib Pajak 0

Pernyataan *

Dengan menyadari sepenuhnya akan segala akibatnya termasuk sanksi sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-
undangan yang berlaku, saya menyatakan bahwa apa yang saya sampaikan di atas adalah benar dan lengkap, dan saya
menyetujui untuk menggunakan Akun Wajib Pajak saya sebagai sarana penerimaan surat dan dokuman perpajakan.

= 0

Gambar 1.1.11 - LAMAN VERIFIKASI IDENTITAS
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[6] Ceklis Pernyataan.
[7] Klik Simpan.

[8] Periksa email yang dikirimkan dari Direktorat Jenderal Pajak. Unduh “Bukti Tanda
Terima” dan “Surat Penerbitan Akun Wajib Pajak”.

& utama > Promosi 2, Sosial @ Info Terbaru
Direktaorat Jenderal Surat Penerhitan Akun Waijib Pagk - 1403 Dear SinMadam, Ple d balew the document with the fallowing details: Document Type: Su..
B A_01-DOCO0Y-..
Direktorat Jenderal Bukti Penerimaan Surat - 1403 Dear SifMadam, Please find betow the document with the following details: Document Type: Bukti Panerim..

[ A-DDCOOI-PR..

Gambar 1.1.12 - E-MAIL YANG DIKIRIMKAN DARI DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
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Pengenalan Modul

Coretax menyediakan berbagai menu utama dalam Portal Wajib Pajak, yang dirancang
untuk mempermudah wajib pajak dalam mengelola kewajiban perpajakan secara
efisien dan terintegrasi. Setiap menu memiliki fungsi khusus yang mendukung aktivitas
administrasi perpajakan, mulai dari pengelolaan profil, pembuatan faktur dan bukti
potong, pelaporan pajak, hingga layanan pembayaran dan pencatatan transaksi.
Dengan sistem yang user-friendly serta dukungan fitur berbasis teknologi digital,
Coretax memastikan bahwa wajib pajak dapat memenuhi kewajiban perpajakannya
secara lebih praktis, akurat, dan sesuai dengan regulasi yang berlaku.

Portal Saya = e-Faktur eBupot - Surat Pemberitahuan (SPT) - Bantuan - Pembayaran -~ Buku Besar Layanan Wajib Pajak -~ Manajemen Akses ~

Tinjauan 360 - Derajat Wajib Pajak

WakiljKuasa Saya Profil Daftar Kode Biling Belum Dibayar  Saldo Seat Ini SPT Belum Disampalkan  Jenls Pajak Terdsftar Kasus Aktif Fasilitas Aktif

Wajib Pajak yang Diwakili
Alamat Utama

Informasi Detail

Iehtisar Profil Wajib Pajak

Aktit
Kontak Utama
Noenar Talsgan Salular

.0 el

Klasifikasi Lapangan Usaha Utama

Kode Klasifikasi Lapangan
Usaha

Deskripsi Klasifikasi
Lapangan Usaha

000000 0000 000000

Gambar 1.1.13 - TAMPILAN PORTAL WAJIB PAJAK

[1]  Ikhtisar Profil Wajib Pajak [Taxpayer 360-Degree Overview]
Berisi ringkasan profil wajib pajak seperti nama, NIK/NPWP, Status PKP, alamat
utama, kontak utama, KLU, kode aktif billing, jenis pajak terkait, dan lain
sebagainya.

[2] Informasi Umum [General Information]
Berisi informasi NIK/NPWP, akta pendirian dan perubahan, metode pembukuan,
KPP terdaftar, kontak dan email utama, dan lain sebagainya.

[31 Alamat [Addresses]
Memuat alamat utama dan alamat tempat kegiatan usaha lainnya.
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[4] Detail kontak [Contact Details]
Berisi daftar kontak wajib pajak seperti nomor telepon, faksimili, email, dan
website.

[5] Pihak Terkait [Related Parties]
Berisi detil pihak yang terkait dengan Perusahaan.

[6] Objek Pajak Bumi dan Bangunan (PBB) [Land & Building Tax Objects]
Memuat daftar objek PBB P5L yang dimiliki.

[7]1 Klasifikasi Lapangan Usaha [Economic Codes]
Berisi KLU Utama dan KLU lain terkait aktivitas wajib pajak.

[8] Detail Bank [Bank Details]
Berisi informasi rekening bank milik wajib pajak.

[9] Data Unit Keluarga [Family Tax Unit]
Untuk kepentingan Perpajakan, berisi daftar unit keluarga atau daftar tanggungan
terkait kepentingan perpajakan.

[10] Tempat Kegiatan Usaha [Place of Business Activity]
Berisi tempat kegiatan usaha yang dimiliki oleh wajib pajak (TKU).

[11] Jenis Pajak [Tax Types]
Berisi informasi jenis pajak terkait aktivitas wajib pajak.

[12] Wakil/Kuasa Saya [My Representatives]
Memuat informasi wakil/kuasa wajib pajak.

[13] Wajib pajak yang Diwakili [My Taxpayers]
Memuat informasi wajib pajak yang diwakili atau dikuasakan (dalam hal bertindak
sebagai wakil/kuasa)

[14] Verifikasi Dua Langkah [2-Factor-Authentication]
Pengaturan autentifikasi dua Langkah untuk menjamin keamanan akun.

[15] Permohonan Tertunda [Pending Requests]
Berisi informasi permohonan dari wajib pajak yang diwakili/dikuasakan untuk
mendapatkan persetujuan.

[16] Semua permohonan [All Requests]
Berisi semua informasi permohonan dari wajib pajak yang diwakili/dikuasakan
untuk mendapatkan persetujuan.

12 | Panduan Coretax bagi Wajib Pajak Badan Migas Buku Manual | Penjelasan Umum
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Modul Utama

[13) [14)

[\c‘e:si. 1% .2-bui|d-194; [id-ID \,]@9 [ \-'] [L-:-gm terakhin 18 February 202513:45:3; e

Portal Saya -

e-Faktur| | eBupot - | Sural Pemberitahuan (SPT) - | Bantuan - - ayanan Wajib Pajak - | Manajemen Akses ~ | Pertukaran Informasi Perpajakan -

o 0 o o 6 06 0o o0 9

Gambar 1.1.14 - TAMPILAN MENU UTAMA PORTAL WAJIB PAJAK

Modul utama pada Portal Wajib Pajak meliputi:

[1]

[2]

[3]

[4]

[5]

[6]

[7]

[8]

[9]

[10]

[11]
[12]

Portal Saya [My Portal]

Menu yang berkaitan dengan profil wajib pajak serta perubahan data.
e-Faktur [eTax Invoice]

Merupakan menu pembuatan faktur pajak PPN bagi Pengusaha Kena Pajak.
eBupot

Merupakan menu pembuatan bukti potong bagi pemotong/pemungut PPh.
Surat Pemberitahuan (SPT) [Tax Return]

Merupakan menu untuk pelaporan SPT.

Bantuan [Helps]

Merupakan menu untuk mengakses panduan penggunaan Coretax.
Pembayaran [Payments]

Menu yang berkaitan dengan pembayaran pajak.

Buku Besar [My General Ledger]

Memuat rincian transaksi wajib pajak.

Layanan Wajib Pajak [Taxpayer Services]

Menu untuk pengajuan permohonan, permintaan informasi, maupun terkait
kegiatan edukasi perpajakan.

Manajemen Akses [Access Management]

Menu untuk mengubah kata sandi.

Pertukaran Informasi Perpajakan [Exchange of Information]

Menu bagi wajib pajak yang wajib menyampaikan pertukaran informasi
keuangan.

Informasi Versi Aplikasi.

Pemilihan Jenis Bahasa:

* id-ID = Indonesia

« En-US=Inggris

Buku Manual | Penjelasan Umum Panduan Coretax bagi Wajib Pajak Badan Migas |
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[13] Ikon "LONCENG" untuk melihat notifikasi atau pengumuman dari sistem.

[14] Informasi:

e Main Account - Akun utama wajib pajak
« Taxpayers - Akun wajib pajak yang diwakili/kuasai

[15] Informasi login terakhir ke Coretax.
[16] Tombol log off atau keluar aplikasi.

Versi: 1.1.2-build-1940 id-ID

v Login terakhir e

Manajemen Akses ~

Portal Saya ~ e-Faktur eBupot - Surat Pemberitahuan (SPT) - Bantuan - Pembayaran - Giuku Besar  Layanan Wajib Pajak ~

& Kotak Masuk

% Tandai Semua Telah Dibaca

Ikon "LONCENG"

Semua  Baca  Belum dibaca

. @00 -

Aksi  Pengirim 1] Subjek T Tanggal Terkirim T/ Prioritas )

v v 7

Tidak ada data yang ditemukan

Gambar 1.1.15 - TAMPILAN IKON LONCENG DI MENU UTAMA PORTAL WAJIB PAJAK

Modul "Portal Saya”

o Cdp \.fe«si. 112-buld-1940 D~ DG v Login terakhir: @

o-Faktur eBupol = Surat Pemberitahuan (SPT) - Bantuan - Pembayaran - Buku Besar Layanan Wajib Pajak -  Manajemen Akses ~

®% Tandai Semua Telah Dibaca

filkat Elektrondk Su‘njek ‘1 TanggniTerkirim TL Pricaitis Tl

Pengukiha
f v E v

Pendaf

Perubahan Data

Gambar 1.1.16 - TAMPILAN MENU "PORTAL SAYA"
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[1] Dokumen Saya
Berisi seluruh dokumen yang berkaitan dengan kewajiban perpajakan yang
diterbitkan oleh Direktorat Jenderal Pajak terkait akun wajib pajak.
[2] Notifikasi Saya
menampilkan notifikasi atas transaksi perpajakan yang dilakukan.
[3] Kasus Saya
Berisi informasi terkait kasus/permohonan yang diajukan.
[4] Kasus Berjalan Saya
Berisi informasi terkait kasus/permohonan yang diajukan yang saat ini masih
diproses.
[5] Profil Saya
Berisi informasi terkait identitas serta hak dan kewajiban perpajakan wajib pajak.
[6] Aktivasi NIK
Melakukan aktivasi NIK menjadi NPWP.
[71 Permohonan Kode Otorisasi/Sertifikat Digital
Mengajukan atau mendaftarkan Sertifikat Digital/Kode Otorisasi DJP.
[8] Pendaftaran Objek Pajak PBB P5L
Mendaftarkan objek Pajak Bumi dan Bangunan Sektor Perkebunan, Perhutanan,
Pertambangan Minyak dan Gas Bumi, Pertambangan Panas Bumi, Pertambangan
Mineral atau Batubara, dan Sektor Lainnya.
[9] Perubahan Data
Mengajukan perubahan data utama seperti Identitas Wajib Pajak, Alamat Utama,
Objek PBB P5L yang telah didaftarkan, dan Data Pemungut PPN PMSE.
[10] Perubahan Status
Mengajukan penetapan/pengaktifan kembali WP Non Aktif, penunjukan,
perubahan, dan pencabutan Wakil/Kuasa, serta menu lainnya.
[11] Penghapusan & Pencabutan
Mengajukan penghapusan NPWP atau pencabutan pengukuhan PKP.
[12] Profil Institusi Finansial
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Modul "e-Faktur"

® cdp B Versi 112-bulld-1240 idID ~ O @ v Logn tecakhic @
artal e van = Buku Bessr  Layanan Wajib Pajak - v
Dasbor e-Faktur wrwsary 2025
Dasbor e-Faktur o
Dasbor Faktur Pajak Dasbor Pembayaran dan Pelaporan SPT Masa PPN
Dashboard
Status
e-Faktur ]
|
]
]

(" Dolumen Lain )
Dokumen Lain -

o

Dasbar Pembayaran sebelum Pelaparan SPT Masa PPN

Gambar 1.1.17 - TAMPILAN DASHBOARD E-FAKTUR

Pada menu e-faktur terdapat beberapa submenu, diantaranya

[1] Dashboard Faktur Pajak
Berisi ringkasan penerbitan faktur, pembayaran, dan pelaporan PPN di suatu
masa pajak.

[2] e-Faktur
Menu untuk membuat faktur pajak keluaran dan retur keluaran (jika PKP), serta
faktur pajak masukan dan retur pajak masukan.

[3] Dokumen Lain
Menu untuk membuat dokumen lain pajak keluaran dan retur dokumen lain

keluaran (jika PKP), serta dokumen lain pajak masukan dan retur dokumen lain
masukan.
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Modul "e-Bupot”

@ cCdp vmi-. 11.2-build-1940 D v A @

Portal Saya ~ e-Fakiur WIS Surat Pemberitahuan (SPT) »  Bantuan ~ Pembayaran = Buku Besar Layanan Wajib Pajak ~ Manajemen Akses ~
BPPU

BPNR

Penyetoran Sendiri
Pemotongan Secara Digunggung

BP 21 - Bukti Pemotongan Selain Pegawai Tetap

o BP 26 - Bukti Femotongan Wajib Pajak Luar Negeri

BP A1 - Bukti Femotongan A7 Masa Pajak Terakhir e

BP AZ - Bukti Pemotongan AZ Masa Pajak Terakhir

Bukti Pemotongan Bulanan Pegawai Tetap

Unggah Dokumen yang Dipersamakan dengan Bukti Pemotongan/Pemungutan l

Gambar 1.1.18 - TAMPILAN DASHBOARD E-FAKTUR

Modul eBupot terbagi menjadi dua menu utama:
[1] e-Bupot Unifikasi

« BPPU - Pembuatan Bukti Potong/Pungut unifikasi (PPh Pasal 4(2), PPh Pasal
15, PPh Pasal 22, dan PPh Pasal 23).

« BPNR - Pembuatan Bukti Potong PPh Pasal 4(2) dan 26 untuk transaksi
dengan WP Luar Negeri.

« Penyetoran Sendiri — Pembuatan Bukti potong terkait transaksi yang
sifatnya setor sendiri.

« Pemotongan Secara Digunggung — Pembuatan Bukti Potong yang sifatnya
digunggung (contoh: Sertifikat Diskonto BI).

« Unggah Dokumen yang dipersamakan dengan Bukti Pemotongan/
Pemungutan - Mengunggah file XML Bukti Potong digunggung.
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[2] e-Bupot 21/26
« BP21 - Bukti Potong untuk Pegawai selain pegawai tetap.

« BP26 - Bukti Potong Wajib Pajak Luar Negeri.

« BPA1 - Bukti Potong Al untuk masa pajak terakhir (selain Pejabat Negara,
TNI/POLRI dan pensiunan).

« BPA2 - Bukti Potong A2 untuk masa pajak terakhir bagi Pejabat Negara, TNI/
POLRI, dan pensiunannya.

« Bukti Pemotongan Bulanan Pegawai Tetap — Bukti Potong bulanan untuk
Pegawai Tetap (selain masa pajak terakhir).

Modul "Surat Pemberitahuan (SPT)"

@ wdip \-"Prﬁi: 1.1.2-build-1940 id-1D v~ A (@)

Portal Saya -~ e-Faktur eBupot - BUIEIREHGERIELTELEETGP N Bantuan -~ Pembayaran -~ Buku Besar Layanan Wajib Pajak ~ Manajemen Akses ~
Surat Pemberitahuan (SPT)
Fencatatan

Dashor Kompensasi

Pengungkapan Ketidakbenaran SPT ' o

Gambar 1.1.18 - TAMPILAN MENU SURAT PEMBERITAHUAN (SPT)

Menu "Surat Pemberitahuan (SPT)" terdiri dari beberapa submenu:

[1] Surat Pemberitahuan
Membuat draft dan melaporkan SPT.

[2] Pencatatan
Menampilkan buku catatan sederhana atas transaksi yang dilakukan dengan
lawan transaksi.

[3] Dasbor Kompensasi
Menampilkan ringkasan hak kompensasi pajak yang dimiliki wajib pajak terkait
PPN, PPN PMSE, dan PPh Pasal 21/26.

[4] Pengungkapan Ketidakbenaran SPT
Digunakan untuk mengungkapkan ketidakbenaran atas pengisian SPT yang telah
dilaporkan wajib pajak.
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Modul "Pembayaran”

o cCdp 'u’ersi: 1.1.2-build-1940 id-ID v A @) v

Portal Saya ~ e-Faktur eBupot ~ Surat Pemberitahuan (SPT) ~ Bantuan ~ QEELEVEICLIRE Buku Besar Layanan Wajib Pajak ~ Manajemen Akses ~

Permohonan Pemindahbukuan

Layanan Mandiri Kode Billing

Pembuatan Kode Billing atas Tagihan Pajak
Daftar Kode Billing Belum Dibayar
Formulir Restitusi Pajak

Permohonan Pemberian Imbalan Bunga

Permohonan PPh OTP atas Penghasilan PDAM
Gambar 1.1.19 - TAMPILAN MENU LAYANAN WAJIB PAJAK

Menu Pembayaran digunakan untuk melakukan pembayaran serta pengajuan restitusi
maupun permohonan imbalan bunga. 7 submenu dalam menu Pembayaran yaitu:

[1] Permohonan Pemindahbukuan
Memindahkan saldo kredit pajak yang dimiliki kepada jenis pajak lain atau wajib
pajak lain.

[2] Layanan Mandiri Kode Billing
Seperti angsuran PPh Pasal 25, penyetoran deposit pajak, dan lainnya.

[3] Pembuatan Kode Billing atas Tagihan Pajak
Membuat kode billing terkait pembayaran utang pajak, seperti STP, SKPKB, dan
lainnya.

[4] Daftar Kode Billing Belum Dibayar
Menampilkan daftar kode billing yang masih aktif namun belum dibayar.

[5] Formulir Restitusi Pajak
mengajukan permohonan pengembalian pajak yang tidak terutang, baik dari
pembetulan SPT Masa lebih bayar maupun dari data pembayaran atau dokumen
transaksi.

[6] Permohonan Pemberian Imbalan Bunga
Mengajukan permohonan imbalan bunga.

[71 Permohonan PPh DTP atas Penghasilan PDAM
Mengajukan permohonan Pajak Penghasilan Ditanggung Pemerintah terkait
Perusahaan PDAM.
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Modul "Buku Besar™

@ wdip Versu 11.2-build-1940 idD v A 3 V| Login terakhin . @

Portal Saya ~ e-Faktur eBupot = Surat Pemberitahuan (SPT) ~ Bantuan - Pembayaran ~ Layanan Wajib Pajak ~ Manajemen Akses =

Buku Besar Saya

B8 Cetak Buku Besar

Total
2 Debit 8 Kedit BB Debit Tersisa £ Kredit Tersisa B s:ldo
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Menampilkan transaksi dengan nilai Cl Menampilkan Kredit Menampilkan Debit Tampilkan Transaksi yang Dibatalkan Ter.:ipkan
5 Filter

*Menampilkan data dengan tanggal posting sampai dengan 1 bulan ke belakang dari hari ini jika pencarian dilakukan tanpa
Tanggal Posting spesifik

Gambar 1.1.20 - TAMPILAN MENU BUKU BESAR

Melalui menu Buku Besar, wajib pajak dapat memantau status utang pajak maupun
kelebihan pembayaran pajak. Pada sisi kredit, dicatat hak-hak wajib pajak seperti
pembayaran pajak yang telah dilakukan, pelaporan SPT lebih bayar, serta penerbitan
SKP lebih bayar. Sementara itu, sisi debit mencatat kewajiban wajib pajak, termasuk
pelaporan SPT kurang bayar dan penerbitan produk hukum yang menimbulkan
kekurangan pembayaran pajak.

Modul "Layanan Wajib Pajak”

o wCdp Versi: 112-build-1940 id-ID v A (3 v Login
Portal Saya ~ e-Faktur eBupot ~ Surat Pemberitahuan (SPT) ~ Bantuan - Pembayaran -~ Buku Besar MEIELERRVETLRETEIE Manajemen Akses -

0 l Layanan Administrasi "

Layanan Permintaan Informasi Perpajakan »

Layanan Pengaduan, Saran, dan Apresiasi *

Layanan Edukasi Perpajakan »

Riwayat Edukasi

Pengetahuan Dasar Perpajakan

Gambar 1.1.20 - TAMPILAN MENU LAYANAN WAJIB PAJAK
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Menu Layanan Wajib Pajak berisi 6 submenu yaitu:

[1]

[2]

[3]

[4]

[5]

[6]

Layanan Administrasi

Memindahkan saldo kredit pajak yang dimiliki kepada jenis pajak lain atau wajib
pajak lain.

Pertanyaan Umum

Berisi riwayat pertanyaan dan layanan yang diminta oleh wajib pajak kepada
Direktorat Jenderal Pajak

Layanan Pengaduan, Saran, dan Apresiasi

Digunakan oleh wajib pajak untuk menyampaikan pengaduan dan saran terkait
layanan yang diberikan oleh petugas pajak, serta pemberian apresiasi kepada
pegawai.

Layanan Edukasi Perpajakan

Digunakan untuk mengajukan permohonan edukasi perpajakan melalui kelas
pajak, maupun mengundang petugas pajak untuk menjadi narasumber.
Riwayat Edukasi

Berisi riwayat edukasi yang diterima oleh wajib pajak.

Pengetahuan Dasar Perpajakan

Berisi materi edukasi perpajakan ataupun materi edukasi lainnya yang dibutuhkan
oleh wajib pajak.

Modul " Manajemen Akses"

@ Cdip Varsi: 1.1.2-build-1048 id-1D Q @ wr Logim lerakhin. 21 February 2035 100227 @

Bortal Saya » e-Fakiur eBupot » Surat Bemberitahuan (SPT) + Bantuan » Pembayaran » BukuBesar Layanan Waijib Pajak » [LUSIRTRU 2o

Change Password

Ut Kace Sand

Gambar 1.1.21 - TAMPILAN MENU BUKU BESAR
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Role

PENJELASAN UMUM

2. Role Access

Role Access Management adalah salah satu fitur yang dikembangkan dalam Coretax
untuk meningkatkan keamanan dalam penyajian data-data yang bersifat rahasia. Salah
satu inovasi utama yang diperkenalkan dalam Coretax Administration System (Coretax
DJP) adalah fitur impersonate dalam pengelolaan akses untuk pemenuhan kewajiban
perpajakan. Fitur impersonate ini hanya dapat digunakan oleh individu yang telah
diberikan hak akses untuk mengelola administrasi pajak pihak lain. Saat wajib pajak
melakukan impersonating melalui akunnya, ia bertindak atas nama wajib pajak lain
sesuai dengan kewenangan yang dimilikinya.
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Fitur ini sangat bermanfaat bagi Wajib Pajak Badan dan Instansi Pemerintah. Sebab,
administrasi perpajakan kini tidak lagi terbatas pada penggunaan akun Coretax DJP
milik wajib pajak itu sendiri. Dalam sistem Coretax DJP, pihak yang telah ditunjuk wajib
menggunakan fitur impersonate untuk melaksanakan kewajiban perpajakannya.

1. Ketika Wajib Pajak Badan atau Instansi Pemerintah pertama kali terdaftar dalam
Coretax DJP, sistem secara otomatis menetapkan salah satu pengurus sebagai
penanggung jawab atau person in charge (PIC). PIC ini memiliki akses penuh
terhadap akun Wajib Pajak Badan/Instansi Pemerintah dan dapat menggunakan fitur
impersonate melalui akun pribadinya. Selain itu, wajib pajak dapat menambahkan
individu lain, seperti pengurus, pegawai, kuasa, atau konsultan, yang kemudian
diberikan hak akses berdasarkan peran yang telah ditetapkan. Penambahan pihak
terkait dilakukan dengan mengedit bagian "Informasi Umum" pada profil akun
Coretax DJP Wajib Pajak.

A. Melihat PIC Wajib Pajak Badan

Setiap Wajib Pajak selain Orang Pribadi akan memiliki satu orang PIC (Person
Impersonate Charge). Untuk mengetahui siapakah PIC dari Wajib Pajak tersebut,
silahkan login ke akun WP Badan, lalu pilih menu "Pihak Terkait".

M (1) /3 1 ! Nombe Paaper 1] Negars sl 1] Samer Pekek Wajib §

............

Gambar 1.2.1 - TAMPILAN MENU PIHAK TERKAIT
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B. Melihat Person in Charge (PIC) Wajib Pajak Badan

Untuk melihat siapakah PIC dari Wajib Pajak Badan, setelah masuk kedalam
menu Pihak Terkait, silahkan drag ke kanan hingga sampai pada kolom
“Penanggungjawab”.

Pihak Terkait

- @300 -

Pursantase Pemegang Saham [ Kriteria Pemilik Manfast | Grang Tarkait T} pakan Wajib Pajak Tarkalt 11 Apakah Pananggung Jawsb [ Adalsh Data Eksternal [

Gambar 1.2.2 - TAMPILAN KOLOM PENANGGUNGJAWAB

C. Login PIC dan Impersonate

Dalam melaksanakan kewajiban perpajakannya, WP Badan harus menggunakan
PIC atau orang yang ditunjuk oleh PIC untuk melakukan impersonate dan
melaksanakan kewajiban perpajakan WP Badan tersebut. PIC atau Orang
Pribadi yang ditunjuk oleh PIC harus login ke akun Orang Pribadi masing-
masing terlebih dahulu baru melakukan Impersonate ke akun WP Badannya.
Pilihan Wajib Pajak lain yang diwakili oleh PIC ada dibawah menu Akun Utama

Selamat Datang di Portal Wajib Pajak (Coretaxdjp] s v

Gambar 1.2.3 - TAMPILAN KOLOM IMPERSONATE

Setelah PIC melakukan impersonate, maka sistem akan memunculkan pita biru
diatas yang menunjukkan bahwa PIC telah berhasil melakukan impersonate WP
yang diwakili.
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@ cde B vrnina 0o - g p—— [i+]

Selamat Datang di Portal Wajib Pajak (Coretaxdjp)
Gambar 1.2.4 - TAMPILAN SETELAH IMPERSONATE

2. Dalam melaksanakan kewajiban perpajakan WP Badan, PIC dapat menambahkan
Wakil untuk membantu. Beberapa tugas yang dapat diberikan PIC kepada Wakil
adalah seperti membuat atau menandatangani draft Bukti Potong atau Faktur dan
membuat atau menandatangani draft SPT. Penambahan Wakil PIC dapat dilakukan
pada menu Pihak Terkait dan menambahkan role pada menu Wakil/Kuasa. Setelah
melakukan impersonate, PIC dapat menambahkan Wakil melalui Edit Informasi
Umum dan menambahkan Pihak Terkait lalu memberikan role melalui menu
Tetapkan Role.

A. Penambahan Pihak Terkait

Penambahan Pihak Terkait dilakukan oleh PIC setelah melakukan impersonate
dan membukan menu Informasi Umum serta melakukan klik Edit pada menu
Informasi Umum.

|||||||||||

o00000QO O OO

e oo

GAMBAR 1.2.5 - MENU INFORMAST UMUM
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PIC dapat melakukan penambahan Pihak Terkait dengan mengklik tombol
Tambah

s U S BT s - |

BEEmm -
memom -
aenm -
oenem ¢
oEme -

I Alarsat Waills Pijak

3 Tempat Kngiatan Ussbu/Suh Unit
* Gt Bk

¥ Reda il

3 Meenar Wantifikass kstminal

Gambar 1.2.6 - TAMPILAN TAMBAH PIHAK TERKAIT

Setelah mengklik Tambah, maka PIC akan mengisi data-data sebagaimana
dibawah ini. Jika Orang Pribadi yang ditambahkan adalah warga negara
Indonesia dan datanya sudah terdapat pada database Coretax, maka P/C cukup
mengisikan NIK/TIN.

Gambar 1.2.7- TAMPILAN PIHAK TERKAIT

Lalu PIC mencentang Pernyataan Wajib Pajak dan Simpan.
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Penambahan Role Access kepada Wakil Wajib Pajak Badan oleh PIC dapat
disesuaikan dengan kebutuhan Wajib Pajak dengan tingkat kerahasiaan data
yang diinginkan. PIC dapat merekrut Wakil sesuai jumlah yang diinginkan
dengan memisah-misahkan role sehingga konfidensialitas data Wajib Pajak

Badan tetap terjaga.

Role Access yang bisa digunakan oleh PIC untuk memberikan kewenangan
kepada Wakil didalam Portal Wajib Pajak adalah sebagai berikut:

Bukti Potong PPh 21/26
ROLE_CTAS_PORTAL_EBUPOT 21/
26_DRAFTER

ROLE_CTAS_PORTAL_EBUPQOT_21/
26_DRAFTER

SPT Masa PPh 21/26
ROLE_CTAS_PORTAL_ARTICLE_21/
26_WITHOLDING_DRAFTER

ROLE_CTAS_PORTAL ARTICLE_21/
26_WITHOLDING_SIGNER

Faktur Pajak
ROLE_CTAS_PORTAL_TAX_
INVOICE_DRAFTER

ROLE_CTAS_PORTAL_TAX_
INVOICE_SIGNER

Bupot PPh Unifikasi
ROLE_CTAS_PORTAL_EBUPOT 21/
26_DRAFTER

ROLE_CTAS_PORTAL_EBUPOT_21/
26_DRAFTER

Pembuat draft Bukti Potong PPh
Pasal 21/26

Penandatangan Bukti Potong
PPh Pasal 21/26

Pembuat draft Bukti Potong PPh
Pasal 21/26

Penandatangan Bukti Potong
PPh Pasal 21/26

Pembuat draft faktur pajak

Penandatangan faktur pajak

Pembuat draft Bukti Potong
PPh Unifikasi

Penandatangan Bukti Potong
PPh Unifikasi
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SPT Masa PPh Unifikasi
ROLE_CTAS_PORTAL TAX
WITHOLDING_DRAFTER

ROLE_CTAS_PORTAL_TAX
_WITHOLDING_DRAFTER

SPT Masa PPN
ROLE_CTAS_PORTAL_VAT_TAX
RETURN_DRAFTER

ROLE_CTAS_PORTAL_VAT_TAX
RETURN_SIGNER

Bea Meterai
ROLE_CTAS_PORTAL_STAMP_DUTY_TAX
RETURN_DRAFTER

ROLE_CTAS_PORTAL_STAMP_DUTY_TAX
RETURN_SIGNER

SPT Masa (Selain Unifikasi, 21/26)

ROLE_CTAS_PORTAL_PERIODIC_
INCOME_TAX_RETURN_DRAFTER

ROLE_CTAS_PORTAL_PERIODIC_
INCOME_TAX_RETURN_SIGNER

Faktur Pajak
ROLE_CTAS_PORTAL_ANNUAL_
TAX_RETURN_DRAFTER

ROLE_CTAS_PORTAL_ANNUAL_
TAX_RETURN_SIGNER

Pembuatan draft SPT Masa PPh
Unifikasi

Penandatangan SPT Masa PPh
Unifikasi

Pembuatan draft SPT Masa
PPN

Penandatangan SPT Masa PPN

Pembuat draft SPT Masa Bea
Meterai

Penandatangan SPT Masa Bea
Meterai

Pembuat draft SPT Masa (selain
Unifikasi dan 21/26)

Penandatangan SPT Masa (selain
Unifikasi dan 21/26)

Pembuat draft SPT Tahunan
PPh

Penandatangan SPT Tahunan
PPh
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ROLE_CTAS_PORTAL_
REPRESENTATIVE_EXTERNAL_
BALANCE_TRANSFER_SIGNER

ROLE_CTAS_PORTAL_
REPRESENTATIVE_EXTERNAL_
PAY_BASIC

ROLE_CTAS_PORTAL_REPRESENTATIVE_
EXTERNAL_REFUND_
SIGNER

ROLE_CTAS_PORTAL_REPRESENTATIVE_
EXTERNAL_INTEREST_COMPENSATION _
SIGNER

ROLE_CTAS_PORTAL_REPRESENTATIVE_

EXTERNAL_TAXBORNE_BY_GOVERNMENT_

WATERCOMPANY_SIGNER

CwRE

Role untuk Permohonan
Pemindahbukuan

Role dasar modul pembayaran
bagi Wakil/Kuasa (Layanan
Mandiri Kode Billing, Pembuatan
Kode Billing atas Tagihan Pajak,
Daftar Kode Billing Belum
Dibayar)

Role untuk Permohonan
Pengembalian Pendahuluan

Role untuk Permohonan
Imbalan Bunga

Role untuk Permohonan PPh
DTP atas Penghasilan PDAM

Pendaftaran, Perubahan, Pencabutan, dan Penghapusan

ROLE_CTAS_PORTAL_
REPRESENTATIVE_EXTERNAL_
REG_DATA_UPDATE

ROLE_CTAS_PORTAL_
REPRESENTATIVE_EXTERNAL_
REG_DEREGISTRATION_REVOCATION

ROLE_CTAS_PORTAL_REPRESENTATIVE_
EXTERNAL_REG_INCOME_WITHHOLDER_
COLLECTOR_

ROLE_CTAS_PORTAL_REPRESENTATIVE_
EXTERNAL_REG_REPORTING_
FINANCIAL_INSTITUTION

ROLE_CTAS_PORTAL_REPRESENTATIVE_
EXTERNAL_REG_STAMP_DUTY_
COLLECTOR

Role untuk Perubahan Data
Wajib Pajak

Role untuk pencabutan
atau penghapusan NPWP,
Objek PBB P5L, Status
sebagai Pengusaha Kena
Pajak (PKP)

Role untuk Penunjukan/
Pencabutan Pemotong atau
Pemungut PPh/PPN

Role untuk Penetapan/
Perubahan Data/Pencabutan
Lembaga Keuangan
Pelapor/Nonpelapor

Role untuk Penetapan/
Pencabutan Pemungut Bea
Meterai
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Pendaftaran, Perubahan, Pencabutan, dan Penghapusan

ROLE_CTAS_PORTAL_
REPRESENTATIVE_EXTERNAL_
REG_BASIC

ROLE_CTAS_PORTAL_
REPRESENTATIVE_EXTERNAL_
REG_VAT_APPOINTMENT

ROLE_CTAS_PORTAL_REPRESENTATIVE_
EXTERNAL_REG_LAND_BUILDING_
REGISTRATION

ROLE_CTAS_PORTAL_REPRESENTATIVE_
EXTERNAL_REG_REPORTING_
FINANCIAL_INSTITUTION

ROLE_CTAS_PORTAL_REPRESENTATIVE_
EXTERNAL_REG_INACTIVATION_
REACTIVATION

Layanan

ROLE_CTAS_PORTAL_
REPRESENTATIVE_EXTERNAL_
TPS_BASIC

ROLE_CTAS_PORTAL_
REPRESENTATIVE_EXTERNAL_
TPS_ADDITIONAL

Role dasar untuk Modul
Registrasi bagi Kuasa Wajib
Pajak

Role untuk Permohonan
Pengukuhan Pengusaha
Kena Pajak (PKP)

Role untuk Pendaftaran Objek
Pajak PBB P5L

Role untuk Penetapan WP NA
atau Pengaktifan Kembali
WP NA

Role untuk Penunjukan/
Pencabutan Pemungut PPN
PMSE Dalam negeri

Role Dasar Modul Layanan
Perpajakan, bagi Role:

Layanan Administrasi

Layanan Informasi Perpajakan
Pengaduan,Saran dan Apresiasi
Materi Edukasi

Pengetahuan Dasar Perpajakan

Role untuk Penyampaian
Permohonan Edukasi
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C. Cara Penambahan Role Access

Menambahkan role access kepada Pihak Terkait yang telah ditunjuk hanya
dapat dilakukan oleh PIC. Selain PIC, menu Tetapkan Role pada Wakil/Kuasa
Saya tidak akan muncul.

T e CuTay (LG uss

: o d— 1 m

Wik Musss Sayn & unv

Wajib Pajak yang Diwaks T T : ” -
Paemintasn Terbuks Lo S N 1) Junis Parmakian 1) 1 - noe

o | -

Gambar 1.2.8 - TAMPILAN PIHAK TERKAIT

Gambar 1.2.9 - TAMPILAN PIHAK TERKAIT

D. Setelah melakukan klik Tetapkan Role, PIC dapat memilih satu atau lebih dari
satu role yang akan diberikan kepada Wakil/Kuasa sesuai dengan kebutuhan
Wajib Pajak yang diwakilinya.
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Sertifikat

PENJELASAN UMUM

A. Sekilas Sertifikat Digital/KO DJP

Wajib pajak yang melaksanakan pemenuhan hak dan kewajiban perpajakan secara
elektronik dilakukan dengan menggunakan Tanda Tangan Elektronik. Tanda Tangan
Elektronik sendiri adalah tanda tangan yang terdiri atas informasi elektronik yang
dilekatkan, terasosiasi, atau terkait dengan informasi elektronik lainnya yang
digunakan sebagai alat verifikasi dan autentikasi.

Tanda-tanda Elektronik dapat berupa:

1. TandaTangan Elektronik tersertifikasi yaitu Tanda Tangan Elektronik yang dibuat
dengan menggunakan Sertifikat Elektronik yang diterbitkan oleh:

a. Penyelenggara Sertifikasi Elektronik instansi, untuk wajib pajak Instansi
Pemerintah yang diwakili oleh aparatur sipil negara, Tentara Nasional
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Indonesia, dan Kepolisian Negara Republik Indonesia dalam melaksanakan
hak dan memenuhi kewajiban perpajakan secara elektronik; atau

b. Penyelenggara Sertifikasi Elektronik noninstansi, dalam hal wajib pajak
merupakan Wajib Pajak selain sebagaimana dimaksud di atas.

Penyelenggara Sertifikasi Elektronik dimaksud merupakan penyelenggara
Sertifikasi Elektronik yang:

« Telah  mendapatkan  pengakuan oleh  kementerian yang
menyelenggarakan urusan pemerintahan di bidang komunikasi dan
informatika; dan

» Ditunjuk oleh Menteri yang menyelenggarakan urusan pemerintahan di
bidang keuangan negara yang ditetapkan dengan Keputusan Menteri
Keuangan.

2. Tanda Tangan Elektronik tidak tersertifikasi yaitu merupakan Tanda Tangan
Elektronik yang dibuat dengan menggunakan Kode Otorisasi DJP yang
diterbitkan oleh Direktorat Jenderal Pajak.

B. Prosedur Pengajuan

1. Sertifikat Elektronik Tersertifikasi Untuk memperoleh Sertifikat Elektronik
yang dikeluarkan oleh Penyelenggara Sertifikat Elektronik, wajib pajak harus
mengajukan permohonan penerbitan Sertifikat Elektronik kepada salah satu
Penyelenggara Sertifikat Elektronik melalui laman Direktorat Jenderal Pajak yang
terintegrasi dengan laman Penyelenggara Sertifikasi Elektronik yang ditunjuk.
Berdasarkan permohonan tersebut, Penyelenggara Sertifikasi Elektronik
menerbitkan Sertifikat Elektronik. Adapun tata cara pengajuan permohonan
dan masa berlaku Sertifikat Elektronik sesuai dengan ketentuan yang diatur
oleh Penyelenggara Sertifikat Elektronik.

2. Kode Otorisasi DJP Untuk memperoleh Kode Otorisasi DJP, wajib pajak harus
mengajukan permohonan penerbitan Kode Otorisasi DJP kepada Direktorat
Jenderal Pajak. Permohonan Kode Otorisasi DJP ini dapat diajukan:

e Bersamaan dengan permohonan pendaftaran diri untuk memperoleh
NPWP; atau

« Secara terpisah setelah Wajib Pajak memperoleh NPWP.
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Wajib pajak mengajukan permohonan penerbitan Kode Otorisasi DJP secara
elektronik dengan:

a. Mengisi Formulir Permohonan Kode Otorisasi DJP;

b. Menyampaikan alamat ponsel (email) aktif dan nomor telepon seluler aktif,
yang digunakan sebagai sarana komunikasi dalam rangka pelaksanaan hak
dan pemenuhan kewajiban perpajakan; dan

c. Melakukan kegiatan untuk verifikasi dan autentikasi identitas yang dilakukan
oleh orang pribadi dimaksud.

Berdasarkan permohonantersebut, DirekturJenderal Pajak melakukan penelitian
administrasi atas kelengkapan data dan pengujian verifikasi dan autentikasi
atas identitas wajib pajak. Atas hasil penelitian dan pengujian tersebut:

a. Dalam hal permohonan memenuhi ketentuan Direktur Jenderal Pajak
memberikan Kode Otorisasi DJP dan menerbitkan Surat Keterangan
Penerbitan Kade Otorisasi DJP kepada wajib pajak:

« Secara otomatis melalui laman Direktorat Jenderal Pajak segera setelah
permohonan disampaikan, untuk permohonan yang disampaikan secara
elektronik; atau

« Paling lama 1 (satu) hari kerja setelah permohonan diterima lengkap,
untuk permohonan yang disampaikan secara tertulis.

b. Dalam hal permohonan tidak memenuhi ketentuan Direktur Jenderal Pajak
menerbitkan Surat Penolakan Penerbitan Kade Otorisasi DJP kepada Wajib
Pajak :

» Secara otomatis melalui laman Direktorat Jenderal Pajak segera setelah
permohonan disampaikan, untuk permohonan yang disampaikan secara
elektronik; atau

» Paling lama 1 (satu) hari kerja setelah permohonan diterima lengkap,
untuk permohonan yang disampaikan secara tertulis.
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C. Tata Cara Permohonan

Tahap Pertama

[1]
[2]
[3]

[4]
[5]

CwRE

) U

Core

g il
i
e
—
L]
S S

Tax
Administration

o ] System

@ Cdip lms @
Gambar 1.3.1 - TAMPILAN LAMAN CORETAX
Isikan ID Pengguna berupa NIK/ NPWP 16 digit
Masukkan kata sandi (password)

Pilih bahasa (language) yang akan digunakan (pilihan id-ID untuk bahasa
Indonesia atau en-US untuk bahasa Inggris)

Masukkan kode keamanan (captcha)

Klik tombol Login

Selanjutnya akan disajikan dashboard Coretax sebagai berikut.

@ |_,djp Versk: 112-buld-1942 WD v QA (B igen turakhin 11 February 2025 13:21:26 @

Portal Say,

a - e-Foktur eBupot - Surat Pembesitabuan (SPT) - Bantuan - Pembayaran - Buku Besar Layanan Wajib Pajak =  Manajemen Akses =

Selamat Datang di Portal Wajib Pajak (Coretaxdijp)

Gambar 1.3.2 - TAMPILAN DASHBOARD CORETAX
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Tahap Kedua

[1] Pada menu Portal Saya (My Portal)

[2] Pilih submenu Permohonan Kode Otorisasi/Sertifikat Digital (Digital Certification
Request)

@ ‘_,d]p ﬂ Versi: 112 balld 1942 WD v A B

Partal Sayn aktur  eBupot = Surat Pemberitshuan [SPT) = Bantuan = Pembaymran = Bukis Besar  Laywnan Wajih Pajak = Manajemen Akses =

Selamat Datang di Portal Wajib Pajak (Coretaxdjp)

Profil Instituss Finansial

Gambar 1.3.3 - TAMPILAN IKHTISAR PROFIL WAJIB PAJAK

Selanjutnya akan muncul formulir permohonan sebagaimana ditunjukkan pada gambar

4 halaman berikutnya. Sebagian kolom (yang berwarna abu-abu) akan terisi secara
otomatis oleh sistem

Permintaan Sertifilat Digital

Iantitas Wagh Pajk

Fernyatasn Wit Pajai

Gambar 1.3.4 - TAMPILAN FORMULIR PERMOHONAN SERTIFIKAT DIGITAL
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Tahap Ketiga

Pilih tipe sertifikat digital yang akan dimohonkan pada kolom rincian sertifikat
(Certificate Details).

Gambar 1.3.5- TAMPILAN TAMPILAN KOLOM RINCIAN SERTIFIKAT

Di kolom ini tersaji dua kategori sertifikat, yaitu :

« Sertifikat Elektronik Tersertifikasi, seperti: BRIN, BSSN, ID Rahasia, Peruri, TekenAja,
Vida, dan lain sebagainya.

« Sertifikat Elektronik Tidak Tersertifikasi, yaitu: Kode Otorisasi DJP.

a. Bagi wajib pajak yang telah memiliki sertifikat elektronik tersertifikasi dan ingin
menggunakan sertifikat tersebut untuk kepentingan penandatangan dokumen
perpajakan, silakan daftarkan sertifikat dimaksud ke sistem Coretax. Caranya pilih
nama penyelenggara di kolom Digital Certificate Type (Tipe Sertifikat Digital) [1],
lalu isikan Signer ID (ID penandatangan) [2].

Rincian Sertifikat

kat Degital o [P«ur- *’]
(2]

D Penandatangar®

Gambar 1.3.6 - ISIAN KOLOM SERTIFIKAT ELEKTRONIK TERSERTIFIKASI

b. Bagi wajib pajak yang tidak memiliki sertifikat elektronik tersertifikasi
atau ingin menggunakan sertifikat elektronik tidak tersertifikasi yang
dikeluarkan oleh DJP, maka dapat memilih Kode Otorisasi DJP [3]. Lalu
isikan passphrase [4] dan ulang passphrase [5] pada kolom yang tersedia.

[ koie Otorisesi Dip ~)

Gambar 1.3.7- ISIAN KOLOM KODE OTORISASI DJP
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Tahap Keempat

Ceklist pernyataan "Dengan menyadari sepenuhnya akan segala akibatnya termasuk
sanksi sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku, saya
menyatakan bahwa apa yang saya sampaikan di atas adalah benar dan lengkap, dan
saya menyetujui untuk menggunakan Akun Wajib saya sebagai sarana penerimaan
surat dan dokumen perpajakan” [1].

Pernyataan Wajib Pajak

Pernyataan * rmasuk sanksi sesua dengan ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku,
ermyats g g

h benar dan lengkap. dan saya menyetuju untuk menggunakan Akun Wapb

4 Simpan o

Gambar 1.3.8 - KOLOM OLOM PERNYATAAN WAJIB PAJAK

Tekan tombol Simpan [2] untuk mengirimkan permohonan.

Tahap Kelima

Dalam hal jawaban atas permohonan Sertifikat Digital/Kode Otorisasi DJP telah terbit,
maka akan muncul notifikasi pada gambar lonceng [1] atau pada menu Portal Saya
(My Portal) --> Notifikasi Saya (My Notification). Adapun untuk dokumen terkait
persetujuan/penolakan dapat dicek pada menu Portal Saya (My Portal) --> Dokumen
Saya (My Document) [2]

Cnlamant Matana di Bactal AWnjj Pajak (Coretaxdjp}

ang difvasifiean oleh sistem dan dokumen yang permah Anda unogah o

Gambar 1.3.9 - TAMPILAN NOTIFIKASI BARU DAN DOKUMEN SAYA
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Penggantian
PIC

PENJELASAN UMUM

Salah satu fitur baru dalam Coretax DJP adalah impersonate dalam aspek manajemen
akses. Fitur ini memberi akses kepada Wajib Pajak untuk menunjuk wakil/kuasa/Person
in Charge (PIC) untuk melakukan kewajiban perpajakan. Konsep impersonate dalam
Coretax DJP dapat mengurangi risiko penyalahgunaan wewenang dan meningkatkan
keamanan data perpajakan pada akun wajib pajak. Hanya Wajib Pajak Orang Pribadi
yang bertindak sebagai penanggung jawab dan petugas yang diberi wewenang yang
berhak mengakses akun Wajib Pajak Badan yang bersangkutan. Ketika wajib pajak
melakukan impersonating melalui akunnya, itu artinya wajib pajak sedang “berperan
sebagai” wajib pajak lain di luar pribadinya sesuai dengan kewenangannya.

Person In Charge (PIC) adalah individu yang memiliki akses penuh ke sistem wajib
pajak badan melalui skema impersonate. PIC adalah entitas yang memiliki wewenang
lengkap untuk mendaftarkan, memodifikasi, atau mencabut hak akses dari pihak-pihak
terkait dalam core tax. PIC dapat mengelola seluruh fitur dan menandatangani seluruh
dokumen yang diajukan. Dengan kata lain, PIC bertindak sebagai super user.

Peran PIC hanya dapat diberikan untuk satu wajib pajak orang pribadi. Apabila terdapat
perubahan, misalnya pergantian direksi, peran PIC dapat dipindahkan ke wajib pajak
orang pribadi yang ditunjuk sebagai penanggung jawab.
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Pengenalan Modul

A. Untuk mengubah PIC, PIC lama masuk ke akun Coretax pribadi

[1]
[2]
[3]

[4]
[5]

©0e

CwRE

Core
Ed - O
E S Administration

@ Cdp e Qv

Gambar 2.1 - LAMAN LOG/N CORETAX

Isikan ID Pengguna berupa NIK/ NPWP 16 digit

masukkan kata sandi (password)

Pilih bahasa (language) yang akan digunakan (pilihan id-ID untuk bahasa

Indonesia atau en-US untuk bahasa Inggris)
masukkan kode keamanan (captcha)

klik tombol Login

Buku Manual | Update Data
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Selanjutnya akan disajikan tampilan “Selamat Datang” sebagai berikut.

o G Verse 1.0 buld Ta2 id w0 EENE Lo terekhi wasio (@

Bupct = Sursl Pembesitahuen (SPT) = Semban = Pembsyean = Boku Bemr  Leysnan Wk Prisk = Macaiaman Akses =

atang,

usi untuk memenuhi kewajiban perpajakan anda secarg
=5 yang mudah dan sistem vang terinteqrasi, ands
palak yang lzbin beik

@ Surat Memberitabuan (5PT)

@ Buku Besar Wajib Pajak
@ Buat Permohonan Layanan Administraci

@ Kode Biling ales Tagihan Pajsk

Gambar 2.2 - TAMPILAN V PORTAL SAYA

[6]  PIClama kemudian memilih peran atau impersonating wajib pajak badan.

[71  Pilih menu “Portal Saya” kemudian pilih “Profil Saya”, akan muncul tampilan
sebagai berikut.

oy | Cop \t-‘u ARBHFT T SEFTIETR LR, - ] v Lsgn mEthie mg:m@

P Sems 7 eFakln ot Sl Pembemlhoan (ST 7 B = Pemapmen — e R Rl __

E R , WQ

Wikl FKuTEs Sapn Gererl  lawpayerHags

Winlle Pajub. ymergy Dbl

informaal Dol

:00D000D00 O 0O O

Gambar 2.3 - TAMPILAN MENU LAYANAN WAJIB PAJAK

[8]  Pilih “Informasi Umum”

[9]  Pilih tombol “Edit” yang berada di kanan atas. Untuk melakukan penggantian
PIC, langkah pertama adalah dengan menghapus PIC saat ini dan selanjutya
menambahkan PIC baru.
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[10] Untuk menghapus PI/C saat ini dilakukan dengan cara menonaktifkan PIC. Anda
dapat memilih “Pihak Terkait”, kemudian pilih akun orang pribadi yang saat ini

ditunjuk sebagai PIC. Lalu, pilih tombol Edit.

¥ Pihak Terkait @
- 300 -

Aksi MIK / NPWP Qrang Rategor wajib Pajak Mama Fangurus

Janis Wajib Pajak

hang Pribsd dtau Watlsan Sefuri Terbagl  ©rang Pbadi

Orang Pribad atad Wasisan Sebum Terhagi  Qrang Pribadi

Keswaroanegaraan

Viarge Megara Irelonesda

Oaany Pribed atad "Waiisan 3clun Tarbagi

Orang Pribod arad ‘Warisan Jalum Terzagi

Orang Pribisd atau Wasison 3chum Terbagi

Orang Pribad atal W Selum Terkagl  Orang Pribadi
Duang Pribad atau ‘Warizan 3elum Tertbagi  Drang Pribadi
Tuang ribacd ata Wasizan 3ebum Tebagi - Qe Bribadi

Orarg Pabadi

Drang Pribad atad Warisan 3elum Te

Qaang Pribad’ atad Warisan 3elum Tarbagi  Orarg Pribad

Gambar 2.4 - TAMPILAN MENU PIHAK TERKAIT

Edit Related Party

figuriat PiC eriis Drang Terkail Subs Jenis Orang Terkai
O i :
Direknur - Freslcen Direktur
on MIK/TIH Persgn Name * Kewargunegaraar Megara Asal
* 1 Indaness Indanasia
1 Wiokile Py ity )1 1 Tangnal Serakhr
sadiily s ke B Lo 1012020 4 ¥ i
C ko 1

Gambar 2.5 - TAMPILAN MENU PIHAK TERKAIT
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‘Farge Megara (rdoncsia

Vuarge Negaro Irdoncaia

Warge Negara (relanesha
Wearge Mejara irconesia

Wiargs Megara rcdonedia

Warge Megars

Wargs Megara Irdonesia

=T~ 103
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Penambahan PIC Baru

[11] Setelah menonaktifkan PIC, Anda dapat menambah P/C baru dengan memilih
submenu “Pihak Terkait”. Terdapat dua pilihan untuk menambahkan PIC baru.
Apabila PIC yang akan didaftarkan namanya telah ada pada daftar Pihak Terkait,
silakan tekan tombol Edit. Jika belum ada, maka pilih “Tambah”.

~ Pihak Terkait m
i)
- @0 -

Alegd HIK / NFWP Orang

Janis Wajik Pajaic

Kategor Wajib Pajak

[ ] v

Ji dleiun Whots st 1 Biclusim Tex i

Oirai g Prikiadi

oo JropeY o]
oCme
oCme
ecme
ecme
oo J oY e

orang Pribadi a

arang P

orang P

Latu Weaiiza |1 Bl Terbagi

Brilbai alou Vaiza ) Beluim T Lay

Ui alau Viaiza 1 Ecun Ta Lay

Veacisan Beluim Terbaal

Orang Sribadi atau Wassan bem Tercagl

2l atatl Wrarisan BElum Tertagl

2ol atau wearizan Belum Terbag

Orang Fribad atau Warisan Belur Terbagl

Urang Fribedi atau Warisan beium lerbag)

Gambar 2.6 - TAMPILAN MENU PIHAK TERKAIT

Sl ng Pailadi
Oraing PriLadi
iy Priladi
Orarg Filkadi
Lrarg Frtadi
rarg Prikadl
arang Fribad]
[iearg prikadi

Urarg Frtadi

Waaisge Newdia [ndunesin
Wayd Nugdia (dotivze
Waya Negaia nilcnicsie
Ve Megam idcnesia
Warga Megars nidcnesia
Warga Megars ndonesia
Warga Negars ‘ndonssia
Wara Negara indonesia

Warga Negam ndoness

[12] Jika memilih “Edit”, isi centang “Apakah PIC?", kemudian tekan tombol Save.

Edit Related Party
Apakh BT senls Orang Te
%
Lesitinya

Kewarganegarasr Negara Asal

gara Irdonesia Indangsia
Tanggal M "

120 B ¥

Gambar 2.7 - TAMPILAN MENU EDIT RELATED PARTY

Cancal ﬂ
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[13] Jika orang yang akan didaftarkan sebagai PIC baru belum terdaftar sebagai
Pihak Terkait, pilih tombol “Tambah”. Langkah yang harus dilakukan adalah
sebagai berikut:

[a] Pada dropdown list pilih Related Person.

[b] Ceklist “Apakah PIC?".

[c] Pilih Jenis Orang Terkait dalam dropdown list.

[d] NIK/NPWP pegawai yang ingin ditambahkan, secara otomatis Nama,
Kewarganegaraan, dan Negara Asal, email dan nomor telepon, terisi oleh
sistem.

[e] Tentukan masa berlaku awal (wajib diisi) dan masa akhir berlaku (tidak wajib
diisi).

[f] Akhiri dengan menekan tombol “Save”.

Select type of Related Party to add.

Related Person o

Gambar 2.8 - TAMPILAN MENU EDIT RELATED PARTY

[14] Setelah mengubah PIC, gulirkan layar ke bawah pada bagian “Pernyataan
Wajib Pajak” kemudian tekan tombol “Simpan”.

2 Alawiat Wajib Pajak
? Tempat Kegiatan Wsaha/Sub Unit

¥ Ociall Bank

2 Memer Identifikas Ekstemal

¥ Unggah Dokumcn

Gambar 2.9 - TAMPILAN MENU PERNYATAAN WAJIB PAJAK

[15] Selesai.

Buku Manual | Update Data Panduan Coretax bagi Wajib Pajak Badan Migas | 45



CwRE

Rekening
Bank

Rekening Bank

Pada bagian “Rekening Bank”, Wajib Pajak dapat mengubah data Rekening Bank
Utama atau menambah rekening bank lain yang ingin digunaka dalam kegiatan
administrasi perpajakan.

Fitur Perubahan Rekening Bank memberikan kemudahan bagi pengguna dalam
memperbarui informasi rekening yang terdaftar. Dengan proses yang cepat dan aman,
wajib pajak dapat memastikan bahwa data rekening terbaru digunakan untuk keperluan
transaksi perpajakan. Pastikan informasi yang dimasukkan sesuai dan valid agar semua
proses berjalan tanpa kendala."
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Contoh tampilan "Detail Bank"

Menu Detail Bank menampilkan daftar rekening bank wajib pajak, termasuk nama bank,
nomor rekening, jenis rekening, nama pemilik rekening, apakah rekening bank utama,
dan tanggal valid rekening bank.

o Cdp Bl e 12 buikd 102 D~ GG | Lol e wazo (@)

fortal Saya = efaktur elupot = Surat Pemberitahuan (SPT) = Hantuan + Fembayaran - Buku Besar  Layanan Wajib Pajak - Manajemen Alkses -

Wakil/Kuasa Saya & B u E W

Wiijib Pajak yang Diwakili

Alcsi Nama Bank 1] Nomor Rekening Bank 1] Jonis Rekening Bank 1] Mama Pemilik Rokening Bank [|  Apah
Informasi Detail "
Pilith Marma Ba i Pality Rekerang Ba
Tkhtisar Prodil Wajit Pajak
m PT RANK CENTRAL ASIA Thk feun bisnis
Informasi Limum

Tampilkan Rivayat

Gambar 2.10 - TAMPILAN MENU DETAIL BANK

Perubahan Data "Rekening Bank"

[1]  Untuk melakukan perubahan data rekening bank, pada halaman beranda klik
menu "Portal Saya", pilih "Perubahan Data", lalu klik "Identitas Wajib Pajak".

o Cdp \-'\-:rsi 112buld-1942 WD v A @ v

LEGEEETERS o-Faktur  eBupot ~  Surat Pemberitahuan (SPT) - Bantuan - Pembayaran - Buku Besar Layanan Wajib Pajak = Manajemen Akses ~

0 Alamial Ulama

ajak PEB PSL

Gambar 2.11 - TAMPILAN PERUBAHAN DATA REKENING BANK

Anda akan diarahkan ke halaman Pengkinian Data: Identitas Wajib Pajak
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pt Pemberitahuan (SPT) ~ Bantuan ~ Pembayaran ~ Buku Besar Layanan Wajib Pajak ~ Manajemen Akses -

Pengkinian Data: Identitas Wajib Pajak

Manajemen Kasus

Kanal * Jaring (Portal Wajib Paiak

Tanggal Permohanan 21-02-2025

Gambar 2.12 - TAMPILAN MENU IDENTITAS WAJIB PAJAK

[2]  Gulir ke bawah ke bagian "Rekening Bank", lalu centang "Perbarui Rekening
Bank Utama"

[3] Isidata rekening:
« Nama Bank
* Nomor Rekening Bank
» Jenis Rekening Bank
* Nama Pemilik Rekening Bank

« Tanggal Mulai

Rekening Bank e

Perbarui Rekening Bank Utama

Bank * o
Nomor Rekening Bank *

Jenis Rekening Bank * Akun bisnis v
MNama Pemilik Rekening Bank *

Tanggal Mulai * 03-04-2024 B ¥

lambah atau perbarui rekening bank
lain

Gambar 2.13 - TAMPILAN MENU REKENING BANK

[4] Klik “Unggah File”

*) Please make sure that the data file uploaded has meet the requirement

Unggah File * o

Gambar 2.14 - TAMPILAN MENU UNGGAH FILE
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[5] Pilih “Jenis Pajak”

[6] Unggahdokumen pendukungyang diperlukan berupa salinan halaman pertama

buku rekening terbaru yang telah diubah.

[7]1 Klik “Simpan”

Unggah Dokumen x

Tindakan * Add MNew Document

Mama lenis Dokumen *

Tanggal Diokumen * 022025
Tanda Terma Dokumen * F1-07-2025

Perihal Dokumen * File Pendukung Pendaftaran

Persginm Dekumen * wWajlb Pajak

Keaskan Dokurmen * Criginal

Klzsifikasi * Rahasia

Bahasa * Indonesia

lenis Paisk PP Badan bl
m

Mokzmal d 512 MY

Gambar 2.15 - TAMPILAN MENU UNGGAH DOKUMEN

[8] Ceklis pernyataan.

[9] Klik “Simpan”

Pernyataan Wajib Pajak 0

Dengan menyadari sepenuhnya akan segala akibatnya termasuk sanksi sesuai dengan ketentuan
peraturan perundang-undangan yang berlakuy, saya menyatakan bahwa apa yang saya sampaikan
di atas adalah benar dan lengkap, dan saya menyetujui untuk menggunakan Akun Wajib Pajak

Permyataan *

saya sebagai sarana penerimaan surat dan dokumen perpajakan.

=m0

Gambar 2.16 - TAMPILAN MENU PERNYATAAN WAJIB PAJAK
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Anda dapat menambahkan atau mengubah detil rekening bank lain

[1]

[2]

Pada laman Rekening bank, klik Checkbox “Tambah atau perbarui rekening

bank lain”

Kemudian, klik tombol “Tambah”.

Rekening Bank

Perbarui Rekening Bank =

Utama

Bank PT BANK CENTRAL ASIA Tbk
MNormaor Rekening Bank
Jenis Rekening Bank Akun bisnis

Nama Pemilik Rekening Bank

Tanggal Mulai

Tambah atau perbarui o
rekening bank lain

E3 o

[3]

[4]

Aksi  MNama Bank Momeor Rekening Bank Jenis Rekening Bank

Tidak ada data yang ditemukan.

Oofd ; > 10

Gambar 2.17 - TAMPILAN MENU REKENING BANK

Lengkapi kolom isian informasi rekening bank:
» Nama Bank

» Nomor Rekening Bank

» Jenis Rekening Bank

» Nama Pemilik Rekening Bank

» Tanggal Mulai & Tanggal Berakhir

Klik “Simpan”

Nama Pemilik Rekening
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Create Bank Details X
Informasi Rekening Bank e
Bank * Please Select b4
Momor Rekening Bank *
fenis Rekening Bank * Plaase Select e
Mama Pemilik Rekening Bank *
#

Tanggal Mulal * dd-mm-yy B .

dek-rmmi-yyyy =0

Tanggal Berakhir

e

Gambar 2.18 - TAMPILAN MENU INFORMASI REKENING BANK
[5] Ceklis pernyataan.

[6] Klik “Simpan”

Pernyataan Wajib Pajak 0

Pernyataan * Dengan menyadari sepenuhnya akan segala akibatnya termasuk sanksi sesuai dengan ketentuan
peraturan perundang-undangan yang berlakuy, saya menyatakan bahwa apa yang saya sampaikan
di atas adalah benar dan lengkap, dan saya menyetujui untuk menggunakan Akun Wajib Pajak
saya sebagai sarana penerimaan surat dan dokumen perpajakan.

Gambar 2.19 - TAMPILAN MENU PERNYATAAN WAJIB PAJAK

Panduan Coretax bagi Wajib Pajak Badan Migas |
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3. Profil
Wajib Pajak
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Profil

PENJELASAN UMUM

Halaman profil Wajib Pajak dirancang untuk memenuhi kebutuhan informasi Wajib
Pajak terkait kewajiban perpajakannya dan juga informasi yang dibutuhkan untuk
mendukung Wajib Pajak memenuhi dan melaksanakan kewajiban perpajakannya.

Ikhtisar Profil Wajib Pajak

Ikhtisar profil Wajib Pajak menunjukkan rangkuman dari informasi utama yang
dibutuhkan oleh Wajib Pajak. Dalam Ikhtisar Profil Wajib Pajak, Wajib Pajak dapat
melihat:

[1] Profil

@ Cdp nwrsi; 142-build-1943 D~ v Logh terakhir @
S

ﬂlisar Profil Wajib Pajak & Unduh lkhtisar Profil
Wakil/Kuaza Saya Daftar Kode Biling Belum Dibayar Saldo Saat Ini SPT Belumn Disampaikan Jenis Pajak Terdaftar Kasus Altif Fasilitas Aletif

Wajib Pajak yang Diwakili

Alamat Utama

Informasi Detail

tkhtisar Profil Wajib Pajak

Kontak Utama

© Klasifikasi Lapangan Usaha Utama

Gambar 3.1 - TAMPILAN IKHTISAR PROFIL WAJIB PAJAK
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[2] Daftar Kode Billing Belum Dibayar

Daftar Kode Billing Belum Dibayar menunjukkan dafar kode billing aktif baik yang
dibuat oleh Wajib Pajak untuk kewajiban pembayaran SPT, pembayaran pajak maupun
pembayaran utang pajak

Ikhtisar Profil Wajib Pajak (2]

Profil [Daﬂar Kode Billing Belum Dibayar ] Saldo Saat inl SPT Belum Disampaikan lenis Pajak Terdaftar Kasus Aktif  Fasilitas Aktif
- 300 -
Kode Billing T| Mata Uang T] Jumlah Total T] Masa Aktif
| ' a
Tidak ada data yang ditemukan

Gambar 3.2 - TAMPILAN KODE BILLING BELUM DI BAYAR

[3] Saldo Saat ini

Menunjukkan posisi saldo Debit atau Kredit terkait pembayaran pajak. Jika Wajib Pajak
mempunya utang pajak, maka Debit akan terisi angka yang berbeda dan lebih besar
daripada Kredit, namun juka WP memiliki Piutang pajak seperti Deposit maka kredit
akan lebih besar.

Ikhtisar Profil Wajib Pajak (3] & Unduh lkhtisar Profil
Profil Daftar Kode Billing Belum Dibayar Saldo Saat Ini SPT Belum Disampaikan Jenis Pajak Terdaftar Kasus Aktif Fasilitas Aktif

Saldo

-10.000,00 O
A Dabit 8 Kedit BB Dehit Tersisa &£ Kredit Tersisa
-520.788,00 © 510.788,00 © -10.000,00 © 0,00

Gambar 3.3 - TAMPILAN SALDO SAAT INI
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Ikhtisar Profil Wajib Pajak

[4] SPT Belum Disampaikan

Menunjukkan SPT yang masih dalam bentuk konsep SPT

3 Unduh Ikhtisar Profil

Profil  Daftar Kode Billing Belum Dibayar  Salde Saat Ini | SPT Belum Disampaikan | lenis Pajak Terdaftar  Kasus Aktif  Fasilitas Aktif

- @00 -

Jenis Pajak ]

PPh Pasal 21/26
PPh Unifikasi
PPN

PPN

. @00
Jenis Pajak T|
Pility Jonic Pajak
PPN
PPh Badan Dolar Amerika Serikat

PPh Badan

Jenis SPT 1| Masa Pajak 1] Tanggal Jatuh Tempo 1] Madel SPT 1|
Pilin Jenis SPT W filih Masa Pajak b E Filih Model SPT v
SPT Masa PPh Pasal 21/26 Januari 2025 20-02-2025 Mormal
SPT Masa PPh Unifikasi lanuart 2025 20-02-2025 Meormal
SPT Masa PPN lanuari 2025 Marmal
SPT Masa PPN Februari 2025 MNormal

[5] Jenis Pajak Terdaftar

Gambar 3.4 - TAMPILAN SPT BELUM DISAMPAIKAN

Menunjukkan jenis-jenis kewajiban Wajib Pajak.

0

Tanggal Permohonan 1]

i E

PPN Bagi PKP yang Menggunakan Pedoman Penghitungan Pengkreditan Pajak Masukan

PPh Pasal 21/26
PPh Unifikasi
PPh Pasal 25 bagi BUMN/BUMD

PPh Pasal 25 bagi Bank

PPh Pasal 25 bagi Wajib Pajak Masuk Bursa atau Wajib Pajak Lainnya

Gambar 3.5 - TAMPILAN JENIS PAJAK TERDAFTAR

Frofil Daftar Kode Billing Belum Dibayar Saldo Saat Ini SPT Belum Dizsampaitkan Jenis Pajak Terdaftar Kasus Aktif Fasilitas Aktif

Tanggal Mulai Transaksi T|

15-10-2021
15-10-2021
17-11-2016
15-10-2021
15-10-2021
15-10-2021
15-10-2021

15-10-2029

Tanggal Pendaftar

17-11-2021
15-10-2021
15-10-2021
17-11-2016
15-10-2021
15-10-2021
15-10-2021
15-10-2021

15-10-2021
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[6] Kasus Aktif

Menunjukkan kasus yang sedang berlangsung terkait Wajib Pajak baik itu terkait
layanan perpajakan, pengawasan, pemeriksaan dan lain-lain.

Ikhtisar Profil Wajib Pajak 0
Profit  Daftar Kode Billing Belum Dibayar  Saldo SaatIni SPT Belum Disampaikan  Jenis Pajak Terdaftar Fasilitas Aktif
- @00 v

Nomor Kasus T| Jenis Kasus T Status Kasus || Langkah Alur Kerja T] Tanggal Jatuh Tempo Tertinggi T

AT v v v E

Tidak ada data yang ditemukan.

Gambar 3.6 - TAMPILAN KASUS AKTIF

[7]1 Fasilitas Aktif

Menunjukkan fasilitas perpajakan aktif yang dimiliki oleh Wajib Pajak misalnya Surat
Keterangan Bebas PPh Pasal 23

lichtisar Profil Wajib Pajak (7] & Unduh Ikhtisar Profil
Profil Daftar Kode Billing Belum Dibayar Saldo Saat Ini SPT Belum Disampaikan lenis Pajak Terdattar Kasus Aktif Fasilitas Aktif
- 300 -

Kode Jenis Layanan T| Deskripsi Kode Jenis Layanan T| Mama Sub Kode Jenis Layanan T, Sub Kode Jenis Layanan Deskripsi Kode Jenis Layar

Filih Deckripsi Kode Jenis Layanan b N Pilin Sub Kode Jenis Layanan Deskripsi Kode Jenis L

Nidak ada data yang ditemukan

Gambar 3.7 - TAMPILAN FASILITAS AKTIF
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4. Profil
SPT PPh Migas / LPN
(Laporan Penerimaan
Negara)
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Pembuatan

CTAS Portal Login

Username

Username

Password

Password [ = ‘

Language

en-US

Remember My Login Reset Password?

Don't have an account? New Registration

Digital Access Request

Gambar 4.1 - HALAMAN LOGIN CORETAX

Tahap Pertama

Login ke dalam Aplikasi Coretax
menggunakan akun wajib pajak
Orang Pribadi selaku PIC Wajib Pajak
Badan
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Tahap Kedua

Memilih peran sebagai wajib pajak yang diwakili

ven;i: 12-buid18s7 idio v PO @ v | Login tecaktir 1+

it S} Py~ Bk B Ly Wais Pk~ Mo Al S S i etk B 00 |
Akun Utama

Ikhtisar Profil Wajib Pajak

Profil Dattar Kode Billing Belum Dibayar  Sakdo Saat ini SPT Belum Disampaikan  Jenis Pajak Terdaftar Wajib Pajak

Mkt Alamat

You are currently Impersanating user - |

[CW versi: 1..2-build-1297 idiD ~ (@ @I v lugnmau.:':u: ©

beritahuan (SPT) ~ Pembayaran ~ Buku Besar  Layanan Wajib Pajok = Manajemen Akses = 5oal Sering Ditanya  Pertukaran Informasl Perpajakan  Aplikasi Eksternal =

Ikhtisar Profil Wajib Pajak

Prafil  Daftar Kode Billing Belum Diboyar  Saldo Saat Inl SPT Belum Disampaikan  lenis Pajak Terdaftar  Kasus Aktif - Fasilites Aktif

Gambar 4.2 - TAMPILAN IKHTISAR PROFIL WAJIB PAJAK

Tahap Ketiga

Membuat SPT dengan menggunakan mode impersonating

Tahap Keempat

Klik menu dropdown Surat Pemberitahuan (SPT) / Tax Return dan pilih Surat
Pemberitahuan (SPT)

Surat Pemberitahuan (5PT) =

Pencatatan

Dasbor Kompensasi

Gambar 4.3 - MENU SURAT PEMBERITAHUAN (SPT)
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Tahap Kelima

Klik menu dropdown Surat Pemberitahuan (SPT) Halaman yang muncul adalah
halaman Konsep SPT [1] sesuai menu samping Surat Pemberitahuan (SPT)

Surat Pemberitahuan (SPT)

Konsep SPT 0

SPT Menunggu Pembayaran

SPT Dilaporkan

SPT Ditelak
SPT Dibatalkan

Gambar 4.4 - KONSEP SURAT PEMBERITAHUAN (SPT)

Tahap Keenam

Klik tombol "Buat Konsep SPT" [2] untuk membuat SPT baru

-4
i -i—— SPT Belum Disampaikan

- 300 -

Jenis Pajak T| Jenis Surat Pemberitabuan Pajak T Masa/Bagian Tahun/Tahun Pajak 7] Momor Objek P

PPh Badan Migas Dolar Amerika Serikat 20 i

& PPh Badan Migas Dolar Amerika Serikat SPT Pajak Penghasifan Badan Minyak & Gas Dollar

31 1 darl 1.emt 1 w0 v
Gambar 4.5 - CREATE TAX RETURN (MEMBUAT KONSEP SPT)

Apabila wajib pajak memiliki KLU di bidang hulu minyak dan gas bumi, pilihan yang
muncul langsung menyesuaikan dengan kewajiban pajak untuk badan yang melakukan
kegiatan usaha hulu minyak dan gas bumi. Dalam buku ini, akan ditampilkan langkah
pembuatan SPT PPh Migas (LPN) masa November 2024.
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Jenis Pajak [1] dipilih PPh Migas (LPN) [2]

Buat Konsep SPT

Pilih Jenis Pajak

Langkah 1. ilit jenis SPT yang akan dilaparkan

PEB
’,
A v
oo =
‘. | ] PPh Final Pengungkapan
e s Harta Bersih
|

PPh Pasal 25 bagi Bank

PPN

PPh Migas (LPN) e

PPh Pasal 25 bagi Wajib
Pajak Masuk Bursa atau
Wajib Pajak Lainnya

PPN Bagi PKP yang
Menggunakan Pedoman
Penghitungan
Pengkreditan Pajak
Masukan

PPh Pasal 21/26

PPh Unifikasi

Gambar 4.6 - PILIHAN JENIS PAJAK

PPh Badan Migas Dolar
Amerika Serikat

PPh Pasal 25 bagi
BUMN/BUMD

CwRE

Periode dan Tahun Pajak [3] menampilkan pilihan masa dan tahun pajak yang

dapat dibuat SPT

Buat Konsep SPT

Langkah 2. Pilin periads pelaporan 5

leriz Surat Pam beritahuan Pagak

Jenis Periode SPT *

pvn Pajai

Kembali

2

Pilin periode pelagoran SPT

. SPT Pajak Penghasilan Badan Minyak & Gas Dallar

Periodo dan Tahun Pajak *

[ Pilih Perinde dan Tahun Pajak

larssan - Desember 2022
Januari - Desamber 2021

Januari - Desember. 2020

Janwan - Desamber 2019

Gambar 4.7 - PILIHAN PERIODE DAN TAHUN PAJAK
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Tax Return Model [1] (Status SPT), menampilkan status SPT yang akan dibuat, akan
menampilkan w:

« Normal [2]

Buat Konsep SPT

3
Pilih Jenis SPT
Langkah 3. Pilih Jenis SPT
lenis Surat Pemberitahuan Pajak : Surat Pemberitahuan Pajak Migas (LPN)
Periode dzan Tahun Pajak : November 2024
Model SPT * o

MNormal b

B Buat Konsep SPT
Normal

Gambar 4.8 - PILIHAN STATUS LPN

Buat Konsep SPT

3
Pilih Jenis 3PT
Langkah 3. Pilth Jems 5FT

.. ’.‘ Ienis Surat Pemberitahuan Pajak :  Surat Pemberitahuan Pajak Migas (LPN)

m ; mAN Periode dan Tahun Pajak . Nevember 2024
( Model spT « )
Normal X

. B

=

RS

o Kembali B Buat Konsep SPT

Gambar 4.9 - TAMPILAN MENU UNTUK PEMBUATAN KONSEP LPN

Konsep LPN untuk masa November 2024 dengan Status Normal akan terbentuk
seperti gambar di bawah. Wajib pajak masih dapat melakukan penghapusan atas
konsep tersebut apabila terdapat kesalahan saat membuat SPT Tahunan.
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Menu gambar “pensil” 2 (view/lihat SPT) dapat dipilih untuk melanjutkan Pengisian
SPT.

-4
CF i— SPT Belum Disampaikan

- 300 -

Jenis Pajak 7| Jenis Surat Pemberitahuan Pajak 7| Masa/Bagian Tahun/Tahun Pajak 1] Nomor Objek B

: Surat Pemberitahuzn Pajak W Bility Maisa/Bagian TahunyTahun Pajak v

PPh Badan Migas Dolar Amerika Serikat 20w i

& PPh Badan Migas Dolsr Amerika Serikat SPT Pajak Penghasilan Badan Minyak & Gas Dollar Jarwari - Desember 2023

tienamgiikan 1 sampai 1 dari 1.ent 1 W v

Gambar 4.10 - TAMPILAN KONSEP LPN

Tahap Ketujuh

Pengisian LPN (Laporan Penerimaan Negara)

A. Identitas Wajib Pajak

dimulai dari mengisikan Nomor Objek Pajak (NOP) Wilayah Kerja [1] nama Blok/
Wilayah Kerja akan terisi secara otomatis [2]

A, ldentitas Wajib Pajak

1. NPWP

2 NAMA WANS PAJAK

3. NOMOR OBJEK PAJAK [(NOP)

®e

4 NAMA BLOK WILAYAH KERJA PERTAMBANGAN

5. STATUS BLOK Silakan Pilih

4. MANA OPERATCR

MPW? OPERATCR

2 PEMEGANG PARTISIPASI INTEREST 1 MPWE : Barcantasa %

Nama :

Gambar 4.11 - PENGISIAN IDENTITAS WAJIB PAJAK PADA LPN
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B. Presentase Kepemilikan

' B PERSENTASE KEPEMILIKAN

~+ Tambahkan Mita 0 o e e

o Operatar |

Kolom ini wajib diis!
JUMLAH PERSENTASE

Total Persentase harus 100%

Gambar 4.12 - PENGISIAN DATA OPERATOR WILAYAH KERJA
Pengisian Data Operator
[1] diisikan dengan NPWP
[2] diisikan dengan nama Wajib Pajak
[3] diisikan dengan jumlah participating interest yang dimiliki
[4] Apabila dalam wilayah kerja tersebut terdapat pemegang participating interest

lain yang berstatus sebagai partner, maka bsia ditambahkan datanya melalui
menu “Tambahkan Mitra”

=+ Tambahikan Mitra

o Uperator

© o o

TUMLAH PERSENTASE

Total Persentase harus 100%
Gambar 4.13 - PENGISIAN DATA PARTNER

Pengisian Data Partner

[1] diisikan dengan NPWP

[2] diisikan dengan nama Wajib Pajak

[3] diisikan dengan jumlah participating interest yang dimiliki

« Jumlah partner bisa ditambahkan sesuai dengan kondisi wilayah kerja tersebut,
sehingga jumlah Persentase participating interest berjumlah 100% . Nilai
Prosentase Participating Interest tidak bisa “0"”
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C. Lifting Minyak (Total Lifting Oleh SKK Migas dan Kontraktor)

™ CLETING MINGAK (Tutal Utting wich SKE Minss dan Kordraklan

(2] © 0 6 0 0

— s 1] uuu\Hmmmuml im0 11 muumngpmn.. whe Mol Litin gs..;lsmau .u_ MﬂlSunpdbe—»' "

k 2442 data untuk ditameilkon,
TGTAL GIL 000 .00 o ong
Manampslkan 0 tarmpai i dan ) an

tri k€ || €| |3 ||| | g™

Gambar 4.14 - PENGISIAN DATA LIFTING MINYAK

[1] Tambah untuk menambahkan pengisian data

[2] diisikan dengan jenis minyak bumi

[3] diisikan dengan volume lifting (Bbls)

[4] diisikan dengan harga ICP atas jenis minyak tersebut

[5] diisikan nilai lifiting atas bulan berjalan

[6] diisikan nilai lifiting atas bulan sebelumnya

[7] diisikan akumulasi nilai lifiting sampai dengan bulan berjalan
[8] jumlah lifting minyak bumi

D. Lifting Gas (Total Lifting Oleh SKK Migas dan Kontraktor)

0. LFTING GRS X Migas dan Kontroktor)

mOO © 0 6 0 0

Jeas 1L uumumn Mmu e s {1 PﬂﬂLlhmgpm I!d.mll: Nbl.nlLl!:nquI.unS:bd lemlanSle Dengan

Tidak acla data untuic ditampilian.
TOTAL GAS Do [ 000 oo
Menumpilkan O ssengal Ol 0 entri | €6 ¥

Gambar 4.15 - PENGISIAN DATA LIFTING GAS

[1] Tambah untuk menambahkan pengisian data

[2] diisikan dengan jenis gas

[3] diisikan dengan volume lifting (MBTU/MMCF/MT)

[4] diisikan dengan harga per jenis gas (USD)

[5] diisikan nilai lifitng atas bulan berjalan

[6] diisikan ninilai lifitng atas bulan sebelumnya

[7] diisikan akumulasi nilai lifiting sampai dengan bulan berjalan
[8] jumlah lifting gas
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E. Equity to be Split

M £ EQUITY TO 8E SPUIT

e Equity 1o be spirt

Gambar 4.16 - PENGISIAN DATA UNTUK MENGHITUNG EQUITY TO BE SPLIT

Menu gambar “pensil” & (edit) digunakan untuk melanjutkan perngisian pada
menu “FTP"”, “Invesntment Credit”, “Cost Recovery”

a. FTP
FTP (First Trance Petroleum) merupakan prosentase tertentu berdasarkan kontrak

kerjasama dikalikan dengan total lifitng baik minyak maupun gas

b. FTP

%' Pengangkatan pada bulan ini

Minyak 0,00 a
Bumi®

(Gas* 0,00 e
Subtotal 0,00

Gambar 4.17 - TAMPILAN FTP (FIRST TRANCE PETROLEUM

[1] diisikan nilai FTP minyak bumi pada bulan ini
[2] diisikan dengan FTP gas pada bulan ini
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b. Investment Credit

Investment Credit merupakan jumlah tertentu yang berkaitan dengan fasilitas produksi
yang diberikan sebagai insentif untuk pengembangan lapangan yang mendapat
persetujuan dari SKK Migas

c. Investment Credit

% Pengangkatan pada bulan ini

Minyak 0,00

Bumi™

Gas™® 0,00

Subtotal 0,00

Gambar 4.18 - TAMPILAN /INVESTMENT CREDIT

[1] diisikan nilai Investment Credit atas minyak bumi pada bulan ini
[2] diisikan dengan Investment Credit atas gas pada bulan ini

c. Cost Recovery

Cost Recovery merupakanbiaya operasi yang dapat dikembalikan dalam rangka
pengeluaran yang dilakukan dan kewajiban yang timbul atas pelaksanaan operasi
kegiatan hulu minyak bumi dan/atau gas bumi yang telah mendapatkan persetujuan
SKK Migas.

d. Cost Recovery

' Pengangkatan pada bulan ini

Minyak 000 o
Bumi™

Gasz* 0,00 e
Subtotal 0.00

Gambar 4.19 - TAMPILAN COST RECOVERY

[1] diisikan nilai cost recovery atas minyak bumi pada bulan ini
[2] diisikan dengan cost recovery atas gas pada bulan ini
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F. Perhitungan Pajak Penghasilan dan Bagian Pemerintah

Merupakan perhitungan Pajak Penghasilan yang teutang dan bagian pemerintah
dari kegiatan bagi hasil minyak bumi dan/atau gas bumi pada wilayah kerja tertentu

1. Penghasilan Kontraktor

. PEMGHASILAN KON TRAKTOR

TINDA S LETING BADA RULGT SERIMAN, ETHG S0 BULAN SRELUMAN. eI SAMBRLDENCANM BULAM BERIALAN
il e MINYAK a5 BITRTAL MR LA SUBTETAL MINYRK 485, L
7] o ro DX L o 0,00 100
= age 100 0@ og 0 0o
= o il (00 [ 1
100 (Y oo ag 2,00 e] 0,00 00 0,08

Gambar 4.20 - PENGISIAN DATA UNTUK MENGHITUNG PENGHASILAN KONTRAKTOR

Menu gambar “pensil” & (edit) digunakan untuk melanjutkan perngisian pada menu
“contractor’s lifitng”, "DMO fee”, “over/underlifting”

a. Lifting Kontraktor / Contractor's Lifting

Diisikan berdasarkan jumlah minyak bumi dan/atau gas bumi yang merupakan hak dari
kontraktor

a. Contractor's Lifting

“ Pengangkatan pada bulan ini

Minyak 0,00 o
Bumi™®

Gas® o ] @
Subtotal 0.00

Gambar 4.21 - TAMPILAN CONTRACTOR'S LIFTING

[1] diisikan nilai lifting kontraktor atas minyak bumi pada bulan ini
[2] diisikan dengan lifting kontraktor atas gas pada bulan ini
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b. DMO Fee (Domestic Market Obligation Fee)

Merupakan imbalan yang diterima oleh kontraktor atas kewajiban DMO dari
Pemerintah

b. DMO Fee

' Pengangkatan pada bulan ini

Minyak 0,00
Bumi™

Gas* 0,00

© 0

Subtotal 0,00
Gambar 4.22 - TAMPILAN DMO FEE

[1] diisikan nilai DMO Fee atas minyak bumi pada bulan ini
[2] diisikan dengan DMO Fee kontraktor atas gas pada bulan ini

c. Over / Underlifting
Merupakan kelebihan/kekurangan lifitng yang dilakukan oleh kontraktor dibandingkan
dengan yang tercantum dalam kontrak kerjasama

c. Over / Underlifting

' Pengangkatan pada bulan ini

Buni™

Eas® 0,00

Minyak 0,00 o

Subtotal 0.00

Gambar 4.23 - TAMPILAN OVER / UNDERLIFTING

[1] diisikan nilai Over/Underlifiting atas minyak bumi pada bulan ini
[2] diisikan dengan Over/Underlifiting atas gas pada bulan ini
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2. Pengurangan Penghasilan Kontraktor

Tabel Pembagian Penghasilan Kena Pajak diisikan pembagian porsi bagian penghasilan
kena pajak oleh masing masing pemegang participating interest

W L PENGUHANGAN PENGHASILAN KONTHAKTOH

e LETING BADA LA EIALAN LIFTNG &0 BULAN SEAELLN, LTINS S DA BULAH BRI
CONTRACTONS INCOME DEDLETION e
& MINYAK BA5 MTEN- MINYAE BAS SLRITITAL MINYAL GA JLALAH
2. Cast Fecovery oo 0o o b 000 (1]
B bone 020 0o (] 0w oo ] nm oo 0
© Total contractor’s mcome deduction 000 am a0 e 0,00 0,00 400 000 am

Gambar 4.24 - PENGISIAN DATA UNTUK MENGHITUNG PENGURANGAN PENGHASILAN KONTRAKTOR

Menu gambar “pensil” & (edit) digunakan untuk melanjutkan pengisian pada menu
“others”.

a. Others

Merupakan unsur pengurang penghasilan kena pajak selain cost recovery sesuai
ketentuan yang berlaku

b. Others

“ Pengangkatan pada bulan ini

Minyak 0.00

Bumi®

Gas® 0,00

=

Subtotal 0,00
Gambar 4.25 - TAMPILAN CONTRACTOR'S LIFTING

[1] diisikan nilai pengurang penghasilan lain atas minyak bumi pada bulan ini
[2] diisikan nilai pengurang penghasilan lain atas gas pada bulan ini
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3. Penghasilan Kena Pajak Kontraktor

W L PENGUHANGAN PENGHASILAN KONTHAKTOH

s TS ORUASEANA NGO SIS, TN S OOUGAN A BN
Ak as SUBTAIAL M Gas suRIETAL - G LA

2. Gast Recovery [Hx 1] [H1e) oo 0o 00 00 oo o

E bone 0w o om oo 1 B0 0w 0o 0

000 000 oo 0,00 0 0.00

. Total comtractor's income deduction

Gambar 4.26 - PENGISIAN DATA PENGHASILAN KENA PAJAK KONTRAKTOR

Menu gambar “pensil” & (edit) digunakan untuk melanjutkan pengisian pada menu
"FTP calculated as taxable income/FTP yang diperhitungkan sebagai penghasilan kena

pajak”.

a. FTP calculated as taxable income

Merupakan FTP bagian kontraktor yang menjadi penghasilan kontraktor

b. FTP calculated as taxable income

' Pengangkatan pada bulan ini

Bumi®

Minyak 000 o

Gag* DD:‘

Subtotal 0,00

Gambar 4.27 - TAMPILAN CONTRACTOR'S LIFTING

[1] diisikan nilai FTP kontraktor atas minyak bumi pada bulan ini
[2] diisikan nilai FTP kontraktor atas gas pada bulan ini
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4. Pembagian Penghasilan Kena Pajak

uF UILAN GERIALAN " LIFTIPG 50 BULAM SESELUMPOA Cl

fo THSTAIBLITICHNS £ TARAFLE IRTOME
i i 7 T ...+ S . . TV . JSTUN.Y....)[ SN, ... . ;. WO\ —

......

aao om a2 100 zon LT oo

00 o ooe amo m 200 am ang aeg

Gambar 4.28 - PENGISIAN DATA UNTUK MENGHITUNG PENGURANGAN PENGHASILAN KONTRAKTOR

Menu gambar “pensil” & (edit) digunakan untuk Penghasilan Kena Pajak masing
masing pemegang participating interest, baik “operator” maupun “partner”.

Data Operator dan Partner pada tabel mengikuti jumlah pemegang participating
interest pada isian Presentase Kepemilikan.

Semua data Operator dan Partner wajib diisi baik LPN yang dilaporkan oleh
Operator, maupun LPN yang dilaporkan oleh Partner.

Pengisian Penghasilan Kena Pajak Operator dan/atau Partner.
Operator’s Taxable Incoms Parmer 1's Taxable Income

“' Pengangkatan pada bulan ini '  Pengangkatan pada bulan ini

Miryak [ .:.:.:.] o ik [ :_.:-:.] 0

5
Buni® Bumni®

Gas ( 000 | 6 i ( 000 ) e

Subtotal D.0o Zubtotal 0,00

Gambar 4.29 - TAMPILAN OPERATOR'S TAXABLE INCOME Gambar 4.30 - TAMPILAN PARTNER'S TAXABLE INCOME

[1] diisikan nilai Penghasilan Kena Pajak atas minyak bumi pada bulan ini
[2] diisikan nilai Penghasilan Kena Pajak atas gas pada bulan ini
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5. Pengurang PPh Terutang

I. Pajak Penghasilan yang Harus Dibayar

Diisikan dengan jumlah pajak terutang yang terdiri dari Pajak Penghasilan Badan
(Corporate Income Tax) dan Pajak Penghasilan atas keuntungan setelah dikurangi

Pajak Penghasilan Badan (BPT/Deviden Tax)

o LTI ot L UL LIS S BN S LI SANAL DENGAN SULAR SEAIALAN
R TG HUA UL UL i | WAINESUBAANSELANIA 1146 SAAIAL SN A ULA Sl

i) AR 5a5 SUBTOTAL nlhEraR ] SUETETAL MiBHAK GAE LML EH

Gambar 4.31 - PENGISIAN DATA UNTUK INCOME TAX PAYABLE

Menu gambar “pensil” & (edit) digunakan untuk “tarif pajak (tax rate)” pada (Corporate

Income Tax) dan (BPT/Deviden Tax)

Income Tax Payable / Pajak Penghasilan Terutang terisi otomatis oleh system dengan

mengalikan Penghasilan Kena Pajak Operator/Partner dengan tarif pajak (tax rate)

Tax Rate

b. FTP calculated as taxable income

"  Pengangkatan pada bulan ini

Minyak 0.00

Burmi™

Gas* 000

Subtotal 0,00

Gambar 4.32 - TAMPILAN CONTRACTOR'S LIFTING

[1] diisikan tarif PPh Badan (Corporate Income Tax) / tarif BPT atas minyak bumi

[2] diisikan tarif PPh Badan (Corporate Income Tax) / tarif BPT atas gas
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II. Pajak yang telah dibayar

Merupakan Pajak Penghasilan minyak bumi dan/atau gas (corporate tax dan deviden
tax) yang telah dibayarkan untuk masing masing jenis Pajak Penghasilan oleh Operator/
Partner pada bulan sebelumnya

1 Prjek g telal ibayer

umwwmw Nﬂﬁ@%ﬂ-ﬂ. 4 SERELLIA. SrsihLy _LFTING Al DENGAN SULAMN BEL
Income Ta thet huve Seen paicl
nrore T ana boo oo
e Tau an profit sfter deducted oy Corporats (ncome Tax | Den q oo v
IL ¢ Total Income Tox that howe been pasd 090 w0 PR

Gambar 4.33 - TAMPILAN PAJAK YANG TELAH DIBAYAR

III. Pajak kurang (lebih) dibayar

Merupakan kurang atau lebih bayar pajak Penghasilan minyak bumi dan/atau gas
(corporate tax dan deviden tax) berdasarkan perhitungan pajak yang terutang

1 Brajaie kurang [lelsh dF ayar

- RTING FADS SULAN SERIALEN. HIFTIHG 501 EULAN SERELRBIN UFTING SAMEA| DENGAN BULAN EEILAN
Unictarriaid (A pain) Iacome Tai
nathiky GAs SUBTITAL MINTAK G SUBTTAL MR G ML
00 Qi b
Crorats ncomE Tas [Tee an Q. b
e Tarad Unclapaid (Cvenpead] Incors Tax 0,00 o000 o0

Gambar 4.34 - TAMPILAN PAJAK YANG KURANG (LEBIH) DIBAYAR

Menu gambar “pensil” & (edit) digunakan untuk “Corporate Income Tax dan BPT/
Deviden Tax".
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Corporate Income Tax dan BPT/Deviden Tax

EDIT Underpaid (Chverpaid) Incomme Tax EDIT Underpaid (Overpaid) Income Tax

1. b. Income Tax on profit after deducted by Corporate Income Tax (Devidend Tax)
L. a. Corporate Income Tax

¢ Pengangkatan hingga bulan saat ini

Wlimysk Bumi® | 0.00 ' 0

" Pengangkatan hingga bulan saat ini

Gas* ' | '

Miryak 0.0D o

Bumni*

Gas® 0,00 9 Simpan
Gambar 4.35 - TAMPILAN CORPORATE INCOME TAX Gambar 4.36 - TAMPILAN INCOME TAX ON PROFIT AFTER DEDUCTED

BY CORPORATE INCOME TAX (DEVIDEND TAX)

[1] diisikan PPh Badan (Corporate Income Tax) / Deviden Tax (BPT) terutang
atas minyak bumi

[2] diisikan PPh Badan (Corporate Income Tax) / Deviden Tax (BPT) terutang
atas gas

IV. Tambahan Pajak Terutang hasil Pemeriksaan Bersama

Pajak terutang didasarkan atas koreksi pada Pemeriksaan Bersama dan/atau Berita
Acara pemutakhiran pending item yang disetujui

1 2. Laparan Hasil lomanksaan Sorsama Homor:

=) 0

z Paiak Penghsstian LIFTTHG PADA SULAN BERIALAN. 11 LIFTING S0 BULAN SERELUMNTA. | LIFTING SAMPA CENGAN BULAM EERIMAN 1)
x ; e el e el i Sk
ﬁﬂ T L T T sustors:_ 1] S L s I swrisl Y Mex T Sl oAl il

Tidak aca data uncuk diiampilian.

Vmrps TomiTenat | 66 | € |3 |3 | gp v
Gambar 4.37 - TAMPILAN LAPORAN HASIL PEMERIKSAAN BERSAMA

[1] pilih “tambah” untuk menambahkan Laporan Hasil Pemeriksaan Bersama (LHPB)
dan/atau Berita Acara Pemutakhiran Pending Item
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ADD Pajak Penghasilan Tambahan akibat Penilaian Bersama (a3 Laporan Audit Bersama (LHPEB))

Lsporan Hasil Pernerikzaan Berzama (LHPE) = e

2 Tutup Simpan

Gambar 4.38 - ADD PAJAK PENGHASILAN TAMBAHAN AKIBAT PENILAIAN BERSAMA

[2]

diisikan nomor Laporan Hasil Pemeriksaan Bersama (LHPB) dan/atau Berita
Acara Pemutakhiran Pending Item

PPh terutang hasil Pemeriksaan Bersama

A UFTING PADA BULAM BERIALAN LIFTING 5.0 BULAN SEBELUNNTA LIFTING SAMPAL DENGAN BULAN BERUALEN.
Additigral weome Tz dus te T Audit)
MR, ST NG ST P
B o omonateincoma Tax 000 200 a0l
g e on ottt by Coparsentme T hdde

ra )

it 200 000
2 Toral Ineama Tar Payahio s tm Tad Asssmant

Gambar 4.39 - TAMPILAN ADDITIONAL TAX DUE TO TAX ASSESSMENT (JOINT AUDIT)

Menu gambar “pensil” ¢ (edit) digunakan untuk “Corporate Income Tax dan BPT/
Deviden Tax".

EDIT Additianal Income Tax dise 1o Tax Ascessmant {JCIII'I'l Audit) EDIT Additional Income Tax due to Tax Assessment (Joint Audit)

€. Income Tax on profit after deducted by Corporate Income Tax (Dividend Tax)
b. Corporate Incomea Tax

' Pengangkatan hingga bulan saat ini

' Pengangkatan hingga bulan saat ini ( = 0
Miryak: Bumi* c:.@]

o =)@ — ~0

Gambar 4.40 - TAMPILAN EDIT ADDITIONAL TAX DUE TAX Gambar 4.41 - TAMPILAN EDIT ADDITIONAL TAX DUE TO TAX
ASSESSMENT (JOINT AUDIT) ASSESSMENT (JOINT AUDIT)

[1] diisikan PPh Badan (Corporate Income Tax) / Deviden Tax (BPT) terutang
atas minyak bumi dikarenakaan Pemeriksaan Bersama dan/atau Pemutakhiran
Pending Item

[2] diisikan PPh Badan (Corporate Income Tax) / Deviden Tax (BPT) terutang

atas gas dikarenakan Pemeriksaan Bersama dan/atau Pemutakhiran
Pending Item
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V. Jumlah Pajak Terutang Yang Masih Harus Dibayar

Terisi otomatis oleh sistem, merupakan penjumlahan pajak terutang dari kegiatan
operasional hulu migas pada bulan tertentu dan tambahan pajak terutang dari
kegiatan pemeriksaan Bersama dan/atau pemutakhiran pending item

UL SUMLEH PALAK TERUTARS WARG MASIH HARLE DIRSWAR

LIFTING PATIA BLILAN RETLIALEN LETING S0 AULAK SERTLUMNER LIFT]R SAMPS] DENGAN ILILAN MFRIALAK
3 e : i,

TORAL ANCOME TAN THAT

PN TARE G SUBIUTAL MEHTAR i GAE SUBTOTAL HATAR [ WA JuNaAH

Jumniah el e s 1ekn Besar el ook
Gambar 4.42 - TAMPILAN JUMLAH PAJAK TERHUTANG YANG MASIH HARUS DIBAYAR

Jumlah pajak terutang harus lebih besar dari “nol” (0)

6. Penerimaan Pemerintah

Merupakan penerimaan Negara / Pemerintah yang berasal kari kegiatan operasional
hulu migas wilayah kerja tertentu

LIFTIRG PADA BULAT x
b | MHIAL GAL SUEAL HINERA - SURTETAL L MiNeK G It aH

om

(g 00 o
ame

o

a0 am 1 Do 101 (1] 0 100 a

Gambar 4.43 - TAMPILAN GOVERNMENT REVENUE

"

Menu gambar "pensil” & (edit) digunakan untuk government’s lifting / lifting

pemerintah

a Government's Lifting

' Pengangkatan pada bulam ind

S

" I ey
Gas*

Wirnysic 0.C0 o

Swibtotsl 0:e0
Gambar 4.44 - TAMPILAN GOVERNMENT'S LIFTING

[1] diisikan nilai lifting pemerintah atas minyak bumi pada bulan ini
[2] diisikan dengan lifting pemerintah atas gas pada bulan ini
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7. FTP yang pajaknya ditangguhkan

200 oM 400 00 oo 0

d. Deferred FTF bafances 000 00 Q.00

Gambar 4.45 - PENGISIAN DATA UNTUK MENGHITUNG FTP INCOME TAX DEFERRED

Menu gambar “pensil” & (edit) digunakan untuk FTP in current year/FTP di tahun ini

b. Add: FTP in current year

' Pengangkatan pada bulan ini

Mirnyak 0,00 o
S

Gas" 0,00 o
Subtotal 0,00

Gambar 4.46 - TAMPILAN FTP IN CURRENT YEAR

[1] diisikan nilai FTP atas minyak bumi pada bulan ini
[2] diisikan nilai FTP atas gas pada bulan ini
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8. Pernyataan

CERNYATAAN

oOc——————————

-----

Gambar 4.47 - PERNYATAAN

[1] klik untuk ceklis (V) yang menyatakan bahwa pengisian LPN sudah benar
[2] diisikan jabatan penandatangan LPN

Tahap Kedelapan

Pilih Simpan konsep untuk menyimpan konsep LPN dan dilanjutkan Bayar
dan lapor untuk membuat billing atas pajak yang terutang

E‘a}la Fean 2 eer

Gambar 4.48 - TAMPILAN PILIH SIMPAN KONSEP DILANJUTKAN BAYAR DAN LAPOR
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9. SPT Tahunan PPh
Badan Migas
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Pengisian

Mengisi SPT Tahunan Penghasilan wajib pajak Badan Migas Dollar Amerika Serikat
bagi wajib pajak yang menggunakan kontrak Kerjasama dengan skema Cost Recovery
dilakukan melalui pengisian formulirinduk dan beberapa lampiran SPT. Jumlah Lampiran
SPT akan berbeda-beda sesuai dengan kebutuhan masing-masing wajib pajak.

Pertama kali SPT Tahunan akan terbuka pada Formulir Induk (Main Form). Pada bagian
atas Formulir SPT akan ada Tabulasi Menu Formulir Induk dan Lampiran-lampiran, yang
dapat berubah secara dinamis bergantung pada isian wajib pajak pada Formulir Induk.
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SPT TAHUNAN PAJAK PENGHASILAN (PPh) WAJIB PAJAK BADAN YANG MELAKUKAN KEGIATAN
USAHA HULU MINYAK DAN GAS BUM| DALAM MATA UANG DOLLAR AMERIKA SERIKAT ($)

IndL

ik L2

¥ HEADER

3

3

?

3
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Pengisian Main Form - Formulir Induk

L1i-B L15-A L15-B L15-E L15-F L15-G

A IDENTITAS WANB PAISK

B.INFORMAS| LAPORAN KEUANGAN

€. PENGHASILAN YANG DIKENAKAN FPh YANG BERSIEAT FINAL DAN YANG TIDAK TERMASLIK CRIEK PAIAX

[, PERHETURGAN PRY

E P

Ph TEHRLTANG

» F. PPh KURANG/LEBIH BAYAR

G. PPh KURANG EAYAR/LESIH BAVAR ATAS KEGIATAN LISAHA HULLI RINYAX DAN/ATAL GAS BUMI

T H PERHITUNGAN ANGSLUEAN PPH TASAL 25 TAHUN BERIGLAN

3 |, PEANYATAAN TRANSARSI

>

’

LLAMPIRAN LAINNYA

K PERNYATAAN

Gambar 5.1 - TAMPILAN TABULASI DAN BAGIAN MAIN FORM (FORMULIR INDUK)

No. Bagian Penjelasan
. Berisikan Tahun Pajak/ Bagian Tahun Pajak, Status SPT, Periode
! Header (Tajuk) Pembukuan, dan Metode Pembukuan Wajib Pajak
) A Identitas Wajib Pajak Berisikan Identitas Wajib Pajak, NPWP, nama, alamat Email, dan nomor
telepon
3 B. Informasi Laporan Keuangan Be.r|5| informasi Sektor Usaha dan status audit laporan keuangan wajib
pajak
c Pgnghasﬂan yang d.lkenakan PPh ya.ng Berisikan informasi terkait jenis penghasilan yang diterima Wajib Pajak
4 bersifat final dan yang tidak termasuk objek . . . .
pajak yang telah dikenakan PPh final dan Bukan termasuk objek pajak
5 D. Perhitungan PPh Berisikan |nf0rrT1aS| penghasﬂan neto fiscal, kompensasi kerugian,
penggunaan tarif dan jumlah PPh terutang
Berisikan informasi kredit pajak luar negeri, PPh yg dipotong atau
6 E. Pengurang PPh Terutang dipungut pihak lain, PPh Pasal 25 dan fasilitas PPh sebagai pengurang
PPh terutang
7 EPPh Kurang/Lebih Bayar Berisikan status Penghitungan Kurang Bayar atau Lebih Bayar SPT
Tahunan PPh
G .PPh Kurang Bayar./Leblh Bayar atas Berisikan Penghitungan Kurang Bayar atau Lebih Bayar PPh Kegiatan
8 Kegiatan Usaha Hulu Minyak dan/atau Gas . .
. Usaha Hulu Minyak dan/atau Gas Bumi
Bumi
9 H. PerhltL.Jngan Angsuran PPh Pasal 25 Berisikan Pemilihan Menu terkait Penghitungan PPh Pasal 25
tahun berjalan
10 L Pernyataan Transaksi Berisikan Pemilihan Menu bagi transaksi lain yang berkaitan dengan
Pelaporan SPT Tahunan
11 J. Lampiran Lainnya Berisikan file lampiran yang diunggah sebagai bukti pendukung
12 K. Pernyataan Berisikan Pernyataan SPT Lengkap Benar dan Jelas dari Wajib Pajak

Tabel 5.1 - TABEL BAGIAN DAN PENJELASAN SPT TAHUNAN PPH BADAN MIGAS
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Header

SPT TAHUNAN PAJAK PENGHASILAN (PPh) WAJIB PAJAK BADAN YANG MELAKUKAN KEGIATAN
USAHA HULU MINYAK DAN GAS BUMI DALAM MATA UANG DOLLAR AMERIKA SERIKAT ($)

indiuk L2 L1-B L15-A L15-B L15-E L15-F L15-G

fjak

1 Stelsel Akrual

o f IDEMTITAS WAJIE PAIAK .
Pernbikuan Stelsel Kas

Pencatatan

Gambar 5.2 - PILIHAN METODE PEMBUKUAN PADA HEADER

A. Identitas Wajib Pajak

> A IDENTITAS WAIIE PAIAK

Gambar 5.3 - IDENTITAS WAJIB PAJAK

B. Informasi Laporan Keuangan

~ B. INFORMASI LAPORAN KEUANGAN

1. Sektor Usaha Laporan Keuangan pada Lampiran 07 * Sila..

2. Apakah Laporan Keuangan diaudit oleh Akuntan Publik? * Tidak Ya
Gambar 5.4 - PILIHAN SEKTOR USALAH LAPORAN KEUANGA
Pilihan Sektor Usaha Laporan Keuangan akan menentukan

jenis Lampiran L1 yang harus diiisi oleh wajib pajak sesuai
dengan sektor usaha yang dipilih (L1-A s.d. L1-L).

Umum
Pabrikan
Perdagangan
Jasa

Bank Konvensional
Dana Pensiun
Asuransi
Properti
Bank Syariah
Infrastruktur
Sekuritas
Pembiayaan
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SPT TAHUNAN PAJAK PENGHASILAN (PPh) WAJIB PAJAK BADAN YANG MELAKUKAN KEGIATAN
USAHA HULU MINYAK DAN GAS BUMI DALAM MATA UANG DOLLAR AMERIKA SERIKAT ($)

Induk L1-A L2 L1-B L15-A L15-8 L15-E L15-F L15-6

* HEADER

Gambar 5.5 - TAMPILAN TAB LAMPIRAN L1-A S.D. L1

Apabila pilihan pada informasi apakah laporan keuangan diaudit oleh Akuntan Publik
dipilih "Ya", maka akan muncul pilihan Opini Auditor dan form pengisian NPWP Kantor
Akuntan Publik.

~ B INFORMASI LAPORAN KEUANGAN

1. Sektor Usatia Lapovan Keuangan pads |

7 hpakah Laporan Keuangan diaudit oleh Akumian Pubik? * Thiak 9 i @ Ya, silahkan mengisi isian berikutnya
2.a. Opini Auditor [ Skakan Pl 3

)
b, NP or Akuntan Publik

2. Nama Kantor Akuntan Pubdik

Gambar 5.6 - PILIHAN AUDIT LAPORAN KEUANGA

Silakan Pilih v

Wajar Tanpa Pengecualian &

Wajar Tanpa Pengecualian dengan Paragraf Penjelasan

Wajar Dengan Pengecualian
Tidak Wajar

Tidak Menyatakan Pendapat

Gambar 5.7 - . PILIHAN OPINI AUDITO

C. Penghasilan yang Dikenakan PPh Yang Bersifat Final Dan yang Tidak
Termasuk Objek Pajak

* C PENGHASILAN YANG DIKENAKAN PPh YANG BERSIFAT FINAL DAN YANG TIDAK TERMASUK OUFEK PAIAK

1 v dengan Q T Vi - Tidak, silahkan lanjut pertanyaan

berikumnya

g cikenakan PP Q " ¥ 8,00 Tidak, silahkan lanjut pertanyaan
berikutnya

Q Mo 1a 0,00 Tidak, sitahkan lanjut pertanyaan
berikutnya

Gambar 5.8 - ISIAN FORMULIR INDUK HURUF C

Buku Manual | SPT Tahunan PPh Badan Migas Panduan Coretax bagi Wajib Pajak Badan Migas | 87



CwRE .

88

Apabila Wajib memperoleh penghasilan yang dikenakan PPh yang bersifat final, maka
pada bagian C.2 Wajib Pajak memilih “Ya” dan akan memunculkan lampiran 4 tabel
A. untuk bagian ini dipersilahkan menyesuaikan dengan kondisi penghasilan yang

diterima oleh Wajib Pajak.

D. Perhitungan PPh

v O, PERHITUNGAN PPh

4, Penghassan Neto Fiskal sebelum Fasiias Pagak

5. Apakah Wil Pajak memperolen Perpajakan Dalam Rangka Penanamarn

Modal berupa pengurangan peaghasian aeto? *

6, Apaksh Wapt Paak Fasilnas P
Eaglatan Prakiik Kerla, Pemagangan, dan,
Pembrinaan dan Pengembangen Sumber daye Manusia Berbass Kompetensi Tertentu?

gurangzn feng Bruto untuk
| Pemibelagaran Dalam Ranigks

7, Penghasiian Neta Fiskal Setelah Fasilitas Pajok

8, Apakah terdapat keruglan flkal yang dapat dikompensasicsn? ©

9. Panghacdan Kena Pajak

10 Apakah Wajib Pajak mempensiah Fasilitas Pengueangan Penghasitan Bruts untuk
¥egiaran Penelinan dan Pengembangand

11, Tanf Pajak *

12. BPh Terutang

o Tictak
Q T

o Ticlak

o Ticdak

Ya 00,00
¥ 0,00
000
a 00
0.00
Ya 000

( Plesse Sect ,

Tidalk, silahkan lanjut pertanyaan
befikutnya
Tidak, silahkan lanjut pertanyaan
berkutnya

Tidak, silahkan lanjut pertanyaan

berikutnya

Tidalk, silahkan lanjut pertamyaan
berikutnya

b
J

Gambar 5.9 - ISIAN FORMULIR INDUK HURUF D

a N
4.Tarif Pajak Lainnya X v @ Silakan masukkan persentase tarif pajak (kolom 11.a)
1.Tarif Ketentuan Umum sebagaimana Pasal 17 ayat (1) huruf b UU PPh
2.Tarif Fasilitas sebagaimana Pasal 17 ayat (2b) UU PPh
3.Tarif Fasilitas sebagaimana Pasal 31E ayat (1) UU PPh
4.Tarif Pajak Lainnya
\ S

Gambar 5.10 - ISIAN FORMULIR INDUK HURUF D
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E. Pengurang PPh Terutang

W E PENGURANG PPh TERUTANG

° Tidak Yo 0,00 B Tidak, silahkan lanjut pertanyaan
berikutnya

& PRH Badani * 0 T fa 0o2 o Tidak, silahkan lanjut pertanyaan
berilautnya

Gambar 5.11 - ISIAN FORMULIR INDUK HURUF E

1. Untuk Wajib Pajak yang memiliki kredit pajak yang dibayar diluar negeri maupun
kredit pajak yang berasal dipotong/dipungut pihak lain maka dapat memilih
“Ya" pada bagian E13 dan nantinya diharuskan mengisi Lampiran 3, sedangkan
bagi Wajib Pajak yang tidak memiliki kredit pajak maka dapat memilih “Tidak".

2. Untuk bagian E14 diisi angsuran PPh Minyak dan Gas yang telah dilakukan
pembayaran.

3. Untuk bagian E15 diisi apabila terdapat pembayaran STP atas PPh Minyak dan
Gas, Wajib Pajak mengisi dengan jumlah pokok pajak yang tercantum dalam
STP.

4. Untuk bagian E16, apabila Wajib Pajak memiliki fasilitas pengurangan PPh badan
dapat memilih “Ya"” dan nantinya diharuskan mengisi lampiran 13C, sedangkan
bagi Wajib Pajak yang tidak memiliki fasilitas pengurangan PPh badan maka
dapat memilih “Tidak”.

F. PPh Kurang/Lebih Bayar

. F, PPh KURANG/LEEIH BAYAR

° Tickak ¥a 100 = Tidak, silahkan lanjut pertanyaan
barikutnya

Gambar 5.12 - ISIAN FORMULIR INDUK HURUF F
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1. Bagian 17.a berisi informasi nilai PPh kurang/lebih bayar.

2. Apabila nilai pada bagian 17.a atau 18.b menunjukkan lebih bayar, maka pada
bagian 19.a akan secara otomatis memilih “dikembalikan melalui pemeriksaan”
dan tombol pemilihan rekening bank.

3. Apabila nilai pada bagian 17.a atau 18.b menunjukkan lebih bayar, maka pada
bagian 19.a akan secara otomatis memilih “dikembalikan melalui pemeriksaan”
dan tombol pemilihan rekening bank.

G. PPh Kurang/Lebih Bayar atas Kegiatan Usaha Hulu Minyak dan/atau Gas Bumi

G, PPh KURANG BAYAR/LEBIH BAYAR ATAS KEGIATAN USAHA HULU MINYAK DAN/ATAU GAS BUMI

Apakan

engan Korntrak Begi Hasil Gross Spit o idak
Ainyak

1
h LIMLAH
Minyak Gas JUMLAH
1 LMLAH
Minyak JUMLAH

Miryak Gas JUMLAH

Gambar 5.13 - LOREM IPSUM

Untuk Wajib Pajak Migas dengan skema kontrak Gross Split, isian pada bagian G dipilih
“Ya" maka kolom jumlah pada Formulir Induk Huruf G angka 20a dan 21a akan menjadi

tidak aktif (abu-abu).
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Pengisian Lampiran (L11-B)

SPT TAHUNAN PAJAK PENGHASILAN (PPh) WAJIB PAJAK BADAN YANG
MELAKUKAN KEGIATAN USAHA HULU MINYAK DAN GAS BUMI DALAM
MATA UANG DOLLAR AMERIKA SERIKAT ($)

Induk L2 L6 Ln-B L12-B L15-E L15-G

PENGHITUNGAN BIAYA PINJAMAN YANG DAPAT DIBEBANKAN UNTUK KEPERLUAN
PENGHITUNGAN PAJAK PENGHASILAN

HEADER

Masa/Bagian Tahun/Tahun
Pagak

NPWE PEMUNGUT

* 1. PERHITUNGAN EBITDA
PENGHASILAN NETO KOMERSIAL

2, BEBAN PENYUSUTAN DAN AMORTISAS!

3. BEBAM PA JAK PEMGHASILAN

4, BEBAMN BIAYA PINJAMAN

6. EBITDA (25%)

Gambar 5.15 - LOREM IPSUM

Lampiran L11-B berisikan informasi penghitungan Debt to Equity Ratio (DER) sesuai
dengan kondisi masing-masing wajib pajak.

Pengisian Lampiran (L1)

[1] Klik pada tab L1-A untuk membuka lampiran L1-A

Induk L2 L11-B L15-A L15-B L15-E L15-F L15-G

Gambar 5.16 - TAMPILAN TAB LAMPIRAN L1

Lampiran L11-B berisikan informasi penghitungan Debt to Equity Ratio (DER) sesuai
dengan kondisi masing-masing wajib pajak.
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Lampiran L1-A berisikan informasi wajib pajak sebagai berikut:

[2] Header berupa Masa/Bagian Tahun/Tahun Pajak, NPWP
[3] Laporan Laba Rugi berupa Laporan Laba Rugi

[4] Laporan Posisi Keuangan berupa neraca

e HEADER
0 > A LAPORAN LABA RUGI

iazz/Bagian TahunyTahun J5jak 2023

e 0 > B.LAPORAN POSIS| KELANGAN

Gambar 5.17 - INFORMASI ISI LAMPIRAN L1

L1 A. LAPORAN LABA RUGI

Penjualan
o A0D2 Penjualan Domestik
AD0F Penjuslam Ekspor
ADDd Penjualan Bruto
UBAH
Kode Akun 400z
Dieskripst Penjuslan Domestik
e MILAI (KOMERSIALY i T3.756.50082
MNOM DBJEK PAJAK 5 0.0
DiKEMAKAN D0h FINAL 5 000
e TIDAK FIMAL 5 T3.756.560.82
KOREKS! FISKAL POSIMIF 5 oo
o KORERS! FISKAL MEGATIF 3 T3756.560:82
KODE KOREKS] FISKAL  ———

MILA! FISHAL [Sebelumn Fasilitas e ( 5 0,00 )
Perpajskan)
)

Gambar 5.18 - CONTOH PENGISIAN LAPORAN LABA RUGI
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[1] Ikon Pensil diklik untuk menginput data penjualan domestic atau penjualan

ekspor

[2] Nilai (Komersial) diisi angka peredaran usaha pada Lampiran L15-A huruf B

angka 1 huruf h

[3] Tidak Final terisi otomatis

[4] Koreksi Fiskal Negatif diisi angka peredaran usaha pada Lampiran L15-A huruf

B angka 1 huruf h

[5] Kode Koreksi Fiskal dropdown list penyebab koreksi fiskal

[6] Tutup/Simpan pilih tutup jika tidak ingin melanjutkan, pilih simpan untuk

menyimpan data

L1 A. LAPORAN LABA RUGI

S311
5312

=3
5314
5315
5316
5317
5318
5319
5320
5321
& 5322
0
5400

Beban Usaha

Gaji, Upah, Bonus, Gratifikasi. Honorarium, Thr, Dsb
Beban imbalan kena l3inmya
Beban Transportasi

Beban Penyusutan dan Amortisasi
Beban Sews

Beban Bunga

Beban Sehuburgan dengan Jasa
Beban Penurunan Milai

Beban Royaiti

Beban Promosi/Pemasaran

Beban Entertainment

Beban Urum dan Administrasi
Beban Usaha Lainnya

Jumizh Beban Usaha
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uUBAH
Kode Alun 53499
Deskrips Behan Usshs Lsinnys
e NILAI (KOMERSIAL) § 4466413214
MON ORIEK PAJAK 5
DIKENAKAN BPh FINAL ]

K EIMAL 3 4466413214

FISKAL POSITIF 3 4466413214

00

KOREXS! ASKAL NEGATIF

KODE KOREKSI FISKAL 0 (-" e3se Select w )

NILAI ASKAL [Sebelum Fasifitas LLE
Perpaiakan)

Gambar 5.19 - CONTOH PENGISIAN LAPORAN LABA RUGI

[1] Icon Pensil diklik untuk menginput data penjualan domestic atau penjualan
ekspor

[2] Nilai (Komersial) diisi angka peredaran usaha pada Lampiran L15-A huruf B
angka 1 huruf h

[3] Tidak Final terisi otomatis

[4] Koreksi Fiskal Negatif diisi angka peredaran usaha pada Lampiran L15-A huruf
B angka 1 huruf h

[5] Kode Koreksi Fiskal dropdown list penyebab koreksi fiskal

[6] Tutup/Simpan pilih tutup jika tidak ingin melanjutkan, pilih simpan untuk
menyimpan data
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L1 A. LAPORAN LABA RUGI

Pendapatan Mon Usaha

4501 Keuntungsn Selisih Kurs
4503 Keunwngan Penjualan Az=t zelain Persediaan
4511 Pendapatan Bungs
o 4520 Pendapatan Mom Usaha Lainnya
4800 Jumilzh Pendapatan Non Usaha
LBAH
Kode Akun 4509

Pendapatzn Non Usaha Lsinnya

5

KOREXS! FISKAL NEGATIF 5
KODE KOREKS! FISKAL Please Select

MNILAl FISKAL {Sebelum Fasifitas
Perpaizkan)

o( - m=m)

Gambar 5.20 - CONTOH PENGISIAN LAPORAN LABA RUGI

[1] Icon Pensil diklik untuk menginput data penghasilan lain di luar kontrak kerja
sama

[2] Nilai (Komersial) diisi angka penghasilan lain di luar kontrak kerja sama
[3] Tidak Final terisi otomatis

[4] Tutup/Simpan pilih tutup jika tidak ingin melanjutkan, pilih simpan untuk
menyimpan data

Catatan:

Jika pendapatan non usaha lainnya merupakan penghasilan yang dikenakan pajak
penghasilan yang bersifat final maka Wajib Pajak dapat melakukan koreksi fiscal
negative

Jika pendapatan non usaha lainnya tidak dilakukan koreksi fiskal maka akan menjadi
Penghasilan Neto Fiskal sebelum Fasilitas Pajak yang secara otomatis akan muncul
pada Form Induk SPT Huruf D angka 4
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Aset Lancar
131 Kas dan Setara Kas L1
1z Fiutang Uzaha - Pinak Ketiga 5
123 Fiutang Uszaha - Pihak yang Mempunyai Hubungan Istimews g
1124 Piutang Lainnyz - Pihak Ketiga 5
1125 Fiutang Lainnyz - Pihak yang Mempunyai Hubungan istimewa H
1131 Cadangan Kerugian Penurunan Nili - Aset Lancar 5
1181 Aset Kontrak 5
1203 Investas g
14 Parzedizan 5
1421 Betan Dibayar di Muka 5
1423 Pajzk Dibayar di Muka 5
1405 Aset yang Dimilikd Untuk Dijual 5
1422 Uang Muka 1
1453 Aset fancar lzinmya 5
Aset Tidak Lancar

1501 Piutang Jangka Parjang H
1520 Properti investasi 5
1523 Tanah dan Sangunan 5
1524 Dikurangi - Akumulasi Penyusiitan-Tansh dan Bangunan 5
1523 Azet Tetap Lainnyz 5
1530 Dikurangi - Akurnulasi Penyustitan-Aset Tetzp Lairinya 5
1531 Azet Biologis 5
1533 Asat Hak Guna g
1534 Dikurangi: Akumulasi Penyusutan - Aset Hak Guna 5

Investasi pada Peruzahaan Asosiasi Ventura Bersama dan Anak Perusahaan 5
1589 investsi Jangka Panjang Lainnya 5
1600 Azet Tak Berwujud - Net 5
1801 Diikurangi - Akumulzsi Amortisasi-Aset Tek Berwujud g
1611 Azet Pajsk Tangguhan 5
851 Klzim stas pengembalian pajak H
1653 ‘Cadangen Kerugian Penurunan Nilai - Azet Lancar 5
16588 Aset Tidak Lancar Lainnya 5
1700 Jumdsh Aset 5 000

Gambar 5.21 - CONTOH PENGISIAN LAPORAN POSISI KEUANGAN

[1] Aset diisi asset yang dimiliki wajib pajak
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2103

21

2186

2187

219

219z

2155

Liabilitas Jangka Pendek
Utang Uszha - Pihak ¥etige

Utang Uszha - Pihak yamg Mempunyai Hubungan {ztimi

Utang Bunga

Liabilizas Sewiz Jangks Pendek

Utang Pajak

Utang Dividen

Babanyang Masih Harus Dibayer

Utang Bank Jangla Pendek

Utang Jangka Panjang yang fatuh Tempo dalam Satu

Uang Muka

Liakilitaz Jangka Pandek Lainnya

Liabilitas Jangka Panjamg

Utang Bank Jangla Banjang

Utang Jangka Panjang-Pihak Ketiga

Utang Jangka Panjang - Pihak yang Mampunys Hubungan st

Liakdlitas Sewa Jangka Pendek

Liakilitas Imbalan Kerja

Liakili

s Pajak Tangguhan

ngka Panjang Lainmys

Modal Saham

Tzmbahan Modal

Saldo Lsba

Fendapatan Komprehensif Lai

Jumizh Elsitas

Jumiah Liabilitas dan Ekuitas

5
s .00
s
5
5 oo
5 oo

Gambar 5.22 - CONTOH PENGISIAN LAPORAN POSISI KEUANGAN

[2] Liabilitas dan Ekuitas diisi utang dan ekuitas yang dimiliki wajib pajak
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Pengisian Lampiran (L2)

[1] Klik pada tab L2 untuk membuka lampiran L2

Induk L11-B L15-A L15-B L15-E L15-F L15-G

Gambar 5.23 - TAMPILAN TAB LAMPIRAN L2

Lampiran L2 berisikan informasi wajib pajak sebagai berikut:

[2] Header berupa Masa/Bagian Tahun/Tahun Pajak, NPWP

[3] Daftar Pemegang Saham/Pemilik Modal Dan Jumlah Dividen/Pembagian
Laba Yang Dibagikan Serta Daftar Susunan Pengurus Dan Komisaris berupa
data Daftar Pemegang Saham/Pemilik Modal Dan Jumlah Dividen/Pembagian
Laba Yang Dibagikan Serta Daftar Susunan Pengurus Dan Komisaris

[4] Investment List, Debt List, List Of Receivables In Affiliated Companies meliputi
daftar investasi, daftar utang, daftar piutang pada perusahaan afiliasi

e HEADER

Mzzz/Eagian TahunTahun Pajak 2023

MEWP

? A DAFTAR PEMEGANG SAHAM/PEMILIK MODAL DAN JUMLAH DIVIDEN/PEMBAGIAN LABA YANG DIBAGIKAN SERTA DAFTAR SUSUMNAN PENGURUS DAN KOMISARIS

2 B.INVESTMENT LIST, DEET LIST, LIST OF RECE|VABLES IN AFFILIATED COMPANIES

034
(4

Gambar 5.24 - INFORMASI ISI LAMPIRAN L2
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L2 A. DAFTAR PEMEGANG SAHAM/PEMILIK MODAL DAN JUMLAH DIVIDEN/
PEMBAGIAN LABA YANG DIBAGIAN SERTA DAFTAR SUSUNAN PENGURUS DAN
KOMISARIS

~ A DAFTAR PEMEGANG SAHAM/PEMILIK MODAL DAN JUMLAH DIVIDEN/PEMBAGIAN LABA YANG MEAGIKAN SERTA DAFTAR SUSUNAN PENGLIRUS DAN KOMISARIS

TINDAKAN NG MAMA 7L ALAMAT 1) NEGARA 1)

Tidak ada

Stakan 2N
data uniuk ditamoilkan o e 9

Modal Disetor [1 DIVIDEN/PEMBAGIAN LABA(USD)
usp. T %14 L

NPWE/NIK T1 Jabatan 1)

[1]
[2]
[3]
[4]
[5]
[6]
[7]
[8]

(4] (5 (6] (7] (8]

JUMLAH i} i} 0

Gambar 5.25 - TAMPILAN .DAFTAR PEMEGANG SAHAM/PEMILIK MODAL DAN JUMLAH DIVIDEN/PEMBAGIAN LABA YANG
DIBAGIAN SERTA DAFTAR SUSUNAN PENGURUS DAN KOMISARIS

Nama diisi oleh nama pemegang saham/pemilik modal/pengurus/komisaris
Alamat diisi alamat pemegang saham/pemilik modal/pengurus/komisaris
Negara diisi negara pemegang saham/pemilik modal/pengurus/komisaris
NPWP/NIK diisi NPWP pemegang saham/pemilik modal/pengurus/komisaris
Jabatan diisi jabatan pemegang saham/pemilik modal/pengurus/komisaris
Modal Disetor (USD) diisi jumlah modal yang disetor

Modal Disetor (%) diisi persentase jumlah modal yang disetor

Dividen/Pembagian Laba diisi jumlah dividen yang dibagikan kepada pemegang
saham/pemilik modal
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L2 B. INVESTMENT LIST, DEBT LIST, LIST OF RECEIVABLES IN AFFILIATED
COMPANIES

B INVESTMEMT LIST, DEBT LIST, LIST OF RECEIVABLES IN AFFILIATED COMPANIES

TINDA NG NAMA Tl NEGARA 1l NEWRMIK | _M

Silzlan Pilih b

Tidak ada data untulk dimozn. o 0 0 0

m..u | FIUTANG 1L
iRl B S TYCTN, I b2 Bt s f

(6] (7] O (9] 10 (1)

Gambar 5.26 - TAMPILAN INVESTMENT LIST, DEBT LIST, LIST OF RECEIVABLES IN AFFILIATED COMPANIES

[1] Nama diisi nama pihak afiliasi

[2] Negara diisi negara pihak afiliasi

[3] NPWP/NIK diisi NPWP/NIK pihak afiliasi

[4] Investasi (USD) diisi nilai investasi

[5] Investasi (%) diisi persentase nilai investasi

[6] Utang (USD) diisi nilai utang

[7] Utang (Tahun) diisi tahun utang

[8] Utang (Bunga Utang/Tahun) diisi nilai bunga utang per tahun
[9] Piutang (USD) diisi nilai piutang

[10] Piutang (Tahun) diisi tahun piutang

[11] Piutang (Bunga Piutang/Tahun) diisi bunga piutang per tahun
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Pengisian Lampiran (L15-E)

[1] Klik pada tab L15-E untuk membuka lampiran L15-E

Induk LI-A 12 LB 15A w158 usc  uwusp | LI5-E |JusF wse

Gambar 5.27 - TAMPILAN TAB LAMPIRAN L15-E

Lampiran L15-E berisikan informasi wajib pajak sebagai berikut:

[2] Header berupa Masa/Bagian Tahun/Tahun Pajak

[3] Identitas Wajib Pajak meliputi NPWP, Nama Wajib Pajak (Isian Identitas secara
otomatis sesuai isian pada Lampiran L15-A huruf A)

[4] Kelompok Harta Berwujud meliputi Kelompok 1 Harta Berwujud, Kelompok 2
Harta Berwujud, Kelompok 3 Harta Berwujud

e HEADER

Mzss/Bagizn TahuryTahun Pajak 2023

6 A |dentitas Wajib Pajak

NEWP

MAMA WANIE BAJAK

o 7 KELOMPOK 1 HARTA BERWLIUD

? KELOMPOK 2 HARTA BERWLIUD

> KELOMPOK 3 HARTA BERWLUIUD

Gambar 5.28 - INFORMASI ISI LAMPIRAN L15-E
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L15-E KELOMPOK HARTA BERWUJUD

=

[r—

s RS L Sy 1 (1 1 T 1 " s 1) LN AL Thetnt 1 [ etvtmgan 1L

[1]
[2]
[3]
[4]
[5]
[6]

DETAIL SAHAM FTP

i
1t}
it
i
i1
]

4

ASET BEAWILLUD
Bulan Tahun Perolshan® Mim ¥yyy B ¥

Biaya Ferolehan *

MASA MANFAAT Tahur
MILAS 5154 BUKLE ASEAL PADA

BWMAL TAHUN

METODE PENYUSUTAN Declining Balance

TARIF .

PENYUSUTAN FISKAL TAHUMN 1M

0000 0000O

KETErangan

o[~ =)

Gambar 5.29 - FORM PENAMBAHAN KELOMPOK HARTA BERWUJUD

Aset Berwujud dropdown list jenis aset

Bulan Tahun Perolehan klik untuk memilih bulan tahun perolehan aset
Biaya Perolehan diisi harga perolehan aset

Masa Manfaat terisi otomatis sesuai jenis aset yang dipilih

Nilai Sisa Buku Fiskal Pada Awal Tahun diisi nilai sisa buku pada awal tahun

Metode Penyusutan terisi otomatis sesuai metode penyustan yang dipilih Wajib
Pajak
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[7] Tarif terisi otomatis sesuai jenis aset dan metode penyustan yang dipilih Wajib
Pajak

[8] Penyusutan Fiskal Tahun Ini diisi penyusutan fiskal tahun ini
[9] Keterangan diisi keterangan terkait jenis asset

[10] Tutup/Simpan pilih tutup jika tidak ingin melanjutkan, pilih simpan untuk
menyimpan data

Pengisian Lampiran (L15-G)

[1] Klik pada tab L15-G untuk membuka lampiran L15-G

Induk L1-A 12 LB L15A L1158 Ls5C  LwLsD s usfF | L15-G

Gambar 5.30 - TAMPILAN TAB LAMPIRAN L15-G

Lampiran L15-G berisikan informasi wajib pajak sebagai berikut:

[2] Header [2] berupa NPWP, Nama Wajib Pajak, Nomor Obyek Pajak (NOP), Nama
Blok/Wilayah Kerja Pertambangan, Status Blok, Nama Operator, NPWP Operator

Laporan Perubahan Partisipasi Interest meliputi partisipasi interest awal
tahun, penambahan partisipasi interest yang diperoleh dalam tahun berjalan,
pengurangan partisipasi interest yang dialihkan dalam tahun berjalan, partisipasi
interest akhir tahun

e HEADER

MEWP 00302
MAKA WAHE PAJAK MANA)
MOMOR OBIEK PAJAK [NOP) DO0DOC
MAMA BLOKWILAYAH KERJA PERTAMBAMNGAN SOUTH
MEWP OPERATOR 001302
MAMA DDERATOR EEALET

Gambar 5.31 - TAMPILAN HEADER LAMPIRAN L15-G

Isian Identitas secara otomatis sesuai isian pada Lampiran L15-A huruf A
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L15-G LAPORAN PERUBAHAN PARTISIPASI INTEREST

EERCELIASh ACIASITION PAICE 5

H DEMAMZAHAR

SIPASH INTEREST YANS SIALIHICAN DALAM TAHUN BERALAN
= HARGA pEGALMAN vane Drsasasioan [ER

13 KEPADA MPVIR

(4]

Gambar 5.32 - FORM PENGISIAN LAPORAN PERUBAHAN PARTISIPASI INTEREST
[1] Partisipasi Interest Awal Tahun diisi posisi partisipasi interest awal tahun

[2] Penambahan Partisipasi Interest Yang Diperoleh Dalam Tahun Berjalan diisi
jika terdapat penambahan partisipasi interest yang diperoleh dalam tahun berjalan

[3] Pengurangan Partisipasi Interest Yang Dialihkan Dalam Tahun Berjalan diisi
jika terdapat pengalihan partisipasi interest yang dialihkan dalam tahun berjalan

[4] Partisipasi Interest Akhir Tahun diisi posisi partisipasi interest akhir tahun
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Pembuatan Konsep

Membuat konsep SPT Tahunan Penghasilan wajib pajak Badan yang melakukan
kegiatan usaha pengusahaan panas bumi dalam mata uang Dollar Amerika Serikat
dengan beberapa tahapan, yaitu:

Login
I Pangguna
Kata Sandi
Sl [1] Login ke dalam Aplikasi Coretax
Pemilinan Bahasa menggunakan akun wajib pajak Orang
a0 Pribadi selaku PIC Wajib Pajak Badan

Lupa Kata Sandi?
Login

Pengguna Baru? Darar disini

Permintaan akses |:Iig ital

Gambar 5.33 - HALAMAN LOGIN CORETAX
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[2] Memilih peran sebagai wajib pajak yang diwakili

E Versi: 11.2-build-1897 id-0 v PR @ | Logn terakhi: 23 Octobor 2024 1511338 (@)

o (SPT)  Pambayaran = Sk Bar Loy Wl Pk~ Manjema s = St Sring Dty Prskalil <
Akun Utama

Ikhtisar Profil Wajib Pajak

Prafil Draftar Kode Billing Belum Dibayar Saldo Ssat Ini 5PT Belum Desampaikan Jenis Pajak Terdaftar Wajib Pajak

Alamat

E Verst 1.1.2-build-1897 40 v 2 £ @ “  Login terakhic 30 July 2024 00:00:00 0

nberitahuan (SFT) = Pembayaran = Buku Besar Layanan Wajib Pajak = Manajermen Akses =  5Soal Sering Ditanya  Pertukaran Informasi Perpajakan  Aplikasi Eksternal =

Ikhtisar Profil Wajib Pajak

Prafil Daftar Kode Billing Belum Dibayar Saldo Saat Ini SPT Belum Disarmpaikan Jenis Pajak Terdafiar Kasus Aktil Fasilitas Aktif

Gambar 5.34 - LOREM IPSUM DOLOR SIT AMET

[3] Membuat SPT Tahunan dengan menggunakan mode impersonating

[4] Klik menu dropdown Surat Pemberitahuan (SPT) / Tax Return dan
pilih Surat Pemberitahuan (SPT)

Surat Pemberitahuan (SPT) ~

Pencatatan

Dasbor Kompensasi

Gambar 5.35 - MENU SURAT PEMBERITAHUAN (SPT)

106 | Panduan Coretax bagi Wajib Pajak Badan Migas Buku Manual | SPT Tahunan PPh Badan Migas



CwRE

[5] Halaman yang muncul adalah halaman Konsep SPT [1] sesuai menu samping
Surat Pemberitahuan (SPT)

Surat Pemberitahuan (SPT)

Konsep SPT o

SPT Menunggu Pembayaran

SPT Dilaporkan

SPT Ditolak

SPT Dibatalkan

Gambar 5.36 - KONSEP SURAT PEMBERITAHUAN (SPT)

[6] Klik tombol "Buat Konsep SPT" [2] untuk membuat SPT baru

SPT Belum Disampaikan

o= O
. @008 -

Jenis Pajak 7| Jenis Surat Pemberitahuan Pajak 1] Masa/Bagian Tahun/Tahun Pajak 7| Nomer Objek Pajak 1| Nama Objek Pajak 1)

SPT Pajak Penghasilan Badan Dolr X~ lanuar| - Desember 2023 X~ | Y ¥

Tidak ada data yang ditemukan

Gambar 5.37 - CREATE TAX RETURN (MEMBUAT KONSEP SPT)
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Apabila wajib pajak memiliki KLU di bidang pengusahaan panas bumi, pilihan yang
muncul langsung menyesuaikan dengan kewajiban pajak untuk badan yang melakukan
kegiatan di bidang pengusahaan panas bumi. Dalam buku ini, akan ditampilkan langkah
pembuatan SPT Tahunan PPh Badan Dollar Amerika Serikat tahun pajak 2023.

Jenis Pajak [1] dipilih PPh Badan Dollar Amerika Serikat, kemudian klik tombol
“Lanjut” [2]

Pili Fajak
Langkah 1. Pkl 1 perk
PBB PPN PPN Bagi PKP yang PPh Badan Dolar Amerikn Serilat
Maenggunakan Pedoman
Penghitungan Pengkreditan
L] Pajak Masukan
PPh Final Peangungkapan Harta PPh Pasal 21/26 PPh Pasal 25 bagi BUMN/BUMD PPh Pasal 25 bagi Bank
Bersih
-]
II
PPh Pasal 25 bagi Wajib Pajak PPh Unifikasi

Masuk Bursa atau

Walib Pajak Lainnya 0

Gambar 5.38 - PILIHAN JENIS PA JAK

Periode dan Tahun Pajak [3] dmenampilkan pilihan masa dan tahun pajak yang dapat
dibuat SPT, klik bagian “SPT Tahunan” kemudian pilih “Periode dan Tahun Pajak”

Buat Konsep SPT e

2

Pilih periade pelaporan SPT

Langkah 2

. SPT Pajak Penghasilan Badan Dolar

Jenis Periode SPT * Periode dan Tahun Pajak *

: Januari - Desember 2023

Gambar 5.39 - PILIHAN PERIODE DAN TAHUN PAJAK
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Tax Return Model [1] (Status SPT), menampilkan status SPT yang akan dibuat, akan
menampilkan diantara 2 pilihan menu:

e Normal [2]
e  Pembetulan (Amendment)

Apabila dalam database Coretax belum terdapat SPT dengan Status “Normal” maka
hanya akan tampil pilihan Normal saja. Sebaliknya apabila dalam sistem telah mencatat
terdapat SPT “Normal” maka pilihan yang tersedia hanya Pembetulan (Amendment)
saja

Buat Konsep 5PT

3

Pilll Jenis SPT

: SPT Pajak Penghasilan Badan Dolar
+ SPT Tahunan
: Januari - Desember 2023

Model SPT *

Normal K

. . -
B Buat Konsep SPT
Nerma

Gambar 5.40 - PILIHAN STATUS SPT TAHUNAN

Pilih model SPT “Normal” [1] kemudian klik tombol "Buat Konsep SPT" [2] untuk
membuat SPT baru

Buat Konsep S5PT

Filih Jenis SPT

Langkah 3. Pl Jenis SPT

© SPT Pajak Penghasilan Badan Dolar
; SPT Tahunan
+ Januari - Desember 2023

Model SPT *

| Normal Mo e
Kembali B Buat Konsep SPT

Gambar 5.41 - TAMPILAN MENU UNTUK PEMBUATAN KONSEP SPT TAHUNAN
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110

Konsep SPT Tahunan PPh Badan Dollar Amerika Serikat untuk Tahun Pajak 2023
dengan Status Normal akan terbentuk seperti gambar di bawah. Wajib pajak masih
dapat melakukan penghapusan atas konsep tersebut apabila terdapat kesalahan saat

membuat SPT Tahunan.

Menu gambar “pensil” & (view/lihat SPT) dapat dipilih untuk melanjutkan Pengisian

o -
s -
CF | '— SPT Belum Disampaikan
- 300 -
Jenis Pajak | Jenls Surat Pemberitahuan Pajak 1] Masa/Baglan Tahun/Tahun Pajak 1]
o SPT Pajak Penghasilan Badan Dolar % b Januari - Desembar 2023 3w
& . tan 1 K k T Pajak Peng : Dol )

Gambar 5.42 - TAMPILAN KONSEP SPT DI CORETAX

Nomor Objek Pajak 7| Mama Objek Pajal

| Panduan Coretax bagi Wajib Pajak Badan Migas
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Pengisian

Mengisi SPT Tahunan Penghasilan wajib pajak Badan Dollar Amerika Serikat bagi wajib
pajak yang melakukan kegiatan pengusahaan panas bumi dilakukan melalui pengisian
formulir induk dan beberapa lampiran SPT. Jumlah Lampiran SPT akan berbeda-beda
sesuai dengan kebutuhan masing-masing wajib pajak.

Pertama kali SPT Tahunan akan terbuka pada Formulir Induk (Main Form). Pada bagian
atas Formulir SPT akan ada Tabulasi Menu Formulir Induk dan Lampiran-lampiran, yang
dapat berubah secara dinamis bergantung pada isian wajib pajak pada Formulir Induk.
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[1] Pengisian Main Form - Formulir Induk

SPT TAHUNAN PAJAK PENGHASILAN (PPh) WAJIB PAJAK BADAN DALAM MATA UANG DOLAR AMERIKA SERIKAT ($)

nduk LA L2 L3 4 6 19 U0-A LB UOC  L9-D LB

SAKAN PP YN SERSIFAT FINAL DM WANG TIDWK FERMASUE DB/EE P

B L LAMPRAN LATHNYA

b LIFERNWATAAN

EXI=3 ETT3

Gambar 5.43 - TAMPILAN TABULASI DAN BAGIAN MAIN FORM (FORMULIR INDUK)

No. Bagian Penjelasan
. Berisikan Tahun Pajak/ Bagian Tahun Pajak, Status SPT, Periode

1 Header (Tajuk " .
eader (Tajuk) Pembukuan, dan Metode Pembukuan Wajib Pajak
5 A Identitas Wajib Pajak Berisikan Identitas Wajib Pajak, NPWP, nama, alamat Email, dan nomor
telepon

3 B. Informasi Laporan Keuangan Berisi informasi Sektor Usaha dan status audit laporan keuangan wajib

pajak

C. Penghasilan yang dikenakan PPh yang Berisikan informasi terkait jenis penghasilan yang diterima Wajib Pajak

4 E:jr:;(fat final dan yang tidak termasuk objek yang telah dikenakan PPh final dan Bukan termasuk objek pajak
5 D. Perhitungan PPh Berisikan informasi penghasilan neto fiscal, kompensasi kerugian,

penggunaan tarif dan jumlah PPh terutang

Berisikan informasi kredit pajak luar negeri, PPh yg dipotong atau
6 E. Pengurang PPh Terutang dipungut pihak lain, PPh Pasal 25 dan fasilitas PPh sebagai pengurang
PPh terutang

Berisikan status Penghitungan Kurang Bayar atau Lebih Bayar SPT

7 F. PPh Kurang/Lebih Bayar Tahunan PPh

G. Perhitungan Angsuran PPh Pasal 25 Berisikan perhitungan PPh Pasal 25 untuk Tahun pajak berikutnya

8 Untuk Tahun Berjalan (hany.a. .bag{ AWaJ|b Pajak Panas Bumi rezim baru yang sudah tidak
memiliki fasilitas)

9 H. Pernyataan Transaksi Berisikan Pemilihan Menu terkait Penghitungan PPh Pasal 25

10 I Pernyataan Transaksi Berisikan Pemilihan Menu bagi transaksi lain yang berkaitan dengan
Pelaporan SPT Tahunan

11 J. Lampiran Lainnya Berisikan file lampiran yang diunggah sebagai bukti pendukung

12 K. Pernyataan Berisikan Pernyataan SPT Lengkap Benar dan Jelas dari Wajib Pajak

Tabel 5.2 - TABEL BAGIAN DAN PENJELASAN SPT TAHUNAN PPH BADAN MIGAS
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Header

SPT TAHUNAN PAJAK PENGHASILAN (PPh) WAJIB PAJAK BADAN DALAM MATA UANG DOLAR AMERIKA SERIKAT ($)

Peetbnshwin Soelsel M- 5

T AR R Pembukuan Stelsel Ko

Gambar 5.44 - PILIHAN METODE PEMBUKUAN PADA HEADER

A. Identitas Wajib Pajak

w A, IDENTITAS WAJIB PAJAK

Gambar 5.45 - IDENTITAS WAJIB PAJAK

B. Informasi Laporan Keuangan

* B.INFORMASI LAPORAN KEUANGAN (. Umum \
« Pabrikan

1. Sektor Usaha Laporan Keuangan pada Lampiran 07 * . Perdaga ngan

2. Apakah Laporan Keuangan diaudit oleh Akuntan Publiki * Tidak Ya e Jasa

« Bank Konvensional

« Dana Pensiun
Gambar 5.46 - PILIHAN SEKTOR USALAH LAPORAN KEUANGA

e Asuransi

* Properti

« Bank Syariah
Pilihan Sektor Usaha Laporan Keuangan akan menentukan « Infrastruktur
jenis Lampiran L1 yang harus diiisi oleh wajib pajak sesuai * Sekuritas
dengan sektor usaha yang dipilih (L1-A s.d. L1-L). \ Pembiayaan )
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SPT TAHUNAN PAJAK PENGHASILAN (PPh) WAJIB PAJAK BADAN DALAM MATA UANG DOLAR AMERIKA SERIKAT ($)

Gambar 5.47 - TAMPILAN TAB LAMPIRAN L1-A SD. L1-L

Apabila pilihan pada informasi apakah laporan keuangan diaudit oleh Akuntan Publik

dipilih, maka akan muncul pilihan Opini Auditor dan form pengisian NPWP Kantor
Akuntan Publik.

~ B INFORMASI LAPORAN KEUANGAN

1. Sektor Usaha Laporan Keuangan pada Lampuan 01 <

7 hpakah Laporan Keuangan diaudit oleh Akumian Pubik? * Thdiak 9 | @ Ya, silahkan mengisi isian berikutnya

wditor [ Sitagan Plh

¥antor Akuntan Publik

2.¢ Meara Kantor Akuntan Pubdik

Gambar 5.48 - PILIHAN AUDIT LAPORAN KEUANGA

Silakan Pilih v

Wajar Tanpa Pengecualian &

Wajar Tanpa Pengecualian dengan Paragraf Penjelasan

Wajar Dengan Pengecualian
Tidak Wajar

Tidak Menyatakan Pendapat

Gambar 5.49 - . PILIHAN OPINI AUDITO

C. Penghasilan yang Dikenakan PPh Yang Bersifat Final Dan yang Tidak
Termasuk Objek Pajak

€ PENGHASILAN YANG DICENAKAN FRh YANG BERSSFAT FINAL DAR ¥ARG TIDAK TERMASUS DBEK FLIAK

0 T o @ Tidak, silahkan lanjut pertanyaan berilutrys
ek () .00 @ Ya, shahkan mengis lampiran 4 tabel A
© T fa Eh @ Tidak, silahkan lanjut pertanyaan berikutrya

Gambar 5.50 - ISIAN FORMULIR INDUK HURUF C
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Apabila Wajib memperoleh penghasilan yang dikenakan PPh yang bersifat final, maka
pada bagian C.2 Wajib Pajak memilih “Ya” dan akan memunculkan lampiran 4 tabel
A. untuk bagian ini dipersilahkan menyesuaikan dengan kondisi penghasilan yang
diterima oleh Wajib Pajak.

D. Perhitungan PPh

v O, PERHITUNGAN PPh

© Tk Ya 0,00 Tidak, silahkan lanjut pertanyaan
berikutnya
° Tidak Ya 0,00 : Tidak, silahkan lanjut pertaryaan
berkutnya
0.0o
Q ek i 00 , Tidak, silahkan lanjut pertanyaan
berikutnya
L0
rigat Perghasiian Bruto untuk Q "=k ¥a 0,00 Tidak, silahkan lanjut pertaryaan
berikutnya
- ( 4. Tarif Pajak Lainnya v )
Gambar 5.51 - ISIAN FORMULIR INDUK HURUF D
a N
4.Tarif Pajak Lainnya Y @ Silakan masukkan persentase tarif pajak (kolom 11.a)
1.Tarif Ketentuan Umum sebagaimana Pasal 17 ayat (1) huruf b UU PPh
2.Tarif Fasilitas sebagaimana Pasal 17 ayat (2b) UU PPh
3.Tarif Fasilitas sebagaimana Pasal 31E ayat (1) UU PPh
4.Tarif Pajak Lainnya
- w

Gambar 5.52 - ISIAN FORMULIR INDUK HURUF D

Untuk Wajib Pajak Panas Bumi yang termasuk ke dalam rezim existing, dimana
melakukan penyetoran SBP dengan tarif 34%, maka isian pada bagian D.11 memilih
angka “4. Tarif Pajak lainnya” dan memasukan tarif 34% pada bagian 11.a. sehingga
PPh terutang akan menyesuaikan dengan tarif tersebut. Sedangkan Wajib Pajak Panas
Bumi yang termasuk ke dalam rezim baru sesuai UU No. 27 Tahun 2003, maka isian
bagian D11 memilih angka “1.Tarif Ketentuan Umum sebagaimana Pasal 17 ayat
(1) huruf b UU PPh".
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E. Pengurang PPh Terutang

T o @ Ya. slshkan mengisi lampiran 3

Tk ) o @ Ya, silahkar mengisi lampiran 13C
Gambar 5.53 - ISIAN FORMULIR INDUK HURUF E

1. Untuk Wajib Pajak Panas Bumi yang memiliki kredit pajak yang dibayar diluar
negeri maupun kredit pajak yang berasal dipotong/dipungut pihak lain maka
dapat memilih “Ya” pada bagian E13 dan nantinya diharuskan mengisi Lampiran
3, sedangkan bagi Wajib Pajak yang tidak memiliki kredit pajak maka dapat
memilih “Tidak”.

2. Untuk bagian E14 akan otomatis terisi apabila terdapat pembayaran PPh Pasal
25.

3. Untuk bagian E15 diisi apabila terdapat pembayaran STP atas PPh Pasal 25,
Wajib Pajak mengisi dengan jumlah pokok pajak yang tercantum dalam STP.

4. Untuk Wajib Pajak Panas Bumi, bagian E16 diisi apabila Wajib Pajak memiliki
fasilitas pengurangan PPh badan yang memiliki fasilitas pengurangan PPh
Badan dapat memilih “Ya” dan nantinya diharuskan mengisi lampiran 13C,
sedangkan bagi Wajib Pajak yang tidak memiliki fasilitas pengurangan PPh
badan maka dapat memilih “Tidak”.

F. PPh Kurang/Lebih Bayar

. F, PPh KURANG/LEEIH BAYAR

o Ticak ] 1) o Tidak, silahkan lanjut pertanyaan
barikutnya

Gambar 5.54 - ISIAN FORMULIR INDUK HURUF F
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Untuk Formulir induk bagian F Wajib Pajak Panas Bumi menyesuaikan jumlah kurang
/lebih bayar yang menjadi kewajibannya sesuai dengan perhitungan yang telah ada.

G. Perhitungan Angsuran PPh Pasal 25 Tahun Berjalan

» H. PERHITUNGAN ANGSURAN PPh PASAL 25 TAHUN BERJALAN

1 Pajak merupakan Waiils Pajisk Tertentu yang harus menyampeikan Q ridat @ Ya, silahkan mengisi lampiran &
tungan Angsuran PPh Pasal 257 ¢

Gambar 5.55 - ISIAN FORMULIR INDUK HURUF G

Untuk Wajib Pajak Panas Bumi yang termasuk ke dalam rezim existing, dimana
melakukan penyetoran SBP dengan tarif 34%, maka isian pada bagian H22 memilih
“Tidak” , Sedangkan Wajib Pajak Panas Bumi yang termasuk ke dalam rezim baru
sesuai UU No. 27 Tahun 2003, maka isian bagian H22 memilih “Ya” apabila sudah
terdapat kewajiban penghitungan dan penyetoran PPh Pasal 25.

H. Pernyataan Transaksi

@ Tidak, skahican lanjut pertanyasn beriutnys

@ Ticlak, stahi

@ Tidak, siahkan knjut p waan berlltrya

@ Tidak: silahian njut pertanyaan berikatnyga

@ Ticlak, siahkan njut perfanyasn befikutrys

@ Tidak, siahian lanjur pertanyasn berikutnys
1 Tidalk, siahfan lanjut pertanyasn berikitrya

1 Tiak, slahksn Bnjut pertanyass barlutrys

© 0o 0 00 000 ©

12 Tidak, siahkan lanjut pertanyaan berfkutrys

Gambar 5.56 - ISIAN FORMULIR INDUK HURUF H

Untuk Formulir induk bagian H.21a sampai H.21j diisi apabila terdapat informasi terkait
transaksi hubungan istimewa, kemudian selanjutnya diharuskan mengisi lampiran 2
Tabel B, lampiran 9, lampiran 10A s.d 10D, lampiran Lampiran 2 Tabel B . Apabila Wajib
Pajak tidak memiliki transaksi A, lampiran 13A dan lampiran 14 menyesuaikan dengan
isian dari Wajib Pajak. Apabila tidak terdapat informasi terkait transaksi hubungan
istimewa maka dapat memilih "Tidak".
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I. Lampiran Lainnya

Gambar 5.57 - ISIAN FORMULIR INDUK HURUF I

Formulir induk Huruf I (Lampiran Lainnya) digunakan untuk menggunggah dokumen
lampiran sesuai dengan kegiatan usaha wajib pajak. Lampiran berupa laporan keuangan
yang telah diaudit dan laporan keuangan konsolidasian bagi Wajib Pajak panas
bumi yang termasuk ke dalam rezim existing dapat melampirkan dokumen berupa
perhitungan produksi, penjualan listrik dan penyetoran SBP yang telah dilakukan,
sedangkan Wajib Pajak Panas Bumi yang termasuk ke dalam rezim baru sesuai UU
No. 27 Tahun 2003 dapat melampirkan laporan realisasi penanaman modal/laporan
realisasi produksi sesuai PMK-130 tahun 2020.

J. Pernyataan

Gambar 5.58 - ISIAN FORMULIR INDUK HURUF J

Bagian ini merupakan deklarasi atau pernyataan wajib pajak yang berbunyi: “Dengan
menyadari sepenuhnya akan segala akibatnya termasuk sanksi-sanksi sesuai dengan
ketentuan perundang-undangan yang berlaku, saya menyatakan bahwa apa yang telah
saya beritahukan di atas beserta lampirannya adalah benar, lengkap, dan jelas.”

Wajib Pajak diharuskan mencentang (V) pada bagian pernyataan dan menentukan
pilihan pada bagian penandatanga dapat melanjutkan pada proses selanjutnya.
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Selanjutnya wajib pajak akan mengisi Lampiran-lampiran yang sudah
terbentuk atas jawaban pertanyaan penghasilan di Formulir Induk. Hasil
Penjumlahan dari lampiran akan kembali ditampilkan di Formulir Induk
nantinya.

Pengisian Lampiran (L1)

[1] Klik pada tab L1-A untuk membuka lampiran L1-A

Induk l LI-F.IL;-_ 1118 L15-A  L15SB  L5C  L15D L15-E  LI5-F  L15G

Gambar 5.59 - TAB LAMPIRAN L1

Lampiran L1-A berisikan informasi wajib pajak sebagai berikut:

[2] Header berupa Masa/Bagian Tahun/Tahun Pajak, NPWP
[3] Laporan Laba Rugi berupa Laporan Laba Rugi

[4] Laporan Posisi Keuangan berupa neraca

o HEADER

iazz/Bagian TahunyTahun Pajak 2023

MEWP

9 > A_LAPORAN LABA RUGI

0 > B. LAPORAN POSISI KEUANGAN

Gambar 5.60 - INFORMASI ISI LAMPIRAN L1
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L1 A. LAPORAN LABA RUGI

Penjualan
o A0D2 Penjualan Domestik
ADO3 Penjuslam Ekspor
A Penjualan Bruto
UBAH
Kode Akun 4002
Deskripsi Penjualan Domestik
o MILAI (KOMERSIAL) 3 353.960.890.86
NON OBJEK PAJAK s 0,00
DIKENAKAN PPh FINAL 5 0.00
TIDAK FINAL 5 353.960.850.86
6 KOREKSI FISKAL POSITIF 3 0,00
0 KOREKSI FISKAL NEGATIF s 0,00
e KODE KOREKSI FISKAL Please Select ~
MNILAI FISKAL {Sebelum 3 353.960.890,86
Fasilitas Perpajakan)
| 1
| 2 Tutup | E Simpan
| |

Gambar 5.61 - CONTOH PENGISIAN LAPORAN LABA RUGI

[1] Icon Pensil diklik untuk menginput data penjualan domestic atau penjualan
ekspor

[2] Nilai (Komersial) diisi angka peredaran usaha Wajib Pajak

[3] Koreksi Fiskal Positif diisi angka koreksi fiskal positif Wajib Pajak
[4] Koreksi Fiskal Negatif diisi angka koreksi fiskal negatif Wajib Pajak
[5] Kode Koreksi Fiskal dropdown list penyebab koreksi fiskal

[6] Tutup/Simpan pilih tutup jika tidak ingin melanjutkan, pilih simpan untuk
menyimpan data
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L1 A. LAPORAN LABA RUGI (BEBAN USAHA)

Beban Usaha

san Gaji, Upah, Bonus, Gratifikasi, Honorarium, Thr, Dsb 10.000.000,00 10.000.000,00
5312 Beban imbalan kerja lainnya 0,00
5313 Beban Transportasi 10.000.000,00 10.000.000,00
5314 Beban Penyusutan dan Amortisasi 0,00
5315 Beban Sewa 0,00
5316 Beban Bunga 0,00
5317 Beban Sehubungan dengan lasa 15.000.000,00 15.000.000,00
5318 Beban Penurunan Nilai 0,00
5319 Beban Royalti 0,00
5320 Beban Promosi/Pemasaran 0,00
5321 Beban Entertainment 0,00
5322 Beban Umum dan Administrasi 25.000.000,00
5399 Beban Usaha Lainnya 10101641372 101.016413,72

5400 Jumiah Beban Usaha 16101641372 161.016.413,72

Gambar 5.62 - CONTOH PENGISIAN BEBAN USAHA

Pada bagian ini, Wajib Pajak melakukan pengisian semua beban terkait kegiatan
usahanya dengan mengklik ikon ( ) dan memasukan jumlah beban sehubungan
dengan kegiatan usaha sesuai dengan jenis beban usaha yang dimiliki Wajib Pajak.

L1 A. LAPORAN LABA RUGI (PENDAPATAN DAN BEBAN NON USAHA)

Pendapatan Non Usaha

4501 Eeuntungan Selisih Kurs 0,00
4503 Keuntungan Penjualan Aset selain Persediaan 0,00
451 Pendapatan Bunga 579 0,00 0,00 3579
4599 Pendapatan Non Usaha Lainnya 8.570.162,50 0,00 0,00 8.570.162.50

4600 Jumlah Pendapatan Non Usaha 857019829 857019829

Beban Non Usaha

5405 Kerugian Penjualan Aset selain Persediaan 0,00
5409 Sumbangan 0,00
5421 Kerugian Selisih Kurs 67.617.582,38 67.617.582,38
5499 Beban MNon Usaha Lainnya 0,00
5500 Jumiah Beban Non Usaha 67.617.582.38 67.617.582.38
4700 Laba (Rugi) Non Usaha -59,047.384.00 -50,047.384.09

Gambar 5.63 - CONTOH PENGISIAN PENDAPATAN DAN BEBAN NON USAHA

Pada bagian ini, Wajib Pajak melakukan pengisian semua pendapatan dan beban non
usaha dengan mengklik ikon (f4) dan memasukan jumlah pendapatan dan beban non
usaha yang dimiliki Wajib Pajak.
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L1 B. LAPORAN POSISI KEUANGAN

S

Aset Lancar
131 Kas dan Setara Kas ( L1 \
1z Fiutang Uzaha - Pinak Ketiga 5
123 Fiutang Uszaha - Pihak yang Mempunyai Hubungan Istimews g
1124 Piutang Lainnya - Pihak Ketiga 5
1125 Piutang Lainnya - Pihak yang Mempuenyai Hubungan istimewa
1131 Cadangan Kerugian Penurunan Nili - Aset Lancar 5
1181 Aset Kontrak 5
1203 Investas g
14 Parzedizan 5
1421 Betan Dibayar di Muka 5
1423 Pajzk Dibayar di Muka 5
1405 Aset yang Dimilikd Untuk Dijual 5
1422 Uang Muka 1
1453 Aset fancar lzinmya 5

Aset Tidak Lancar
1501 Piutang Jangka Parjang H
1520 Properti investasi 5
1523 Tanah dan Sangunan 5
1524 Dikurangi - Akumulasi Penyusiitan-Tansh dan Bangunan 5
1523 Azet Tetap Lainnyz 5
1530 Dikurangi - Akurnulasi Penyustitan-Aset Tetzp Lairinya 5
1531 Azet Biologis 5
1533 Asat Hak Guna g
1534 Dikurangi: Akumulasi Penyusutan - Aset Hak Guna 5
1551 Investasi pada Peruzahaan Asosiasi Ventura Bersama dan Anak Perusahaan 5
1589 investsi Jangka Panjang Lainnya 5
1600 Azet Tak Berwujud - Net 5
1801 Diikurangi - Akumulzsi Amortisasi-Aset Tek Berwujud g
1611 Azet Pajsk Tangguhan 5
851 Klzim stas pengembalian pajak
1653 ‘Cadangen Kerugian Penurunan Nilai - Azet Lancar 5
16588 Aset Tidak Lancar Lainnya \ 5 )
1700 Jumdsh Aset 5 000

Gambar 5.64 - CONTOH PENGISIAN LAPORAN POSISI KEUANGAN

Pada bagian ini, Wajib Pajak melakukan pengisian semua asset yang dimilikinya
dengan langsung melakukan pengisian pada kolom paling kanan pada isian yang telah
disediakan.
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Kode Akun. .mm.?emiﬁhm'w.
Liabilitas Jangka Pendek ( \
PAli Utang Uszha - Bihak Ketiga H
2103 Utang Uszha - Pihak yamg Mempunyai Hubungan stimews 1
21 Utang Bunga £
2188 Liskilizas Kontrak s
2187 Liabilizas Sewiz Jangks Pendek
2141 Utang Pajak B
2192 Utang Dividen H
2185 Saban yang Masih Harus Dibayar 3
2m Utang Bank Jangka Pendek s
2202 Utang Jangka Panjang yang Jatuh Tempo dalam Satu Tahun 5
2203 Uang Muka 5
2228 Ligkdlitas Jangks Pendsk Lainnya s
Liabilitas Jangka Panjamg
EE{ ] Utang Bank Jangka Panjang 3
2303 Utang Jangka Panjang-Pihak Ketigz i
2304 Utang Jangka Panjang - Pihak yang Mampunys Hubungan istimaws s
2312 Liakdlitas Sewa Jangka Pendek H
2322 Liakilitas Imbalan Kerja 5
32 Liakilizas Pajak Tangguhan 3
2043 Lizhilizaz Jangka Panjang Lzinnya
2999 Jumiah Lisbilitas s o.oo
Ekuitas
312 Modal Szham H
3120 Tambahan Modal Disztor 5
3200 Saldo Lsba [
3247 Pendapatan Komprehensif Lainnya H
3298 Ekuitas Lainnya \ 1 J
3299 Jumiah Eleuitas H aon
3300 Jumiah Liabilitas dan Ekuitas 5 200

Gambar 5.65 - CONTOH PENGISIAN LAPORAN POSISI KEUANGAN

Pada bagian ini, Wajib Pajak melakukan pengisian semua utang dan ekuitas yang
dimilikinya dengan langsung melakukan pengisian pada kolom paling kanan pada
isian yang telah disediakan. Setelah melakukan semua pengisian pada elemen laporan
keuangan baik asset, utang dan ekuitas, Wajib Pajak dapat mengklik tombol simpan

dan melanjutkan pengisian lampiran berikutnya.
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L2 DAFTAR KEPEMILIKAN

SPT TAHUNAN PAJAK PENGHASILAN (PPh) WAJIB PAJAK BADAN DALAM MATA UANG DOLAR AMERIKA SERIKAT
(%)

Induk LA L2 3 L& 6 LB L3-C

DAFTAR KEPEMILIKAN

HEADER

¥ A BAFTAR TEMEGASS ERHAM PELVLIE MODAL AN IUMLAH DIVIDENPEMBAGIAN LAIA YANG DIEAGIKAN SERTA DAFTAR SUBURAN PENGURLS DAN KOMESASS

¥ B INVESTMENT LIST. DEAT LIST. LIST OF RECEIVABLES IN AFFILIATED COMPANIES

Gambar 5.66 - CONTOH LAMPIRAN DAFTAR KEPEMILIKAN

L2. A DAFTAR PEMEGANG SAHAM

A DAFTAR PEMEGANG SAHAM/PEMILIK MODAL DAN JUMLAH 1 N LABA YANG SERTA DAFTAR SUSUNAN PENGURUS DAN KOMISARIS
TiNDiak Jodal Genior 1L
o A 1 ALWAT T} nEGRA. 1) Y 1] sabatan 1] i
2 - m
. S O . —

o JUMLAH L] o 0
Menampikan 1 campai 1 dan T 4K 5 1 . " 0 v

EDIT DAFTAR PEMEGANG SAHAM/PEMILIK MODAL DAN JUMLAH DIVIDEN YANG AKAN DIBAGIKAN SERTA DAFTAR DIREKSI DAN KOMISARIS

Nama Lengkap *

Alamat *

NEGARA Indonesia ¥ v
NPWE/NIK

Jabatan * Direkiur v
Modal Disetor * Modal Disetor * $ 0
Modal Disetor * Modal Disetor * 0 %
DIVIDEN/PEMBAGIAN LABA § 0

X -:.L.li-. .

Gambar 5.67 - CONTOH LAMPIRAN DAFTAR PEMEGANG SAHAM

Pada bagian L2. A Daftar Pemegang Saham akan terisi otomatis oleh data yang berasal
dari profil pada bagian registrasi TPPORTAL Wajib Pajak, Wajib Pajak dapat mengklik
tanda untuk kemudian menyesuaikan jumlah modal disetor, persentase kepemilikan
dan jumlah dividen (apabila ada).
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L3 DAFTAR PAJAK PENGHASILAN YANG DIPOTONG/DIPUNGUT PIHAK LAIN

~ B INVESTMENT LIST, DEBT LIST, LIST OF RECEIVABLES IN AFFILIATED COMPAMNIES

] Irvestanl. 1) Utang Rajak ]| PUTANG ||
ND N REWR/NIK - -

Nama 1| NEGARA [ B =—
I uso 14 % 1 usp 14 TARUN 11 SAKATMS A usp 1 TAHUN. T4 SUA AT

U I i Hu T4 H

Gambar 5.68 - CONTOH LAMPIRAN DAFTAR KEPEMILIKAN

Pada bagian L2. B Daftar Penyertaan, Utang, Piutang kepada Pihak Afiliasi akan
terisi otomatis oleh data yang berasal dari profil pada bagian registrasi TPPORTAL
Wajib Pajak. Apabila terdapat perubahan pada lampiran ini maka Wajib Pajak dapat
melakukan penyesuaian sesuai dengan kondisi terkini Wajib Pajak. Setelah melakukan
semua penyesuaian pada lampiran daftar kepemilikan ini, Wajib Pajak dapat mengklik
tombol simpan dan melanjutkan pengisian lampiran berikutnya.

L2. B DAFTAR PENYERTAAN, UTANG DAN PIUTANG KEPADA PIHAK AFILIASI

SPT TAHUNAN PAJAK PENGHASILAN (PPh) WAJIB PAJAK BADAN DALAM MATA UANG DOLAR
AMERIKA SERIKAT ($)

induk Li-A L2 L3 L4 Le -8 L13-C

DAFTAR PAJAK PENGHASILAN YANG DIPOTONG/ DIPUNGUT OLEH PIHAK LAIN

HEADER

Gambar 5.69 - CONTOH LAMPIRAN DAFTAR PAJAK PENGHASILAN YANG DIPOTONG/DIPUNGUT PIHAK LAIN
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L3. A PENGHASILAN DARI LUAR NEGERI

A PENDAPATAN DARI LUAR NEGERI

Tiriak 303 data unti dirampetcan,

JUMLAH PAIAK PENGHASILAN YANG DIFAYAR DI LUAR NEGER| YANG DAVAT DIPERHITUNGKAM DALAM TAHUN BERJALAN

Stiehan Pilih

Menampilkan D sampai O disei § evtel L

Sdakan Pilih

ADD PENGHASILAN DARI LUAR NEGERI

MNama Lengkap "
MNEGARA

Tanggal Transaks: ™
Jenis Penghasilan *
Penghasilan Meto *

Pajak Terutang/Dibayar di
Luar Negen =

Mata Uang =

PPh yang
Dibayar/Dipotong/Terutang di
Luar Negeri dalam Mata Uang
Asing *

Kredit Pajak yang Dapat
Diperhitungkan

Silakan Pilih

dd-mm-yyyy

Silakan Pilih
s

L

Silakan Pilih

:]x Tewp

Gambar 5.70 - CONTOH LAMPIRAN PENGHASILAN DARI LUAR NEGERI

Pada bagian L3. A Penghasilan Dari Luar Negeri, Wajib Pajak dapat melakukan pengisian
penghasilan yang diperoleh dari luar negeri dan telah dilakukan pembayaran dan
pemotongan di luar negeri (apabila ada).

126 | Panduan Coretax bagi Wajib Pajak Badan Migas

Buku Manual | SPT Tahunan PPh Badan Migas



L3. B PAJAK PENGHASILAN YANG DIPOTONG OLEH PIHAK LAIN

CwRE

Jumin Fajake 1] TRupad 1] T (Rupiak) T| NGIT IS 1) WO 1]

.........

AN

Nama Lengkap *
NPWP=
Jenis Pajak *

DPP

Pajak Penghasilan (Rp)

Pajak Penghasilan yang

Dipotong (USD)

Nomor Bukti

Pemotongan/SSP/SSPCP ™~

Tanggal Bukti
Pemotongan/SSP/SSPCP *

PPh YANG DIPOTONG/DIPUNGUT OLEH PIHAK LAIN

dd-mm-yyyy 8 ¥

:< —.:[": ‘

0,00

Gambar 5.71 -

CONTOH LAMPIRAN DAFTAR PAJAK PENGHASILAN DIPOTONG PIHAK LAIN

Pada bagian L3.B Pajak Penghasilan Yang Dipotong Oleh Pihak Lain, Wajib Pajak dapat
melakukan pengisian pemotongan atau pemungutan pihak lain di dalam negeri berupa
PPh Ditanggung Pemerintah, PPh Pasal 15, PPh Pasal 22, PPh Pasal 23, PPh Pasal 26
dan kredit pajak lain yang telahpenghasilan yang diperoleh dari luar negeri dan telah
dilakukan pembayaran dan pemotongan di luar negeri (apabila ada).
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L4 PENGHASILAN YANG DIKENAKAN PAJAK FINAL DAN DAFTAR PENGHASILAN
YANG BUKAN OBJEK PAJAK
SPT TAHUNAN PAJAK PENGHASILAN (PPh) WAJIB PAJAK BADAN DALAM MATA UANG DOLAR AMERIKA SERIKAT ($)

nduk LA Ln-a

PENGHASILAN YANG DIKENAKAN PAJAK FINAL DAN DAFTAR PENGHASILAN YANG BUKAN OBJEK PAJAK

HEALFR

Gambar 5.72 - CONTOH LAMPIRAN PENGHASILAN YANG DIKENAKAN PAJAK FINAL DAN DAFTAR PENGHASILAN
YANG BUKAN OBJEK PAJAK

i’:{ e 4 " e e T L v WA T P A S FRH Pt :(IHI;I:NMM"F- P FINAL m;llrml.usn.
10
Gambar 5.73 - CONTOH LAMPIRAN PENGHASILAN YANG DIKENAKAN PAJAK FINAL
B INCOME EXCLLIDED FROM INCOME TR0
THDAAN . W0DE 1 STNG FENGHASHAN || FUMEER HHGHASLAN || PENGHASTAN BUTOSE 1
ILMLAH
0

Gambar 5.74 - CONTOH LAMPIRAN DAFTAR PENGHASILAN YANG BUKAN OBJEK PAJAK

Pada bagian L4.A Penghasilan Yang Dikenakan Pajak Final dan L4.B Penghasilan Yang
Bukan merupakan Objek Pajak, dapat diisi oleh Wajib Pajak sesuai dengan penghasilan

yang diterima (apabila ada).
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L6 ANGSURAN PAJAK PENGHASILAN TAHUN PAJAK BERJALAN

SPT TAHUNAN PAJAK PENGHASILAN (PPh) WAJIB PAJAK BADAN DALAM MATA UANG DOLAR AMERIKA SERIKAT ($)

ba 1z 13 L

ANGSURAN PAJAK PENGHASILAN TAHUN PAJAK BERJIALAN

HEADER

Gambar 5.75 - CONTOH LAMPIRAN ANGSURAN PAJAK PENGHASILAN TAHUN PAJAK BERJALAN

Pada bagian L6 Angsuran Pajak Penghasilan tahun Pajak Berjalan hanya diisikan
oleh Wajib Pajak panas bumi rezim baru sesuai UU No.27 tahun 2003 (apabila ada),
sedangkan untuk Wajib Pajak panas bumi rezim eksisting tidak melakukan pengisian

pada lampiran ini.

L13. C DAFTAR FASILITAS PENGURANGAN PPh BADAN

DAFTAR FASILITAS PENGURANGAN PPh BADAN

ST AT

T 5l =S -
AEPUTUSAN ATAY HMM‘::N“MN PEMBERAN (ASH UL AATAN FRELITAR AN KT TAHUN ¥EMA FERSENTASER PR TUING AT FARLETAS PR URARGAN P BAGIAN
T i i . MEARTAN TAGR i . .
e 1F fAMLTAS
A RS PAMK K- s ANGAN
w1 TARGEAL 1] N 1) TARGGAL 1 T i Bautih . Eerghastan kena bajak 1, o TIMUTANG. 1) "M'mw‘“:;'"'w.’ les
. e i i fa) i MITANG T
ala de
TOTAL AMOUNT OF TAX FACILITY OF INCOME TAX REDUCTION o

Gambar 5.76 - CONTOH LAMPIRAN DAFTAR FASILITAS PENGURANGAN PPH BADAN

Pada bagian L13c Daftar Fasilitas Pengurangan PPh Badan, diisikan oleh Wajib Pajak
panas bumi yang mendapatkan fasilitas pengurangan PPh badan berupa Tax Holiday,
tax Allowance dan fasilitas pengurangan PPh badan lainnya.
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Pengisian Lampiran (L9)

[1] Klik pada tab L9 untuk membuka lampiran L9

Induk L1-A L2 L3 L4 Le L11-B L13-C

DAFTAR PENYUSUTAN DAN AMORTISASI FISKAL

e HEADER

TAHUN PAJAK 2023

NPWP/NIK

> HARTA BERWUJUD

> BANGUNAN

(~] <)

e 2 HARTA TIDAK BERWUJUD

MLAH AMORTISASI FISKAL 9
JUMLAH AMORTISASI KOMERSIAL

SELISIH AMORTISAS! B

Gambar 5.77 - TAMPILAN TAB LAMPIRAN L9

Lampiran L9 berisikan informasi wajib pajak sebagai berikut:

[2] Header berupa Masa/Bagian Tahun/Tahun Pajak.

[3] Kelompok Harta Berwujud meliputi Kelompok 1 Harta Berwujud, Kelompok 2
Harta Berwujud, Kelompok 3 Harta Berwujud, Kelompok 4 Harta Berwujud, dan
Kelompok Lainnya Harta Berwujud.

[4] Kelompok Bangunan meliputi Bangunan Permanen dan Bangunan Tidak
Permanen.

[5] Kelompok Harta Tidak Berwujud meliputi meliputi Kelompok 1 Harta Tidak
Berwujud, Kelompok 2 Harta Tidak Berwujud, Kelompok 3 Harta Tidak Berwujud,
Kelompok 4 Harta Tidak Berwujud, dan Kelompok Lainnya Harta Tidak Berwujud.
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L9 KELOMPOK HARTA BERWUJUD

T 1 " s 1)

GROUP 1

Kode Harta
Jenis Harta ™
Bulan / Tahun Perolehan *

Harga Perolehan *

00000

Nilai Sisa Buku Fiskal Pada Awal
Tahun

METODE
PENYUSUTAN/AMORTISASI
PENYUSUTAN/AMORTISASI FISKAL
TAHUN INI

Keterangan

© @

Diane g g
Please Seject b

w

[

KOMERSIAL | PleaseS... v o
FISKAL Please S.. v o

§

ol (] - )

Gambar 5.78 - FORM PENAMBAHAN KELOMPOK HARTA BERWUJUD

[1] Kode Harta akan terisi otomatis setelah memilih Jenis Harta

[2] Jenis Harta dropdown list jenis harta

[3] Bulan Tahun Perolehan klik untuk memilih bulan tahun perolehan aset

[4] Harga Perolehan diisi harga perolehan aset

[5] Nilai Sisa Buku Fiskal Pada Awal Tahun diisi nilai sisa buku pada awal tahun

[6] Metode Penyusutan/Amortisasi dropdown list dipilih metode penyusutan/

amortisasi komersial
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[7] Metode Penyusutan/Amortisasi dropdown list dipilih metode penyusutan/
amortisasi fiskal

[8] Penyusutan Fiskal Tahun Ini diisi penyusutan fiskal tahun ini
[9] Keterangan diisi keterangan terkait jenis asset

[10] Tutup/Simpan pilih tutup jika tidak ingin melanjutkan, pilih simpan untuk
menyimpan data

Untuk pengisian Penyusutan Kelompok Bangunan dan Harta Tidak Berwujud, sama
dengan tata cara pengisian Penyusutan Kelompok Harta Berwujud.
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6. Buku Besar
Wajib Pajak
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Buku Besar
Wajib Pajak

PENJELASAN UMUM

Buku Besar Wajib Pajak berisi rincian transaksi hak dan kewajiban perpajakan yang
dilakukan wajib pajak dan disajikan dalam profil wajib pajak yang dapat dilihat oleh
wajib pajak dan/atau kuasa wajib pajak. Buku besar wajib pajak memiliki fitur antara
lain:

1. Riwayat transaksi. Terdapat riwayat transaksi hak dan kewajiban perpajakan yang
terinci dalam bentuk entri debit dan kredit. Sisi debit menggambarkan kewajiban
yang dimiliki wajib pajak sedangkan sisi kredit menggambarkan hak yang dimiliki
wajib pajak.

2. Rekonsiliasi otomatis. Terdapat rekonsiliasi pembayaran atas pemenuhan kewajiban
perpajakan secara otomatis.

3. Terintegrasi, Pencatatan transaksi hak dan kewajiban perpajakan terintegrasi dengan
proses bisnis perpajakan lain.

4. Dapat diunduh. Transkrip riwayat transaksi hak dan kewajiban perpajakan dapat
diunduh oleh wajib pajak.
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[1] Buku Besar Wajib Pajak berisi daftar semua transaksi yang berhubungan
dengan wajib pajak baik dari sisi debit maupun dari sisi kredit. Daftar tersebut
dapat di-filter dan/atau diurutkan sesuai kolom-kolom yang tersedia. Untuk
mengaksesnya, silakan pilih menu “Buku Besar Wajib Pajak”.

o Cdp

Portal Says - e-Faktur eBupot - Surat Femberitabunn (SPT) -

E Versic 1.4.2-bulld-1942 id4D v Q1 (@) ' Login terakhic Z!!:mu.uy}cl!ilsrﬂ.-&se

- Pembayaran - [EEESSE (ayanan Wajib Pajsk - Mansjemen Akses -

o Buku Besar Saya

& Cetak Buku Besar

Total
B Debit Tersisa &+ Kredit Tersisa e
0,00 000 0.00
Filtered
B Debit Torsisa B Kredit Tersisa B o
0,00 0,00 000
silkan transaksi dengan nilai 0[] Manampilkan ¥redit [ Menamgilkan Debit [0 Tampilkan Transaksi yang Dibatalkan

Tidak oda data yang ditomukan

a Debit & edit

~17B.665.00 176.665,00

4 Debit A edi

~178.665,00 178.665,00
*Menampilkan data deng ggal posti
- @00 v
Aksl  Tanggal Transaksi 1| Tanggal Posting 1|

dengan 1 bulan ke belak dari hari ini jika pencarian dilakukan tanpa Tanggal Posting spesifik

Jenis Pencatatan 1| Detail Jenls Pencatatan 7] Mata Uang T} Jenis Tre

I Feacatatar v Ptk Dotail

Gambar 6.1 - TAMPILAN MENU BUKU BESAR WAJIB PAJAK

B. Sisi Debit dan Kredit dalam Buku Besar Wajib Pajak

[1] Transaksi perpajakan sisi debit mencatat transaksi terkait kewajiban wajib pajak
antara lain pelaporan SPT kurang bayar dan penerbitan produk hukum yang
menyebabkan kurang bayar. Sisa Kewajiban wajib pajak yang masih harus
diselesaikan disajikan dalam kolom Debit Tersisa.

[2] Transaksi perpajakan sisi kredit menggambarkan hak yang dimiliki wajib pajak
antara lain pencatatan atas pembayaran yang telah dilakukan, pelaporan SPT
lebih bayar, dan penerbitan SKP lebih bayar. Sisa hak wajib pajak yang masih
dapat diperoleh disajikan dalam kolom Kredit Tersisa.

Dhebit & Kredi

1TR.665,00 1TR.665,00

*Menampilkan data d

Buku Besar Saya
o _Ir-‘ldl o
& Dbt Tersisa 2 Kredit Torsisa B o
0,00 0,00 0,00

Terapkan
Moramgillan Keedit (] Menampilkan Debit ] Tampilkan Transaksi yang Dibatalken e
Filter

9 P

i dengan 1 bulan ke belak dari hari ini jika pencarian dilakukan tanpa Tanggal Posting spesifik

Gambar 6.2 - TAMPILAN SISI DEBIT DAN SISI KREDIT DALAM BUKU BESAR WAJIB PAJAK
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C. Keterangan Kolom dalam Buku Besar Wajib Pajak

No. Kolom Keterangan
1. Aksi Berfungsi untuk memunculkan detail transaksi.
2. Tanggal Transaksi Menunjukkan tanggal terjadinya transaksi perpajakan dalam sistem.
3. Tanggal Posting Menunjukkan tanggal pencatatan transaksi perpajakan dalam sistem.
4. Jenis Pencatatan Menunjukkan berbagai jenis pencatatan perpajakan.
5. Detail Jenis Pencatatan Menunjukkan rincian atas berbagai jenis pencatatan perpajakan.
6. Mata Uang Menumukkan Jenis Mata Uang yang digunakan dalam transaksi
perpajakan.
7. Jenis Transaksi Menunjukkan berbagai jenis transaksi perpajakan.
8. Nilai dalam Mata Uang Menunjukkan nilai transaksi dalam mata uang.
9. Nilai Sisa Dalam Mata Uang Menunjukkan nilai sisa transaksi dalam mata uang.
10, Nilai Tukar Menu.nJukkan nilai tukar mata uang ke rupiah pada tanggal transaksi
sesuai kurs KMK.
11. Nilai Menunjukkan nilai transaksi sesudah disesuaikan dengan kurs KMK.
12. Nilai Sisa Menunjukkan nilai sisa transaksi sesudah disesuaikan dengan kurs KMK.
13 Referensi Menunjtfkkan nomor dokumen sumber yang menjadi dasar pencatatan
transaksi.
14. Kode Akun Pajak (KAP) Menunjukkan kode akun pajak pada setiap transaksi.
15. Deskripsi KAP Menunjukkan deskripsi dari kode akun pajak pada setiap transaksi.
16. Kode Jenis Setoran (KJS) Menunjukkan kode jenis setoran pada setiap transaksi.
17. Masa Pajak Menunjukkan masa dan tahun pajak pada setiap transaksi.
18 Nomor Transaksi Me.nunJukkan r.10mor yang digunakan dalam pencatatan transaksi pada
setiap transaksi.
19. Tanggal Jatuh Tempo Pembayaran Menunjukkan tanggal jatuh tempo pembayaran transaksi perpajakan.
2. Tanggal Utang Pajak Dapat Ditagih Menupjukkan tanggal utang pajak dapat ditagih pada setiap transaksi
perpajakan.
21. Masa Aktif Menunjukkan masa aktif penagihan atas transaksi perpajakan.
22. Dibatalkan Menunjukkan transaksi perpajakan yang dibatalkan.
2. Nomor Objek Pajak (NOP) Menumukkan nomor objek pajak dalam pencatatan transaksi
perpajakan.

Tabel 6.1 - KETERANGAN KOLOM DALAM BUKU BESAR WAJIB PAJAK
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D. Keterangan Jenis Pencatatan dalam Buku Besar Wajib Pajak

No Jenis Detail Jenis Ket
: Pencatatan Pencatatan eteérangan
Menunjukkan nilai kurang bayar dan lebih bayar yang dilaporkan
SPT Normal wajib pajak dalam SPT Masa dan SPT Tahunan dengan Status
Normal
Menunjukkan nilai kurang bayar dan lebih bayar yang dilaporkan
SPT Pembetulan wajib pajak dalam SPT Masa dan SPT Tahunan dengan Status
Pembetulan.
Pengungkapan i ilai i i i
Surat Pemberitahuan .9 gKap Menunjukkan nilai kurang bayar yang dilaporkan WaJIb. pajak dalam
1. oT ketidakbenaran Surat Pengungkapan Ketidakbenaran Perbuatan sesuai pasal 8 ayat
(SPT) perbuatan (3) Undang-Undang KUP.
Pengungkapan Menunjukkan nilai kurang bayar yang dilaporkan wajib pajak dalam
ketidakbenaran Surat Pengungkapan Ketidakbenaran Pengisian SPT sesuai pasal 8
pengisian SPT ayat (4) Undang-Undang KUP.
a.  Menunjukkan nilai penundaan yang disetujui DJP dalam Surat
Keputusan Persetujuan Penundaan Pembayaran Pajak.
Penundaan/ angsuran | b.  Menunjukkan nilai angsuran yang disetujui DJP dalam Surat
Keputusan Persetujuan Pengangsuran Pembayaran Pajak.
Menunjukkan nilai pembayaran yang diperlakukan sebagai
Pengungkapan pelaporan SPT yang dilakukan oleh wajib pajak (melalui Nomor
. Transaksi Penerimaan Negara dan/atau melalui Surat Perintah
ketidakbenaran )
. Pencairan Dana).
pengisian SPT
Surat Pemberitah Pemberitahuan M jukk ilai b dilakuk leh wajib pajak
urat Pemberitahuan
5 penggunaan Deposit enunjukkan nilai pembayaran yang dilakukan oleh wajib paja

(SPT) Lainnya

Bea Meterai

untuk deposit mesin teraan meterai digital.

Validasi Pajak
Penghasilan atas
Pengalihan Hak atas
Tanah dan/ atau

Bangunan

Menunjukkan nilai penyetoran PPh atas Pengalihan Hak atas Tanah
dan/atau Bangunan yang dilakukan oleh wajib pajak.
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3. Ketetapan Pajak

Surat Ketetapan Pajak
(SKP)

Menunjukkan nilai yang ditetapkan DJP dalam:

a. Surat Ketetapan Pajak Kurang Bayar (SKPKB)

b. Surat Ketetapan Pajak Kurang Bayar Tambahan (SKPKBT)
c. Surat Ketetapan Pajak Nihil (SKPN)

d. Surat Ketetapan Pajak Lebih Bayar (SKPLB)

Surat Tagihan Pajak
(STP)

Menunjukkan nilai yang ditetapkan DJP dalam Surat Tagihan Pajak
(STP).

Surat Pemberitahuan
Pajak Terutang (SPPT)

Menunjukkan nilai yang ditetapkan DJP dalam Surat Pemberitahuan
Pajak Terutang (SPPT).

Imbalan Bunga

Menunjukkan nilai yang ditetapkan DJP dalam Surat Keputusan
Pemberian Imbalan Bunga (SKPIB).

Keputusan Keberatan

Menunjukkan nilai yang ditetapkan DJP dalam Keputusan
Keberatan (selain untuk Pajak Bumi dan Bangunan).

Putusan Banding

Menunjukkan nilai yang ditetapkan DJP dalam Surat Pelaksanaan
Putusan Banding (selain untuk Pajak Bumi dan Bangunan).

Putusan Peninjauan

Kembali

Menunjukkan nilai yang ditetapkan DJP dalam Surat Pelaksanaan
Putusan Peninjauan Kembali (selain untuk Pajak Bumi dan
Bangunan).

Keputusan Non

Keberatan

Menunjukkan nilai yang ditetapkan DJP dalam Keputusan Non
Keberatan (Surat Keputusan Pembetulan Pasal 16 UU KUP dan
Surat Keputusan Pasal 36 UU KUP).

Keputusan Persetujuan
Bersama

Menunjukkan nilai yang ditetapkan DJP dalam Keputusan Prosedur
Persetujuan Bersama.
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Pembayaran

Pembayaran Tunai

Menunjukkan nilai pembayaran yang dilakukan oleh wajib pajak
melalui kode billing.

Pembayaran Non

Tunai

Menunjukkan nilai pembayaran yang dilakukan oleh wajib pajak
melalui Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D).

Pemindah bukuan

Menunjukkan nilai yang menjadi tujuan pemindahbukuan dari
Bukti Pemindahbukuan.

Kompensasi Kelebihan

Pembayaran Pajak

Menunjukkan  nilai  kelebihan  pembayaran pajak yang
dikompensasikan ke utang pajak dan/atau deposit pajak dalam
Surat Keputusan Pengembalian Kelebihan Pembayaran Pajak
(SKPKPP).

Pengembalian
Kelebihan Pembayaran

Pajak

Dalam Proses
Pencairan
Pengembalian
Kelebihan Pembayaran

Pajak

Menunjukkan nilai kelebihan pembayaran pajak yang dikembalikan
ke wajib pajak dalam Surat Keputusan Pengembalian Kelebihan
Pembayaran Pajak (SKPKPP).

Surat Pemberitahuan
(SPT) Lainnya

Dalam Proses

Pemeriksaan

Menunjukkan nilai penyesuaian atas sisa kurang bayar atau lebih
bayar yang dilaporkan wajib pajak dalam SPT sehubungan dengan
proses pemeriksaan pajak.

Pengembalian
Pendahuluan
Kelebihan Pembayaran

Pajak

Menunjukkan nilai penyesuaian atas sisa lebih bayar yang
dilaporkan wajib pajak dalam SPT sehubungan dengan proses
pengembalian pendahuluan kelebihan pembayaran pajak.

Pemindah bukuan

Menunjukkan nilai penyesuaian atas nilai yang dipindahbukukan.

Penghapusan Piutang
Tak Tertagih

Menunjukkan nilai penyesuaian atas sisa piutang pajak yang telah
dihapustagihkan dalam Keputusan Menteri Keuangan tentang
Penghapusan Piutang Pajak.
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Surat Ketetapan Pajak
(SKP)

Menunjukkan nilai penyesuaian atas sisa lebih bayar sehubungan
dengan proses pengembalian kelebihan pembayaran pajak yang
seharusnya tidak terutang.

Surat Tagihan Pajak
(STP)

Menunjukkan nilai penyesuaian atas sisa piutang pajak untuk Pajak
Bumi dan Bangunan dan pajak yang diangsur/ ditunda.

Pencairan
Pengembalian
Kelebihan Pembayaran
Pajak

Menunjukkan nilai penyesuaian atas kelebihan pembayaran pajak
yang dikembalikan ke wajib pajak.

Pengembalian
Kelebihan Pembayaran
Pajak Dicairkan/

Dikompensasikan

Menunjukkan nilai penyesuaian atas kelebihan pembayaran pajak
yang dikembalikan ke wajib pajak dan/ atau dikompensasikan ke
utang pajak dan/atau deposit pajak sebagaimana tercantum dalam
SKPKPP.

Tabel 6.2 - KETERANGAN JENIS PENCATATAN DALAM BUKU BESAR WAJIB PAJAK
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1. Deposit
Pajak
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Deposit

PENJELASAN UMUM

Deposit pajak merupakan fitur baru agar WP dapat melakukan pembayaran lebih dulu
sebelum kewajiban pajak timbul. Deposit pajak adalah pembayaran pajak yang tidak
terikat pada suatu jenis pajak tertentu dan dapat dialokasikan ke jenis pajak lain melalui
prosedur pemindahbukuan. Deposit ini mencakup berbagai jenis pajak, seperti Pajak
Penghasilan (PPh), Pajak Pertambahan Nilai (PPN), Pajak Bumi dan Bangunan (PBB),
hingga pajak-pajak lainnya.
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Fitur Deposit Pajak memungkinkan perencanaan pembayaran pajak yang lebih baik,
menghindari denda, dan memastikan pemenuhan kewajiban tepat waktu. Fitur
ini dirancang dengan beberapa fungsi utama yang meningkatkan efisiensi proses
pembayaran pajak di antaranya:

« Tanggal Pembayaran yang diakui: tanggal penyetoran ke Deposit Pajak diakui
sebagaitanggal pembayaran, memastikan bahwa wajib pajak dapat menghindari
sanksi karena keterlambatan.

« Kemudahan: dana yang disetorkan ke Deposit Pajak akan dialokasikan ke
kewajiban pajak setiap kode jenis pajak masing-masing melalui mekanisme
pemindahbukuan otomatis, memudahkan pengelolaan pembayaran.

» Fleksibilitas saldo: saldo deposit dapat digunakan untuk membayar pajak
terutang setelah penyusunan draft SPT, atau dipindahbukukan dan juga diminta
pengembaliannya jika diperlukan.

Pengisian Deposit Pajak

Terdapat tiga mekanisme pengisian deposit pajak.

» Pertama, pembayaran melalui sistem penerimaan negara secara elektronik.
Pada menu Pembayaran, wajib pajak dapat memilih Layanan Pembuatan Kode
Billing Secara Mandiri. Untuk melakukan pengisian saldo deposit pajak, buat
kode billing menggunakan Kode Akun Pajak 411618 dan Kode Jenis Setoran
100.

* Kedua, pengisian saldo lewat permohonan pemindahbukuan. Wajib pajak dapat
melakukan pemindahbukuan ke saldo deposit pajak.

» Ketiga, permohonan atas sisa kelebihan pembayaran pajak atau sisa imbalan
bunga setelah diperhitungkan dengan Utang Pajak. Apabila terdapat kelebihan
pembayaran pajak atau sisa imbalan bunga, wajib pajak dapat memilih untuk
memasukkan jumlah kelebihan atau imbalan bunga tersebut ke saldo deposit
pajak. Pengisian ke deposit dilakukan atas persetujuan wajib pajak.

Buku Manual | Deposit Pajak Panduan Coretax bagi Wajib Pajak Badan Migas |

143



CwRE

Pengisian Deposit Pajak

Merujuk Pasal 103 ayat (2) PMK 81/2024, pembayaran dan penyetoran pajak
menggunakan deposit pajak dilakukan melalui pemindahbukuan. Wajib pajak bisa
membayar dan menyetor pajak dengan deposit sepanjang saldonya mencukupi.
Artinya jika wajib pajak memiliki deposit dengan nilai yang cukup untuk melunasi
pajak terutang atau pajak kurang bayar maka sistem akan memberikan pilihan untuk
menggunakan deposit atau pembuatan kode billing.

Sebagai contoh pengaplikasian pembayaran pajak menggunakan deposit adalah ketika
SPT wajib pajak berstatus kurang bayar. Biasanya wajib pajak akan membayar nominal
kurang bayar tersebut dengan membuat kode billing. Namun di coretax, setelah konsep
SPT siap diunggah dan status SPT adalah kurang bayar, maka wajib pajak memiliki
pillihan untuk membuat kode billing atau mengambil dari deposit pajak jika saldonya
mencukupi.

Apabila saldo di deposit pajak tidak mencukupi, wajib pajak dapat memilih membuat
kode billing secara mandiri senilai kurang bayarnya. Wajib pajak dapat membuat kode
billing dengan mengklik tombol “buat kode billing". Kode billing yang aktif ini akan
tersimpan dan siap dilakukan pembayaran melalui kanal pembayaran sesuai pilihan
wajib pajak. Layaknya seperti ketika kita akan membeli suatu barang secara daring
yang pembayarannya sudah terhubung dengan kanal seperti transfer bank, dompet
digital, kartu kredit atau debit, dan bayar tunai di mitra atau agen seperti Indomaret,
Alfamart, dan pasar modern lainnya.

Sisa Saldo Deposit Dapat Diminta Kembali

Merujuk Pasal 122 ayat (3) PMK 81/2024, pembayaran Deposit Pajak yang tidak
digunakan untuk pelunasan pajak dapat diajukan pengembalian. Pengembalian
dilakukan dengan mekanisme pengembalian atas kelebihan pembayaran pajak yang
seharusnya tidak terutang.
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Tata Cara Penggunaan Deposit Pajak

Wajib pajak dapat menggunakan fitur Deposit Pajak dalam Coretax DJP untuk
pembayaran dan penyetoran pajak. Sebelum memulai, pastikan wajib pajak telah
menyiapkan persyaratan berupa NPWP (Nomor Pokok Wajib Pajak) dan kode billing
pajak yang masih berlaku (bisa didapatkan melalui aplikasi DJP Online atau Coretax).
Berikut panduan untuk melakukan deposit pajak melalui aplikasi Coretax DJP:

1.

2.

10.

11.

12.

13.

Buka aplikasi Coretax DJP dengan mengakses situs coretaxdjp.pajak.go.id.

Masukkan username dan password yang telah didaftarkan. Jika belum memiliki
akun, lakukan registrasi terlebih dahulu dengan mengikuti langkah-langkah di
aplikasi.

Pilih bahasa yang ingin digunakan di aplikasi, lalu masukkan kode captcha di
kolom yang tersedia.

Jika semuanya sudah dipastikan benar, klik Login.
Setelah berhasil login, cari dan pilih menu Pembayaran Pajak.
Pilih opsi untuk Deposit Pajak.

Input kode billing yang dimiliki ke kolom yang tersedia. Pastikan kode billing
yang dimasukkan benar dan sesuai dengan jenis pajak yang ingin dibayarkan.

Pilih metode pembayaran. Coretax DJP menyediakan beberapa metode
pembayaran, mulai dari transfer bank melalui virtual account, e-wallet, kartu
kredit atau debit (jika tersedia).

Setelah memilih metode pembayaran, cek kembali detail transaksi, seperti jenis
pajak dan jumlah yang harus dibayar.

Klik Konfirmasi untuk melanjutkan.

Lakukan pembayaran. lkuti petunjuk sesuai metode pembayaran yang dipilih.
Jika menggunakan virtual account, salin nomor rekening tujuan dan lakukan
transfer melalui mobile banking, ATM, atau internet banking. Jika menggunakan
e-wallet, pastikan saldo mencukupi dan selesaikan pembayaran melalui aplikasi
e-wallet.

Setelah pembayaran berhasil sistem akan memberikan notifikasi bahwa
pembayaran berhasil.

Unduh atau simpan bukti pembayaran sebagai arsip.
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1. Untuk memastikan, lakukan verifikasi pembayaran dengan kembali ke halaman
utama aplikasi Coretax DJP.

2. Pilih menu Riwayat Pembayaran untuk memeriksa status pembayaran.
3. Pastikan status berubah menjadi Lunas.

4. Jika mengalami kendala, wajib pajak dapat menghubungi layanan bantuan DJP
melalui nomor resmi atau email yang tercantum di aplikasi.

A. Tahap pertama adalah melakukan login Coretax.

CwRE

. [ Ref: i g
@ Cdp me o
Gambar 7.1 - TAMPILAN LAMAN LOGIN CORETAX

[1] Isikan ID Pengguna
[2] Masukkan kata sandi (password)

[3] Pilih bahasa (language) yang akan digunakan (pilihan id-ID untuk bahasa
Indonesia atau en-US untuk bahasa Inggris)
[4] Masukkan kode keamanan (captcha)

[5]1 Klik tombol Login
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Selanjutnya akan disajikan tampilan “Selamat Datang” sebagai berikut.

@ cCdip B 1o~ GG Tho e (]

INluI LR e-faiur  sfiupot - Swat Pewberitahuan (5PT) - Dantusn - Pembayssn - Duku Besar  Layanan Wafb Pajak - Manajemen Akses -

Selamat Datang di Portal Wajib Pajak (Coretaxdjp)

Gambar 7.2 - TAMPILAN SELAMAT DATANG DI PORTAL WAJIB PAJAK (CORETAXDJP)

B. Dalam hal pengajuan layanan untuk kepentingan pihak yang diwakili/
dikuasakan, silakan lakukan impersonasi akun pihak yang diwakili atau dikuasakan
dengan memilih nama Wajib Pajak yang dimaksud.

@ cor o] S ‘E’O[ ]. o

Ivo-u LETR vfukiur sHupol T Surat Pembaritahuan (SPT) * Bantuan ® Pemnbayaran * Bk Besa Layanan Wajis Pajak *  Manajemen Akses ™

Selamat Datang di Portal Wajib Pajak (Coretaxdjp)

Gambar 7.3 - TAMPILAN SELAMAT DATANG DI PORTAL WAJIB PAJAK (CORETAXDJP)

C.Setelah berhasil login, cari dan pilih menu Pembayaran Pajak. Tahap selanjutnya,
pilih layanan Mandiri Kode Billing.

Fortal Saya = o fakiur ebupot = Surst Pemborkahuan (SFT) = Bantuan =

Gambar 7.4 - TAMPILAN SELAMAT DATANG TAHAP PEMBAYARAN

[6] Pilih “Menu Pembayaran”.
[7]1 Pilih “Layanan Mandiri Kode Billing”.
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D. Setelah memilih Layanan Mandiri Kode Billing, kemudian akan muncul verifikasi
identitas Wajib Pajak yang berisi informasi NPWP, nama Wajib Pajak, dan alamat
Wajib Pajak.

[8]  Pilih tombol “Lanjut” untuk melanjutkan ke proses selanjutnya.

Fortal Saya = e-faktis sBupot = Swmt Pembsdtahuan (SPT) - Bantuan = Pembayaran - Buku Basar  Layanan Wajib Pajak = Manajemn Alses ~

Layanan Mandirl Fembuatan Kode Billing

Lamghsh 1, Verdhemi Hentas Wark Paijss

| Lanjut 0

Gambar 7.5 - TAMPILAN VERIFIKASI IDENTITAS WAJIB PAJAK

E. Tahap selanjutnya.

[9] Pilih Kode Akun Pajak (KAP) dan Kode Jenis Setor (KJS): 411618 — 100
[10] Pilih "periode dan tahun pajak”
[11] Kemudian pilih “Lanjut”

Ibwﬁ!:n b - Pombayaran = BubuBesar  Layenan Wajlk Pajak = Mansjomen Ao

Layenan Mandiri Pembuatan Kode Billing

Kerrbal:

Gambar 7.6 - TAMPILAN PILIH KAP-KJS
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F. Langkah selanjutnya adalah pengisian mata uang asing, nilai pembayaran,
keterangan, dan unduh kode billing.

[12] Pilih “Mata Uang”. Sistem akan secara otomatis menampilakn mata uang
Rupiah Indonesia, namun jika Wajib Pajak mendapatkan izin untuk penggunaan
mata uang asing selain rupiah, akan tersedia pilihan US$.

[13] Isikan “Nilai Pembayaran”
[14] Tuliskan “Keterangan” jika diperlukan.

[15] Setelah selesai tekan tombol “Unduh Kode Billing”. Sistem secara otomatis
akan menampilkan kode billing

upnt = Sural Pemericabhien (SPT) * Ramiuan *  Pambayman = Bukno Besar  Laysman Weih Pajak = Marajomen Alses =

Layanan Mandiri Pembuatan Kode Billing
Setaenl Urdish Kode
Purnbiapari

..... i, N
e S

[I.- stargan )
g “Pemililnn ini bersifsl indikatif dan tidek menyiksl peoggunann @
S d=pnsit pada st prlapomn SPT atae permohnnan

pemindablukuan,

Kembli B Unduh Kode Billing

Gambar 7.7 - TAMPILAN SELESAI UNDUH KODE PEMBAYARAN
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KEMENTERIAN KEUANGAN RI
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

NPWP

NAMA

ALAMAT

MATA UANG (DR

NOMINAL - 100.000.000,00

JUMLAH DETAIL 1

DETAIL BILLING:

G. Berikut adalah contoh kode billing yang dihasilkan oleh sistem. Dokumen
tersebut berisi informasi: NPWP, nama Wajib Pajak, alamat Wajib Pajak, mata
uang, nominal, jumlah detail, detail billing (KAP-KJS, masa pajak, ref tagihan, NOP,
dan nominal), total pembayaran, uranian, kode biliing, masa aktif, dan barcode.

KODE BILLING

KAP-KJS | MASA PAJAK REF TAGIHAN NOF NOMINAL
- = Rp100.000.000,00
TOTAL Rp100.000.000,00

Terbilang: Seratus Juta Rupiah

URAIAN:
Pembayaran PPh Final

GUNAKAN KODE BILLING DI BAWAH INI
UNTUK MELAKUKAN PEMBAYARAN

KODE BILLING
MASA AKTIF

F'Efn.ﬂll.mﬂllq

: 4

L

d
| S wmu-j

Gambar 7.8 - CONTOH KODE BILLING YANG DIHASILKAN OLEH SISTEM
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Catatan:

« Lakukan pembayaran. Ikuti petunjuk sesuai metode pembayaran yang dipilih. Jika
menggunakan virtual account, salin nomor rekening tujuan dan lakukan transfer
melalui mobile banking, ATM, atau internet banking. Jika menggunakan e-wallet,
pastikan saldo mencukupi dan selesaikan pembayaran melalui aplikasi e-wallet.

» Untuk memastikan pembayaran berhasil, lakukan verifikasi pembayaran dengan
kembali ke halaman utama aplikasi Coretax DJP. Pilih menu Buku Besar untuk
memeriksa saldo deposit pajak.

« Jika mengalami kendala, wajib pajak dapat menghubungi layanan bantuan DJP
melalui nomor resmi atau email yang tercantum di aplikasi.
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8. Pemindahbukuan
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Pemindahbukuan

Pembayaran ~ Menu"Permohonan Pemindahbukuan”
— dapat diterapkan untuk mengajukan
pemindahan kredit pajak yang dimiliki,
Layanan Mandiri Kode Billing baik antar jenis pajak maupun antara
satu wajib pajak ke wajib pajak lainnya.

Pembuatan Kode Billing atas Tagihan Pajak

Daftar Kode Billing Belum Dibayar

Wajib  pajak  dapat  mengajukan
permohonan pemindahbukuan secara
mandiri melalui menu "Pembayaran”
dengan langkah-langkah berikut:

Formulir Restitusi Pajak

Permohonan Pemberian Imbalan Bunga

Permohonan PPh DTP atas Penghasilan PDAM

Gambar 8.1 - TAMPILAN PERMOHONAN PEMDAHBUKUAN

[1] Login ke sistem Coretax DJP dan pilih menu "Pembayaran”.

[2] Pilih submenu "Permohonan Pemindahbukuan®.

oW Cdp m\-’ersi: 112-build-1942 id-D v~ A @ 1) Login terakhir

Portal Saya = e-Faktur eBupot = Surat Pemberitahuan (SPT) = Bantuan = Buku Besar Layanan Wajib Pajak = Manajemen Akses ~

Kode Billing atas Tagihan Pajak

Daftar Kode Billing Belum Dibayar

Formulir Restitus: Pajak
Permohonan Pemberian Imbalan Bunga

Permohonan PPh DIP atas Penghasilan PDAM

Gambar 8.2 - TAMPILAN PERMOHONAN PEMINDAHBUKUAN
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[31 Klik tombol "Buat Permohonan Pemindahbukuan Baru".

o Cdp m\"ersi: 112-build-1942 idD v A @ ~  Login terskhir _ Q@

Portal Saya = e-Faktur eBupot = Surat Pemberitahuan (SPT) = Bantuan = Pembayaran =~ Buku Besar Layanan Wajib Pajak = Manajemen Akses =

Permohonan Pemindahbukuan Belum o =+ Buat Permochonan Pemindahbukuan Baru

Diajukan

Telah Diajukan 7 =
- @00 -
Diproses
Edit Referensi T| Momor Permohonan T| KAP TL Kode Jenis !
Telah Diajukan
Diproses ¥ Y i
Telah diajukan Tidak ada data yang ditemukan

Selesal proses

Gambar 8.3 - TAMPILAN BUAT PERMOHONAN PEMINDAHBUKUAN BARU

[4] Kolom Identitas “bertindak sebagai” akan terisi secara otomatis sesuai dengan
akun yang digunakan.

Buat Baru Detail Permohonan Pemindahbukuan

Mamat Kanter Frisyanan Fajok

Gambar 8.4 - TAMPILAN KOLOM IDENTITAS "BERTINDAK SEBAGAI"

[5] Klik tombol “kaca pembesar” untuk mencari data pembayaran

Pilih data pemb. an sumber pemindahbuk

Jenis Pajak Kede Jenis Setoran Referensi Masa Pajak Nomor Transaksi NOP Mata Uang

Gambar 8.5 - TAMPILAN PILIH DATA PEMBAYARAN SUMBER PEMINDAHBUKUAN
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[6] Klik “Pilih” data pembayaran yang akan di pemindahbukuan.

Pencarian Kredit X
- 000
Tindakan Tanggal Transaksi 1| Tanggal Posting T| Jenis Pencatatan T| Milai Mata Uang T| Mata Uang 1]
il PFilih Jenis Pencatatan b
n 07111 2024 0111 2024 Pambayaran 10.000.000,00 DK
01-11-2024 01112024 Parmbayaran 20.000.000,00 DR
Manampillkan 1 <ampal 4 dari 2 entri < 1 L[
Gambar 8.6 - TAMPILAN PENCARIAN KREDIT
[7] Isi “Jumlah yang akan dipindahbukukan”.
[8] Pilih “Alasan Pemindahbukuan”.
Pifih Data L yaran sumber nikuan
0123456785012345 Q X
S B i D i MG 213k S
111128 i 114345678901 2344 10702024 ATT12B402 1010202414 T13242421421421421 DR of 5O0.000.00 o
Alasan pemindahbukean

({ Pemindahbukuan karena adarya kesalahan dalom pedgisian formulic SSP baik menyangkut Waiits Pajak sendins maugun Waiib Pagak lainnga, ) 0

Gambar 8.7 - TAMPILAN DATA PEMBAYARAN SUMBER PEMINDAHBUKUAN
[9] Berikutnya, lengkapi bagian tujuan pemindahbukuan, Jenis kewajiban,
Referensi, Kode KAP-KJS, Periode Pajak, dan Nilai.
Pilihan tujuan peindahbukuan diantaranya:
- Akun Wajib Pajak sendiri - jika pemindahan dilakukan untuk akun pribadi.

- Akun Wajib Pajak lain - jika ditujukan kepada pihak lain, dengan mencantumkan
nomor NPWP wajib pajak yang bersangkutan.

o

Pilih Tujuan pemindahbokoaan
_ Jenis ~ Z = = Mata :
No,  Tupian NFWP/ NIl Nama | Referenst AR - kS Pericde Pajak  Nomor Objek Pajak Bilai
1 Aleun Wajits Pagale. Ly ! 411618 W 1142004 (i3 s o000
Total 4.500.000,00

Gambar 8.8 - TAMPILAN TUJUAN PEMINDAHBUKUAN
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[10] Unggah dokumen pendukung pemindahbukuan dengan menekan tombol
"Unggah File".

[11] Pilih "Penyedia Penandatangan”, isikan “Kata Sandi”.
[12] Lalu tekan tombol “Tanda tangan”
[13] Untuk memvalidasi permohonan, silakan tekan tombol “Cek Isian Data”.

[14] Terakhir, klik tombol "Kirim Permohonan” untuk mengajukan pemindahbukuan.

o (=

Tanada Tangan

0 iy Tanda Tangan Pembayar Pajak £
Perp Koade Dtesrisasi DHP K oW
o
Fat angan || e
# Tanda Tangan E
E 8 Cek isian data % Simpan konsep Kirirn
Permohanan

Gambar 8.9 - TAMPILAN KOLOM TANDAN TANGAN PERMOHONAN PEMINDAHBUKUAN

Contoh tampilan Permohonan Pemindahbukuan

o Cdp Versi: 1.1.2-build-1942 D ¥ A @ v Login terakbir . ®
Portal Saya = e-Faktur eBupot ~ Surat Pemberitahuan (SPT) = Bantuan ~ Pembayaran = Buku Besar Layanan Wajib Pajak = Manajemen Akses ~
I Permot Pemindahbul Selesai Diproses
Permohonan Pemindahbuluan
- 000
Referansi 1) Nomor Permohonan 1| KAP 1| Kode Jenis Setoran 1) Periode Pajak 1)

Diproses

Permohonan Pemberian Imbalan
afuka

Gambar 8.10 - TAMPILAN CONTOH PERMOHONAN PEMINDAHBUKUAN

Kolom sebelah kiri, tersedia informasi mengenai status Pemindahbukuan, yang
mencakup status: “Belum Diajukan”, “Telah Diajukan”, dan “Diproses”. Status ini
akan diperbarui sesuai dengan perkembangan proses permohonan pemindahbukuan
yang ditangani oleh Petugas Kantor Pelayanan Pajak.

Buku Manual | Pemindahbukuan Panduan Coretax bagi Wajib Pajak Badan Migas | 157



CwRE

158 | Panduan Coretax bagi Wajib Pajak Badan Migas Buku Manual | Pemindahbukuan



COURETAX

9. Pembayaran
Pajak
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Pembayaran

PENJELASAN UMUM

Pembayaran merupakan serangkaian proses bisnis yang mencakup pembuatan dan
pencatatan data pembayaran, penyesuaian data pembayaran, serta pelaporan dan
evaluasi. Dalam tahap pembuatan dan pencatatan, aktivitas yang dilakukan meliputi
penerbitan kode billing, pembayaran pajak secara tunai maupun nontunai, serta
rekonsiliasi data pembayaran. Sementara itu, penyesuaian data pembayaran mencakup
pengembalian pajak, pemberian imbalan bunga, dan pemindahbukuan.

Proses bisnis pembayaran ini dikelola oleh Direktorat Jenderal Pajak (DJP) dengan
melibatkan kerja sama antara pihak internal dan eksternal Kementerian Keuangan.
Pihak internal yang memiliki peran penting dalam proses ini antara lain Direktorat
Jenderal Perbendaharaan (DJPb), Direktorat Jenderal Bea dan Cukai (DJBC), Direktorat
Jenderal Anggaran (DJA), Lembaga Nasional Single Window (LNSW), serta Pusat
Sistem Informasi dan Teknologi Keuangan (Pusintek). Sementara itu, pihak eksternal
yang terlibat meliputi authorized billing channel, seperti Bank Persepsi, Pos, Lembaga
Persepsi Lainnya, serta Penyedia Jasa Aplikasi Perpajakan (PJAP) dan pihak lain yang
telah memperoleh otorisasi dari DJP. Selain itu, Bank, Pos, dan Lembaga Persepsi
Lainnya juga berperan dalam proses persepsi pembayaran pajak.

160 | Panduan Coretax bagi Wajib Pajak Badan Migas Buku Manual | Pembayaran Pajak



CwRE

Jadwal pembayaran pajak disesuaikan dengan karakteristik proses bisnis pelaporan
Surat Pemberitahuan (SPT) serta pembayaran pajak yang tidak secara langsung
berkaitan dengan SPT maupun yang dipersamakan dengan pelaporan. Selain itu,
pembayaran juga menyesuaikan dengan proses bisnis lain, seperti pembayaran atas
tagihan, ketetapan pajak, atau pembayaran dalam konteks upaya hukum.

Sejak tahun 2014, sistem pembayaran telah beralih ke metode daring melalui penerbitan
kode billing, sehingga Wajib Pajak (WP) tidak lagi perlu mengisi lembar Surat Setoran
Pajak secara manual. Saat ini, proses bisnis pembayaran semakin ditingkatkan untuk
memberikan pengalaman pengguna yang lebih baik, sehingga WP dapat dengan
mudah dan lancar membuat kode billing serta menyelesaikan pembayaran. Oleh karena
itu, penguatan sistem pembayaran serta kerja sama dengan berbagai pihak di dalam
dan luar Kementerian Keuangan menjadi hal yang krusial guna memastikan keakuratan
dan keandalan data pembayaran yang diterima oleh DJP.

Wajib Pajak Minyak dan Gas Bumi (WP Migas)

Wajib Pajak Migas adalah entitas atau individu yang menjalankan kegiatan usaha di
sektor minyak dan gas bumi (migas) dan memiliki kewajiban perpajakan tertentu sesuai
dengan peraturan yang berlaku di Indonesia. Beberapa kriteria Wajib Pajak Migas
adalah:

1. WP Migas Pelaku Usaha Hulu dan Hilir

» Hulu: Kegiatan eksplorasi dan eksploitasi migas (contoh: kontraktor kontrak
kerja sama/KKKS).

« Hilir: Pengolahan, transportasi, penyimpanan, dan niaga migas.

2. Mengacu pada Peraturan Khusus
« Pajak yang dikenakan pada Wajib Pajak Migas sering kali mengacu pada
Kontrak Kerja Sama (KKS) antara pemerintah dan perusahaan migas.

« Selain itu, berlaku ketentuan dalam Undang-Undang Pajak Penghasilan
(PPh) dan aturan perpajakan lainnya.
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Jenis Kewajiban Perpajakan WP Migas

Wajib Pajak (WP) Migas dikenakan beberapa jenis pajak berdasarkan kegiatan
usaha yang mereka jalankan, baik di sektor hulu (eksplorasi & eksploitasi) maupun
hilir (pengolahan, distribusi, dan perdagangan migas). Beberapa contoh kewajiban
perpajakan WP Migas dan cara pembayarannya adalah sebagai berikut:

1. Pajak Penghasilan (PPh)
e PPh Badan (PPh Pasal 25 & 29) — melalui LPN dan SPT Tahunan Badan

PPh Pasal 21 — melalui SPT Masa PPh 21

L]

e PPh Pasal 23 — melalui SPT Masa PPh Unifikasi

» PPh Pasal 26 — melalui SPT Masa PPh 21 atau SPT Masa PPh Unifikasi
(tergantung jenis objek pajak yang dipotong)

» PPh Pasal 4 Ayat 2 — melalui pembuatan kode billing mandiri atau melalui
SPT Masa PPh Unifikasi (tergantung jenis objek pajak yang dipotong)

2. Pajak Pertambahan Nilai (PPN) & Pajak Penjualan atas Barang Mewah (PPnBM)
» PPN atas Barang dan Jasa — melalui SPT Masa PPN

» PPN Impor — melalui sistem CEISA Bea Cukai

«  PPnBM — melalui SPT Masa PPN

3. Pajak Bumi dan Bangunan (PBB)

» PBB Sektor Pertambangan Migas — Pajak atas penggunaan lahan untuk
eksplorasi dan eksploitasi migas
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Tata Cara Pembayaran Pajak dengan menggunakan SPT

Wajib pajak dapat menggunakan fitur Pembayaran Pajak dalam Coretax DJP untuk
pembayaran dan penyetoran pajak. Sebelum memulai, pastikan wajib pajak telah
menyiapkan persyaratan berupa NPWP (Nomor Pokok Wajib Pajak) dan kode billing
pajak yang masih berlaku (bisa didapatkan melalui aplikasi DJP Online atau Coretax).
Berikut panduan untuk melakukan deposit pajak melalui aplikasi Coretax DJP:

Tahap Pertama

Tahap pertama adalah melakukan login Coretax

CwRE

Login

ID Pengguna

0[_.- - . )

Kata Sandi

e[-... = |

Pemilihan Bahasa

(3 Y )
EB-—

Lupa Kata Sandi?

[ Login

Paengguna Ba? Daftar disini

Aktivas] Akun Wajib Pajak

Capyrght & 2024 Din

® | Cdip R @

Gambar 9.1 - TAMPILAN LAMAN LOGIN CORTEX DJP

[1] Isikan ID Pengguna, berupa NIK/NPWP 16 digit

[2] Masukkan kata sandi (password)

[3] Pilih bahasa (language) yang akan digunakan (pilihan id-ID untuk bahasa Indonesia
atau en-US untuk bahasa Inggris)

[4] Masukkan kode keamanan (captcha)

[5] Klik tombol Login
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Selanjutnya akan disajikan tampilan “Selamat Datang” sebagai berikut.

@ o o] - €D e <)

INluI LR e-faiur  sfiupot - Swat Pewberitahuan (5PT) - Dantusn - Pembayssn - Duku Besar  Layanan Wafb Pajak - Manajemen Akses -

Selamat Datang di Portal Wajib Pajak (Coretaxdjp)

Gambar 9.2 - TAMPILAN SELAMAT DATANG DI PORTAL WAJIB PAJAK (CORETAXDJP)

Tahap Kedua

Dalam hal pengajuan layanan untuk kepentingan pihak yang diwakili/dikuasakan,
silakan lakukan impersonasi akun pihak yang diwakili atau dikuasakan dengan
memilih nama Wajib Pajak yang dimaksud.

@ Gop n v D g:@( JJ. @

Ivo-u LETR vfukiur sHupol T Surat Pembaritahuan (SPT) * Bantuan ® Pemnbayaran * Bk Besa Layanan Wajis Pajak *  Manajemen Akses ™

Selamat Datang di Portal Wajib Pajak (Coretaxdjp)

Gambar 9.3 - TAMPILAN SELAMAT DATANG DI PORTAL WAJIB PAJAK (CORETAXDJP)

Tahap Ketiga

Setelah berhasil login, cari dan pilih menu Surat Pemberitahuan (SPT) [6] Surat
Pemberitahuan (SPT)

® e B s niens wo - S5 o — 0

Selamat D
NPWP 071716

Corotax DIF adalah sofus . ajiban perpajakan anda secara copat dan
ofision. Dengan akses yang ang torintogracl anca dapat memastican
kopatubian pajak yang lobih bak

Akses Copat;

@ Profil Wajib Pajak

@ e-Fokiue

& eBupat - BPU

@ Surat Pemberitahuan (SPT)

@ Buku Besar Wajdh Pajak

@ Buat Permohaonan Leyanan Adminictras)

@ Kode Filing atas Tagitan Pajak

Gambar 9.4 - TAMPILAN SELAMAT SURAT PEMBERITAHUAN (SPT)
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Tahap Keempat

Setelah masuk kedalam menu Surat Pemberitahuan, silahkan klik “Buat Konsep
SPT” [7]

& cop n ot 41,7 Bule 43 d-iT ) T r—— @

PUelel s ¢ e PRI W - Meal Pemberil#usen [SPT) - Banlsn © Pyeabayaan - Bk e Lawasan WAl Paat - Mansjeren Al

Susat Pemburitabuan (SPT)

Kooy SET

Famie Surat Pymbaritabuan Pajake 1) Mam Pajke 71

Gambar 9.5 - TAMPILAN BUAT KONSEP SURAT PEMBERITAHUAN (SPT)

Tahap Kelima

Lalu user akan diarahkan menuju halaman pemilihan SPT, pilihan SPT bergantung
kepada kewajiban pembayaran pajak yang akan dibayar oleh WP Migas.

Buat Konsep SPT

1

Pilih Jenis Pajak
Langkah 1, 2k jenis SPT yang skan cilaparkan
RN PPH Bagl PKF yang Menggunakan PPh Badan PPh Badan Dolar Amerlks Seriiat
Pedoman Penghitungan Pengkreditan
Pajak Masukan
°
PPh Badan Migas PPh Final Pengunglkapan Harta Bergih PPh Migas (LPN) PPh Pasal 21/28
o PPh Pasal 25 bagi BUMN/BUMD PPh Pussl 25 bagl Bank PP Pasal 25 bagl Wajib Paajuk Masuk PPh Unifikasi
Burss ata Wajib Pajak Lainnys
PPnBM

Gambar 9.6 - TAMPILAN PILIHAN JENIS PAJAK DI DI KOLOM "BUAT KONSEP SPT"
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Tahap Keenam

A. Pembayaran Masa PPh Migas

Ketika WP akan melakukan pembayaran kewajiban masa PPh Migas, maka WP harus
memilih untuk membuat PPh Migas (LPN) [8] terlebih dahulu lalu pilih Lanjut [9]

Buat Konsep SPT

1

Pilik Jenis Pajak

Langhah 1. Eilih jenis SPT yang akan dilaporkan
PPN PPN Bagi PKP yang PFPh Badan PPh Badan Dolar Amerika
Menggunakan Pedoman Serikat

Penghitungan Pengkreditan

Pajak Masukan o
]

PPh Badan Migas PPh Final Pengunghkapan PPh Migas (LPN) PPh Pasal 21/26
Harta Bersih
.
o PPh Pasal 25 bagi PPh Pasal 25 bagi Bank PPh Pasal 25 bagi Wajib PPh Unifikasi
.-'l BUMMN/BUMD Pajak Masuk Bursa atau

‘Wajlb Pajak Lainnya

FPNBM

o

Gambar 9.7 - TAMPILAN LANGKAH PILIHAN JENIS PAJAK

Lalu WP akan memilih masa LPN yang akan dibuat [10], dan klik Lanjut [11]

Buat Konsep SPT

2

Filih periade pelaparan sPT

Langkah 2. Filih periode pelaporan 5PT

Jenis Surat Pemberitahuan Fajak i Surat Pemberitahuan Pajak Migas (LPN)

Periode dan Tahun Pajal *

ﬁ Februsari 2025 X v ] @

Gambar 9.8 - TAMPILAN LANGKAH PILIHAN PERIODE PELAPORAN SPT
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Setelah itu user akan diarahkan menuju pemilihan jenis SPT, yaitu Normal atau
Pembetulan. Jika pilihan yang muncul adalah Pembetulan, hal ini berarti WP sudah
melaporkan SPT LPN Normal di Masa yang dipilih, namun jika belum pernah melaporkan

SPT LPN di Masa tersebut, maka pilihan yang muncul adalah Normal [12]. Lalu klik
Buat Konsep [13]

Buat Konsep SPT

3

Pilih Jenis SPT

Langkah 3. Pilih

. Surat Pemberitahuan Pajak Migas (LPN)
. Februari 2025

Model 5PT *

l[ MNaormal H ] @
K:mbali @

Gambar 9.9 - TAMPILAN LANGKAH PILIHAN JENIS SPT

Lalu user akan diarahkan pada halaman Konsep SPT dan klik tombol Edit [14] untuk
melakukan pengisian LPN.

SPT Belum Disampaikan

-"\
Y
. @00 -

Jenis Pajak 1] Jenis Surat Pemberitahuan Pajak 7| Masa Pajak 1| NOP
m Fility Jenis Pajak v Surat Pemberitabuan Pajak Migas (LPN) 3w b i Februari 2025 Xv~ | b
PPh Migas (LPN) Surat Pemberitahuan Pajak Migas (LPM] Februari 2025

Gambar 9.10 - TAMPILAN EDIT DI LAMAN KONSEP SPT
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User akan diarahkan pada halaman pengisian LPN sebagaimana berikut

tuan * Pembayaran - Hoku Bessr  Layanan Wajib Pajak = Mansjemen Akses *

LAPORAN PENERIMAAN NEGARA

DARI KEGIATAN USAHA HULU MINYAK BUMI DAN/ATAU GAS BUMI

¢ A Ientize Wl Paak

AL PERIODE LAPORAN

B PERSENTASE KIPEMILIEAN

Gambar 9.11 - TAMPILAN LAMAN PENGISIAN LPN

User harus melakukan pengisian atas seluruh field yang bersifat mandatory atau wajib
diluar field yang memang dibutuhkan untuk dilakukan pengisian oleh Wajib Pajak. Jika
seluruh field sudah diisi, maka pada bagian bawah halaman, user hanya menekan tombol
Bayar dan Lapor [15], setelah itu user akan diarahkan pada halaman penandatanganan
dan setelah mengisi Passphrase/Password penandatanganan, user akan mendapatkan
PDF Kode Billing yang akan terunduh secara otomatis atau auto download.

W7, FTR VANG PAMAKNYA DITANGGUHKAN

ARTING RADA Bl AN BERAC A
I RYCCME TAX DEFENRED

MINEAL GAS SUBIDTAL AR o -

SESES]

Gambar 9.12 - TAMPILAN LAMAN PENGISIAN LPN

Proses yang sama dilakukan oleh Wajib Pajak untuk melakukan kewajiban pembayaran
PPh yang dilakukan melalui SPT sebagaimana telah dijelaskan pada bagian “Jenis

Kewajiban Perpajakan WP Migas".
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B. Tata Cara Pembayaran Pajak dengan menggunakan Kode Billing

Selain kewajiban pembayaran pajak melalui SPT, beberapa kewajiban WP Badan atau
WP Migas hanya bisa dilakukan melalui Pembuatan Kode Secara Mandiri. Beberapa
kewajiban pembayaran pajak yang dilakukan melalui Pembuatan Kode Billing Secara
Mandiri contohnya adalah pembayaran PPh Pasal 25, pembayaran PPh Final atas
Pengalihan Hak atas Tanah dan/atau Bangunan.

C. Menu Pembayaran

Untuk membuat kode billing mandiri, dari halaman profil Wajib Pajak, user memilih
menu Pembayaran dan memilih menu Layanan Mandiri Kode Billing [16]

dupet = Surat Pemberitahuan (SPT) = Bantuan = v Layanan Wajib Pajak = Manajemen Akses =

@ & Unduh Ikhtisar Profil

Jenis Fajak Tordoftar  Kagus Ak Fasilitas Aktif

Ikhtisar Profil Wajib P

Wakil/Kuzasa Saya Profil  Daftar Kode BiBng el

Waijib Pajak yang Diwaldli
Alamat Utama

Informazl Detall

Iichtisar Profil Wajit Pajak

Informasi Umum

Aaknf

Kontak Utama

Mamar Handohone

Klasifikasi Lapangan Usaha Utama

e Klasifikasi Lapangar

Lisaha

pisi Klasifican] Lapangan

ar
Tempat Keglatan Usaha/Sub Unit

Gambar 9.13 - TAMPILAN MENU PEMBAYARAN LAYANAN MANDIRI KODE BILLING

D. Layanan Mandiri Kode Billing

Setelah memasuki halaman Layanan Mandiri Kode Billing, sistem akan menunjukkan
halaman verifikasi Identitas Wajib Pajak, jika identitas Wajib Pajak sudah sesuai, maka
user dapat menekan tombol Lanjut [17]

Lay Mandiri Pembuatan Kode Billing
q
Ver|fikas! Identitas Wajib Pajak
Langkah 1. Verfdikas: ldentitas Wajib Pajak
' 1 sudah benar dan lengkap sebelum melanjutkan ke twhap bardkutnya, Verifilkast yang tepat akan membaniu mencegat
W vt st infmemasl an pata 1ahap selanjutnya, serta memastikan bahwa semua informasi yang diperlukan telah dicatat dengan bena
Waiih Gk

Alamat Wajib Pajak 0

Gambar 9.14 - TAMPILAN V LAYANAN MANDIRI KODE BILLING
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E. Pemilihan KAP-KJS

Setelah klik Lanjut, sistem akan mengarahkan user ke halaman berikutnya untuk
memilih KAP-KJS. Sebagai contoh, Wajib Pajak akan melakukan pembayaran PPh Pasal
25 masa Maret 2025 sehingga user memilih KAP KJS 411126-100 [18] dengan Periode
dan Tahun Pajak Maret 2025 [19]. Lalu user menekan tombol Lanjut [20].

Lay iri F Kade Billing
2
Pilih KAP - KJS
Langkah 2. Pilih KAP - Ki5
e KAPadalah kot yang mengidentifikasi jenis pajak yang hanis dibayar oleh wejib pajak. Setiap jeris pajak, seperti Pajak Penghasilan (PR, Pajak
] p— Pertambiahan Mital (PPN, dan pajak fainnya, mesmiik K eda
\ ' 7% KJSadalah kode yang menunjulkkan | ajok yang dilakukan oleh wajit pojak, Kode i mencerminkan cara dan tujuan setoran, seperti
ﬁ‘ﬁ-ﬁ. pernbayaran pajak terutang, setoran denda, atau setoran untuk angsuran.
w
KAP - KIS [ 411126-100 PPh Pasal 25/29 Badan - Masa hd ]

[—'n-..‘..’l‘- dan Tabun P.1j_\k[ Maret 2025 ~ ] @

Gambar 9.15 - TAMPILAN PILIHAN KAP - KJS

F. Unduh Kode Billing

Selesai mengisi KAP-KJS dan Masa Pajak, sistem akan mengarahkan user ke halaman
Unduh Kode Billing. Di halaman ini, user harus mengisikan Nilai (field mandatory/

wajib) [21] dan Keterangan (non mandatory/tidak wajib) [22]. Lalu menekan tombol
Unduh Kode Billing [23].

Layanan Mandiri Pembuatan Kode Billing

! 3
Selesai, Unduh Kade

Pembayaran

otk Kode
Biiling

ferigde dan Tahun Pajak

Terbilang * Seratus juta Rupiah Indonesia

Ksterangan [ PPh Pasal 25 Badan Masa Maret 2025 ] @
Kembali B Unduh Kode Billing @

Gambar 9.16 - TAMPILAN LANGKAH UNDUH KODE PEMBAYARAN
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G. Unduhan Kode Billing

Setelah mengunduh kode billing, user akan menerima donwload PDF secara otomatis
yang berisi kode billing yang digunakan untuk melakukan pembayaran pajak yang
sudah direkam. Kode Billing yang sudha dibuat oleh Wajib Pajak tersebut akan berlaku
selama 7 (tujuh) hari. Setelah 7 (tujuh) hari maka Kode Billing tersebut akan expired
(kadaluarsa) dan Wajib Pajak harus melakukan perekaman Kode Billing Mandiri ulang. .

KEMENTERIAN KEUANGAN RI KODE BILLING

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

NPWP
NAMA
ALAMAT

MATA UANG

NOMINAL
JUMLAH DETAIL

DETAIL BILLING:

KAP-KJS | MASA PAJAK REF TAGIHAN NOF NOMINAL

- = Rp100.000.000,00

TOTAL Rp100.000.000,00

Terbilang: Seratus Juta Rupiah

URAIAN:
Pembayaran PPh Final

GUNAKAN KODE BILLING DI BAWAH INI [ smen

UNTUK MELAKUKAN PEMBAYARAN ; !
3

KODE BILLING e d

MASA AKTIF

Gambar 9.17 - CONTOH KODE BILLING YANG DIHASILKAN OLEH SISTEM
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H. Pemilihan KAP-KJS

Jika sewaktu-waktu Wajib Pajak kehilangan file PDF Kode Billing yang sudah di download
namun belum kadaluarsa, maka Wajib Pajak tidak perlu membuat ulang Kode Billing
baru. Waji Pajak cukup membuka menu Daftar Kode Billing Yang Belum Dibayar [24].
Disana Wajib Pajak akan dapat menemukan Kode Billing yang masih aktif [25] dan
dapat melakukan download ulang PDF Kode Billing serta melakukan pembayaran
pajaknya.

Layanan Wajits Pajsk = Marsjernen Akses =

Re DR S USD

1 For Active Billing Cod

Rp. 2.214,798,00

- @O0

Hama Waiib Pajak NPWPR Kode Billing Retumsheet Type Mata Uang Jumlah Total T

Gambar 9.18 - TAMPILAN LANGKAH UNDUH KODE PEMBAYARAN
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10. Layanan
Perpajakan
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Gambaran
Umum

Gambaran Umum

Layanan Perpajakan merupakan sarana yang dirancang untuk memberikan edukasi,
menyediakan informasi, menangani aduan serta apresiasi, dan mendukung pemenuhan
kewajiban perpajakan. Selain itu, layanan ini mencakup berbagai aspek administratif
yang bertujuan mempermudah wajib pajak dalam memenuhi kewajiban perpajakan.
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Untuk meningkatkan efisiensi dan kemudahan akses, pengembangan proses bisnis
layanan perpajakan mencakup:

a.

Penyederhanaan proses bisnis dengan menggabungkan fungsi edukasi dan
administratif dalam satu sistem yang lebih efisien.

Pemanfaatan Customer Relationship Management (CRM) untuk mengelola
interaksi antara wajib pajak dan Direktorat Jenderal Pajak (DJP).

Penggunaan akun wajib pajak (Taxpayer Portal) sebagai sarana utama untuk
mengakses informasi perpajakan.

Penerapan Compliance Risk Management (CRM) untuk membuat segmentasi
layanan perpajakan.

Penggunaan Document Management System (DMS) untuk penyimpanan
dokumen perpajakan dan mendukung otorisasi digital.

Pemanfaatan database terpusat guna meningkatkan efisiensi perencanaan layanan
perpajakan.

Penerapan Business Intelligence untuk merancang edukasi perpajakan yang lebih
komprehensif dan tepat sasaran.

Peningkatan peran contact center dan layanan online untuk memberikan akses
layanan yang lebih cepat dan responsif.

Pengenalan Modul

dj yersk 112 billd- 1942 (0o~ S ¢ Lagin ferakhi 184841
Ldjp =2 € g

Portal Saya * o-Faktur eBupot *  Surat Pemberitahuan (SPT) *  Bartusn = Pembayaran =  Buku Besar NEGUELRVETIAGEURS Monnjemen Akses = Pertukaran informasi Perpajakan =

. . . . . [E Administrasi »
E TR0 Datae Mol o .
Layanan Permintaan Informasi Perpajakan »

Infermasi Datail

Layanan Pengaduan, Saran, dan Apresiasi »
lhvtisar Profil Wajib Pajak
Layanan Edukasi Perpajakan »

Riwayat Edukasi

Pengetahuan Dasar Perpajakan

Kontak Utama

Klasifikasi Lapangan Usaha Utama
Kode K a5

Gambar 10.1 - TAMPILAN SPT YANG DILAPORKAN
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Proses bisnis layanan perpajakan tercermin dalam menu Layanan Wajib Pajak, yang
terdiri dari lima submenu utama, yaitu:

[1]
[2]
[3]

[4]
[5]

Layanan administrasi (Administrative Services);

Layanan permintaan informasi perpajakan (General Inquiry);

Layanan pengaduan, saran, dan apresiasi (Complaints, Suggestion and

Appreciations);

Layanan edukasi perpajakan (Education Services);

Pengetahuan dasar perpajakan (Basic Knowledge of Taxation).

Deskripsi Umum

Menu

Deskripsi

Layanan Administrasi (Administrative
Services)

Mencakup penerimaan pemberitahuan serta pengelolaan permohonan
dari wajib pajak/bukan wajib pajak terkait penerbitan produk hukum atau
laporan administrasi.

Layanan Permintaan Informasi
Perpajakan (General Inquiry)

Menyediakan layanan dalam penanganan pertanyaan wajib pajak/bukan
wajib pajak dalam bentuk permohonan Konsultasi, Penegasan, atau Eskalasi
informasi terkait perpajakan.

Layanan Pengaduan, Saran, dan
Apresiasi (Complaints, Suggestions, and
Appreciations)

Fasilitas untuk menyampaikan pengaduan terkait Pelayanan Pajak, Kode Etik
dan Disiplin Pegawai, Pengaduan Tindak Pidana Perpajakan, serta Saran Dan
Apresiasi terhadap layanan yang diberikan.

Layanan Edukasi Perpajakan
(Education Services)

Bertujuan meningkatkan pemahaman, kesadaran, dan kepatuhan perpajakan
secara sukarela dengan memberikan informasi serta bimbingan terkait hak
dan kewajiban perpajakan.

Pengetahuan Dasar Perpajakan (Basic
Knowledge of Taxation)

Berisi kumpulan materi edukasi yang telah terstruktur dalam repository,
dirancang oleh fungsional penyuluh pajak untuk mendukung pembelajaran
perpajakan

Tabel 10.1 -TABEL LAYANAN ADMINISTRASI
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Layanan

PENJELASAN UMUM
A. Sekilas Layanan Administrasi

Layanan Administrasi merupakan layanan penerimaan pemberitahuan, pemrosesan
pengajuan permohonan (wajib pajak/non-wajib pajak), penerbitan produk hukum,
atau penerimaan laporan produk layanan administratif. Proses ini mengakomodir
wajib pajak/pihak yang berwenang untuk dapat mengirimkan permohonan melalui
saluran online (melalui portal DJP, saluran lain yang terintegrasi dengan sistem
Direktorat Jenderal Pajak, atau saluran tertentu yang ditetapkan oleh Direktur
Jenderal Pajak), telepon, Tempat Pelayanan Terpadu (KPP, Kanwil, surat, dan lain-
lain), atau saluran lainnya.
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Sebagian besar layanan administratif yang ada dalam Coretax Administration System
(CTAS) diproses secara otomatis oleh sistem. Namun, ada juga sebagian layanan
yang diselesaikan melalui proses back office pegawai pajak.

Setiap output/produk hukum yang dihasilkan dari permohonan wajib pajak akan
dikirim melalui email atau disematkan di Akun Wajib Pajak.

B. Panduan dan Penjelasan Permohonan Layanan Administrasi

Berikut ini merupakan panduan dan penjelasan terkait tata cara pengajuan
permohonan layanan administrasi secara online melalui Coretax.

« Masuk ke laman Coretax

CwRE

Core
i SR inictrati
Administration

©0 0

@ Cdip R @
Gambar 10.2 - LAMAN LOGIN CORETAX
[1] Isikan ID Pengguna berupa NIK/ NPWP 16 digit
[2] masukkan kata sandi (password)

[3] Pilih bahasa (language) yang akan digunakan (pilihan id-ID untuk bahasa
Indonesia atau en-US untuk bahasa Inggris)

[4] masukkan kode keamanan (captcha)

[5] klik tombol Login
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Selanjutnya akan disajikan dashboard Coretax sebagai berikut:

@ wdip el i 112 build 14 i v B G v Logi tesakhic 06 March 2025 200217 @

Portal Saya *  o-Faktur  cBupdt *  Surat Pemberitahuan [SPT) * Bantuan v Pembayaran +  Buku Besar  Layanan Wajib Pajak - Manajomnen Akses v

Selamat Datang di Portal Wajib Pajak (Coretaxdjp)
Gambar 10.3 - TAMPILAN DASHBOARD CORETAX

« Impersonating ke akun yang diwakili.

Dalam hal pengajuan layanan untuk kepentingan pihak yang diwakili/dikuasakan,
silakan lakukan impersonating terlebih dahulu ke akun pihak yang dikuasakan/
diwakili dengan cara memilih nama Taxpayers dimaksud.

Selamat Datang di Portal Wajib Pajak (Coretaxdjy =

( )

Gambar 10.4 - TAMPILAN DASHBOARD CORETAX

« Pilih menu Layanan Wajib Pajak (Taxpayer Services) [1] Layanan Administrasi
(Administrative Services) [2]

® | 0% o Ve 2ot s w0 v EE G Logn terske: 10 febraary 2025 tecino (G

Portsi Sa3 - o-Faktur @Bupet - Surst Pombaritaan (SPT) - Banhon + - Pembayaran +  Buk Basar [[ETCRRSRUUEEENE koo an Al -

Gambar 10.5 - TAMPILAN SUBMENU LAYANAN ADMINISTRAS

di dalam menu Layanan Administrasi, terdapat 5 (lima) submenu, yaitu sebagai

berikut:
Submenu Deskripsi
A Buat Permohonan Layanan Digunakan untuk membuat dan mengirimkan permohonan perpajakan

Administrasi (Create Administrative secara elektronik.
Services Request)

B. Permohonan Belum Disampaikan Menampilkan daftar permohonan yang telah dibuat namun belum
(Service Requests Not Submitted) dikirimkan.

C. Permohonan Dalam Proses (Service Menampilkan daftar permohonan yang sedang dalam proses penelitian
Requests in Progress) petugas.

D. Permohonan Telah Selesai (Service Menampilkan daftar permohonan yang telah selesai diproses.
Requests Processed)

E. Daftar Fasilitas Saya (Facility Register) | Menampilkan daftar dokumen fasilitas perpajakan yang telah dimiliki

Wajib Pajak.

Tabel 10.2 - DESKRIPSI SUBMENU LAYANAN ADMINISTRASI
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C. Menu Layanan Administrasi

1. Buat Layanan Administrasi (Create Administrative Service Request)

a. Untuk mengajukan permohonan layanan administrasi, pilih menu
Layanan Wajib Pajak (Taxpayer Services) [1] Layanan Administrasi
(Administrative Services) [2] Buat Permohonan Layanan Administrasi
(Create Administrative Services Request) [3].

it e Curmeily ImperonAing user - | HAMADTTT 186307077000 071716636707 7000

Q widip o n Vot VA bl 4985 W < NG (TITISAIENITIO00 NAMAGTTHEEIRHITION0 | Lo berakhe 10 Felmay 2005 160 @

Gambar 10.6 - TAMPILAN SUBMENU BUAT PERMOHONAN LAYANAN ADMINISTRASI

b. Pilih Wakil Badan yang akan mengajukan permohonan layanan Administrasi
dengan cara menginput Nomor Penunjukan Wakil/Kuasa atau dengan
menekan ikon pencarian [4] kemudian klik ikon Pilih [5] pada Wakil/Kuasa
yang sesuai.

Pencarian Janji Temu

- @00 -

Hamor Penurpakon 7| Homos Dokaimen 7| i NPWR/NIR Wakil/Ruass T)

Gambar 10.7 - TAMPILAN PEMILIHAN WAKIL/KUASA

c. Selanjutnya akan ditampilkan kolom-kolom isian terkait permohonan
yang akan diajukan. Wajib pajak diminta untuk memilih kategori layanan
perpajakan yang dibutuhkan beserta informasi tambahan terkait layanan
tersebut.

Berikut adalah daftar jenis dan subjenis layanan perpajakan yang tersedia.

Submenu

1 B AS.01-01 Surat Keterangan Fiskal (SKF)
AS.01 Pemenuhan Kewajiban

Perpajakan

AS.01-02 Konfirmasi Status Wajib Pajak
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AS.01-01 Surat Keterangan Fiskal (SKF)

AS.01-02 Konfirmasi Status Wajib Pajak

AS.01-03 Surat Keterangan Penelitian Formal Bukti Pemenuhan Kewajiban
Penyetoran PPh atas Pengalihan Hak atas Tanah dan/atau Bangunan atau
Perubahan Perjanjian Pengikatan Jual Beli atas Tanah dan/atau Bangunan
(Validasi SSP PPh atas PHTB) - otomatis

AS.01-03A Surat Keterangan Penelitian Formal Bukti Pemenuhan Kewajiban
Penyetoran PPh atas Pengalihan Hak atas Tanah dan/atau Bangunan atau
Perubahan Perjanjian Pengikatan Jual Beli atas Tanah dan/atau Bangunan
(Validasi SSP PPh atas PHTB) - manual

AS.01-04 Surat Keterangan Penelitian Formal Bukti Pemenuhan Kewajiban
Penyetoran PPh atas Pengalihan Hak atas Tanah dan/atau Bangunan atau
Perubahan Perjanjian Pengikatan Jual Beli atas Tanah dan/atau Bangunan
(Validasi SSP PPh atas PHTB) — oleh Notaris

AS.01-05 Surat Keterangan Pemenuhan Kewajiban Perpajakan Bakal Calon
Kepala Daerah

AS.01-07 Pembatalan Surat Keterangan Penelitian Formal Bukti Pemenuhan
Kewajiban Penyetoran PPh atas Pengalihan Hak atas Tanah dan/atau
Bangunan atau Perubahan Perjanjian Pengikatan Jual Beli atas Tanah dan/
atau Bangunan (Validasi SSP PPh atas PHTB)

AS.01-07A  Pembatalan Surat Keterangan Penelitian Formal Bukti
Pemenuhan Kewajiban Penyetoran PPh atas Pengalihan Hak atas Tanah
dan/atau Bangunan atau Perubahan Perjanjian Pengikatan Jual Beli atas
Tanah dan/atau Bangunan (Validasi SSP PPh atas PHTB) — Oleh Notaris/PPAT

AS.01-08 Penggantian Surat Keterangan Penelitian Formal Bukti Pemenuhan
Kewajiban Penyetoran PPh atas Pengalihan Hak atas Tanah dan/atau
Bangunan atau Perubahan Perjanjian Pengikatan Jual Beli atas Tanah dan/
atau Bangunan (Validasi SSP PPh atas PHTB)

AS.01-08A Penggantian Surat Keterangan Penelitian Formal Bukti
Pemenuhan Kewajiban Penyetoran PPh atas Pengalihan Hak atas Tanah
dan/atau Bangunan atau Perubahan Perjanjian Pengikatan Jual Beli atas
Tanah dan/atau Bangunan (Validasi SSP PPh atas PHTB) - oleh Notaris/PPAT

AS.03 Surat Keterangan Domisili

AS.03-01 Surat Keterangan Domisili Subjek Pajak Dalam Negeri (SKD SPDN)

AS.03-02 Permohonan Pengesahan Formulir Khusus

AS.03-03 Surat Keterangan Domisili Wajib Pajak Luar Negeri (SKD WPLN)

AS.04 Pemberitahuan Penggunaan
NPPN dan Pembukuan Stelsel Kas

AS.04-01 Pemberitahuan Penggunaan Norma Penghitungan Penghasilan
Neto (NPPN)

AS.04-02 Pemberitahuan Pembukuan Stelsel Kas

AS.05 Pemberitahuan DPP Nilai Lain

AS.05-01 Pemberitahuan Besaran Tertentu untuk Memungut dan
Menyetorkan PPN Terutang atas Penyerahan Barang Hasil Pertanian Tertentu

AS.05-02 Pemberitahuan DPP Harga Jual

AS.06 Surat Keterangan Memenuhi
Kriteria ~ Sebagai ~ Wajib  Pajak
Berdasarkan Peraturan Pemerintah
Nomor 55 Tahun 2022 (S-KET PP55)

AS.06-01 Pemberian Surat Keterangan Memenuhi Kriteria Sebagai Wajib
Pajak Berdasarkan Peraturan Pemerintah Nomor 55 Tahun 2022.

AS.06-02 Surat Pemberitahuan Memilih Dikenakan PPh Berdasarkan
Ketentuan Umum
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6. AS.07 Surat Keterangan Pemanfaatan
Jasa Kena Pajak dari Luar Daerah AS.07-01 Surat Keterangan Pemanfaatan Jasa Kena Pajak dari Luar Daerah
Pabean di Dalam Daerah Pabean Pabean di dalam Daerah Pabean (SKJLN)
(SKJLN)

AS.08-01 Pemberitahuan Perpanjangan Jangka Waktu Penyampaian SPT
AS.08 Pemberitahuan Perpanjangan | Tahunan

7.
Jangka Waktu Penyampaian SPT ) )
AS.08-02 Pemberitahuan Penundaan Penyampaian SPOP
AS.09 Penetapan Wajib Pajak (WP) | AS.09-01 Penetapan Wajib Pajak dengan Kriteria Tertentu
8. Kriteria Tertentu dan Pengusaha Kena
Pajak (PKP) Risiko Rendah AS.09-02 Penetapan Pengusaha Kena Pajak Berisiko Rendah
AS.10-01 Penilaian Kembali Aktiva Tetap Perusahaan untuk Tujuan
9 AS.10 Penilaian Kembali Aktiva Tetap | Perpajakan

Perusahaan Untuk Tujuan Perpajakan | AS.10-02 Angsuran atas Selisih Lebih Penilaian Kembali Aktiva Tetap
Perusahaan untuk Tujuan Perpajakan

AS.11-01 Penetapan Kelompok Harta Berwujud Bukan Bangunan untuk

AS.11 Penetapan Kelompok Harta Keperluan Penyusutan

10. | Berwujud Bukan Bangunan Untuk
Keperluan Penyusutan

AS.11-02 Penetapan Kelompok Harta Berwujud Bukan Bangunan untuk
Keperluan Penyusutan dalam Bidang Usaha Tertentu

AS.12 Penetapan Atas Saat Mulainya
Penyusutan Harta Berwujud Yang
11. | Dapat Dilakukan Pada Bulan
Digunakan atau Bulan Mulai
Menghasilkan

AS.12-01 Penetapan atas Saat Mulainya Penyusutan Harta Berwujud yang
dapat dilakukan pada Bulan Digunakan atau Bulan Mulai Menghasilkan

AS.13-01 Penggunaan Nilai Buku atas Pengalihan dan Perolehan Harta
dalam Rangka Penggabungan, Peleburan, Pemekaran, atau Pengambilalihan
Usaha

AS.13-02 Permohonan Perpanjangan Jangka Waktu Memperoleh Pernyataan
efektif atas Pendaftaran dalam Rangka Penawaran Umum Perdana (Initial
Public Offering)

AS.13-03 Permohonan Perpanjangan Jangka Waktu untuk Membubarkan
Kegiatan Usaha

AS.13 Penggunaan Nilai Buku Atas
Pengalihan Dan Perolehan Harta
12. | Dalam Rangka Penggabungan,
Peleburan, Pemekaran, Atau
Pengambilalihan Usaha

AS.13-04 Permohonan Pemindahtanganan Harta untuk Tujuan Peningkatan
Efisiensi Perusahaan

AS.14-01 Pemberitahuan Menyelenggarakan Pembukuan dalam Bahasa
Inggris dan Mata Uang Rupiah

AS.14-02 Pemberitahuan Menyelenggarakan Pembukuan dalam Bahasa
Inggris dan Mata Uang Dollar Amerika Serikat

AS.14-03 Izin Menyelenggarakan Pembukuan dalam Bahasa Inggris dan
Mata Uang Dollar Amerika Serikat

AS.14-04 Pemberitahuan Tidak Memanfaatkan Izin Menyelenggarakan

AS.14 Izin Menyelenggarakan Pembukuan/Pencatatan dalam Bahasa Inggris dan Mata Uang Rupiah atau
13 | Pembukuan Dalam Bahasa Inggris Pembukuan dalam Bahasa Inggris dan Mata Uang Dollar Amerika Serikat
" | dan Mata Uang Dollar Amerika

AS.14-05 Permintaan Pembatalan Izin Menyelenggarakan Pembukuan/
Pencatatan dalam Bahasa Inggris dan Mata Uang Rupiah atau
Menyelenggarakan Pembukuan dalam Bahasa Inggris dan Mata Uang
Dollar Amerika Serikat, atau Permintaan Izin Menyelenggarakan Pembukuan
dalam Bahasa Indonesia dan Mata Uang Rupiah

Serikat

AS.14-06 Permintaan Penerbitan Kembali Izin Menyelenggarakan
Pembukuan/Pencatatan dalam Bahasa Inggris dan Mata Uang Rupiah atau
Menyelenggarakan Pembukuan dalam Bahasa Inggris dan Mata Uang
Dollar Amerika Serikat
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AS.14-08 Perpanjangan Izin Menyelenggarakan Pembukuan dengan
Menggunakan Bahasa Inggris dan Satuan Mata Uang Dollar Amerika Serikat
untuk Wajib Pajak yang Memiliki Perjanjian dengan Pemerintah

14.

AS.15 Metode Perubahan
Pembukuan/Tahun Buku

AS.15-01 Permintaan Perubahan Metode Pembukuan pada Tahun Pertama

AS.15-02 Pengajuan Perubahan Tahun Buku/Tahun Pajak pada Tahun
Pertama

AS.15-03 Permintaan Perubahan Metode Pembukuan pada Tahun Kedua
dan Selanjutnya

AS.15-04 Pengakuan Perubahan Tahun Buku pada Tahun Kedua dan
Selanjutnya

15.

AS.16 Izin Pembubuhan Tanda

Bea Meterai Lunas dengan Mesin
Teraan, Komputerisasi, dan Teknologi
Percetakan

AS.16-01 Izin Pembuatan Meterai Teraan

AS.16-02 Pembetulan Izin Pembuatan Meterai Teraan Berdasarkan
Permohonan Wajib Pajak

AS.16-03 Pencabutan Izin Pembuatan Meterai Teraan Berdasarkan
Permohonan Wajib Pajak

AS.16-05 Izin Pembuatan Meterai Komputerisasi

AS.16-06 Laporan Pembuatan Meterai Percetakan

AS.16-08 Izin Pembuatan Meterai Percetakan

AS.16-09 Laporan Bulanan Pembubuhan Meterai Penuh dengan Teknologi
Percetakan

AS.16-11 Buka Kunci Mesin Teraan Meterai Digital

AS.16-12 Pencabutan Izin Pembuatan Meterai Komputerisasi Berdasarkan
Permohonan Wajib Pajak

AS.16-13 Permohonan Penambahan Deposit Mesin Teraan Meterai

16.

AS.17 Surat Keterangan Tidak
Dipungut (SKTD)

AS.17-01 Surat Keterangan Tidak Dipungut untuk Setiap Impor/Penyerahan

AS.17-02 Permohonan Penggantian SKTD PPN

AS.17-03 Permohonan Perubahan Rencana Kebutuhan Impor dan Perolehan
(RKIP)

AS.17-04 Laporan Realisasi Impor dan/atau Perolehan

17.

AS.18 Pengurangan Angsuran PPh
Pasal 25

AS.18-01 Pengurangan Angsuran PPh Pasal 25

AS.18-02 Tanggapan Wajib Pajak atas Pemberitahuan Dinamisasi Angsuran
PPh Pasal 25

18.

AS.19 Surat Keterangan Bebas Pajak
Penghasilan (SKB PPh)

AS.19-01 SKB PPh Pasal 21/Pasal 22 selain Impor, Pasal 22 Impor/PPh Pasal
23

AS.19-02 SKB PPh Pasal 22 atas Impor Emas Batangan dari Wajib Pajak yang
Bergerak dalam Bidang Industri Perhiasan Emas untuk Tujuan Ekspor

AS.19-03 Laporan Realisasi Ekspor/Impor dan Pernyataan Detail Berat Emas
Batangan/Perhiasan Emas

AS.19-04 SKB Pemotongan Pajak Penghasilan atas Bunga Deposito dan
Tabungan Serta Diskonto Sertifikat Bank Indonesia yang Diterima atau
Diperoleh Dana Pensiun yang Pendiriannya Telah Disahkan oleh Menteri
Keuangan atau OJK
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AS.19-05 SKB PPh Atas Penghasilan dari Pengalihan Hak Atas Tanah dan
Atau Bangunan

AS.20 Angsuran/ Penundaan

19. Ketetapan Pajak AS.20-01 Permohonan Pengangsuran Pembayaran Ketetapan Pajak
AS.21-01 Permohonan Pengangsuran Pembayaran PPh Pasal 29
AS.21 Angsuran/ Penundaan PPh
20.
Pasal 29
AS.21-02 Permohonan Penundaan Pembayaran PPh Pasal 29
AS.22 Pengenaan PPh Hanya Atas
21 Penghasilan Yang Diterima atau AS.22-01 Pengenaan PPh Hanya atas Penghasilan yang Diterima atau
" | Diperoleh Dari Indonesia Oleh WNA | Diperoleh dari Indonesia oleh WNA (SPDN)
(SPDN)
. AS.23-01 Penetapan Daerah Tertentu
2 AS.23 Penetapan/ Perpanjangan

Penetapan Daerah Tertentu .
AS.23-02 Perpanjangan Penetapan Daerah Tertentu

AS.24-01 Permohonan Penilaian Harta untuk Tujuan Penyampaian SPT
Masa PPh Final Pengungkapan Harta Bersih

AS.19-02 SKB PPh Pasal 22 atas Impor Emas Batangan dari Wajib Pajak yang
Bergerak dalam Bidang Industri Perhiasan Emas untuk Tujuan Ekspor

AS.24 Penilaian Harta Untuk Tujuan — -
23. | Penyampaian SPT Masa PPh Akhir AS.19-03 Laporan Realisasi Ekspor/Impor dan Pernyataan Detail Berat Emas

Pengungkapan Harta Bersih Batangan/Perhiasan Emas

AS.19-04 SKB Pemotongan Pajak Penghasilan atas Bunga Deposito dan
Tabungan Serta Diskonto Sertifikat Bank Indonesia yang Diterima atau
Diperoleh Dana Pensiun yang Pendiriannya Telah Disahkan oleh Menteri
Keuangan atau OJK

AS.29-01 Permohonan Keterangan Wajib Pajak dalam Rangka Pengajuan
Keberatan

AS.29-02 Permintaan Keterangan Wajib Pajak dalam Rangka Banding

AS.29-03 Surat Tanggapan atas Surat Permintaan Penjelasan dan Keterangan
(SP2DK)

AS.29-04 Tanggapan Surat Pemberitahuan Hasil Pemeriksaan (SPHP)

24. | AS.29 Surat Wajib Pajak
AS.29-05 Pengisian Rincian Penghitungan NJOP (RPN)

AS.29-06 Surat Tanggapan Atas Klarifikasi SPOP

AS.29-07 Surat Wajib Pajak (Otomatis)

AS.29-08 Surat Wajib Pajak — Manual

AS.31-01 SKFP untuk Kegiatan Hulu Minyak dan Gas Bumi-Eksplorasi

. . AS.31-02 SKFP untuk Kegiatan Hulu Minyak dan Gas Bumi-Eksploitasi
AS.31 Fasilitas Perpajakan untuk

25.
Minyak dan Gas Bumi ) ) ) .
AS.31-03 SKFP untuk Kegiatan Hulu Minyak dan Gas Bumi-Gross Split
AS.31-04 Penggantian SKFP
AS.32 Pencatatan Beban Kerugian AS.32-01 P(.ermohonan Penundaan Pembebanan Kerugllan atas Pen.gal|han
26. atau Penarikan Harta yang Mendapatkan Penggantian Asuransi untuk

Karena Kejadian Luar Biasa

Dibukukan sebagai Beban Masa Kemudian
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AS.34 Surat Keterangan Bebas PPN AS.34-01 Surat Keterangan Bebas PPN atas Impor dan/atau Penyerahan
27 atas Impor dan/ atau Penyerahan Barang Kena Pajak Tertentu dan/atau Penyerahan Jasa Kena Pajak Tertentu
" | Barang Kena Pajak Tertentu dan/atau | AS.34-02 Penggantian SKB PPN atas Impor dan/atau Penyerahan BKP
Penyerahan Jasa Kena Pajak Tertentu | Tertentu dan/atau Penyerahan JKP Tertentu
AS.36 SKB Pajak Pertambahan Nilai AS.36-01 SKB Pajak Pertambahan Nilai atau Pajak Pertambahan Nilai dan
atau Pajak Penjualan atas Barang Pajak Penjualan Atas Barang Mewah Kepada Perwakilan Negara Asing dan
28. Mewah Kepada Perwakilan Negara Badan Internasional Serta Pejabatnya
Asing dan Badan Internasional serta | AS.36-02 Laporan Pengalihan BKP atau Pengalihmanfaatan JKP Yang
Pejabatnya Dilakukan Kepada Sesama PNABI
) AS.37-01 Surat Keterangan Bebas PPnBM atas Impor atau Penyerahan
AS.277 Surat Keterangan Bebas Pajak Kendaraan Bermotor
29. | Penjualan Atas Barang Mewah (SKB -
PPnBM) Kendaraan Bermotor AS.37-02 Penggantian Surat Keterangan Bebas PPnBM atas Impor atau
Penyerahan Kendaraan Bermotor
) AS.38-01 SKB PPnBM atas Impor atau Penyerahan BKP Selain Kendaraan
AS.38 Surat Keterangan Bebas Pajak B
. ermotor
30. | Penjualan Atas Barang Mewah (SKB
PPnBM) Selain Kendaraan Bermotor | AS.38-02 Penggantian SKB PPnBM atas BKP Selain Kendaraan Bermotor
31. | AS.39 e-Pelaporan AS.39-01 Laporan Realisasi Investasi

Tabel 10.3 - JENIS DAN SUBJENIS LAYANAN ADMINISTRASI

Contoh Pembuatan Permohonan Layanan Administrasi

a. Silakan pilih kategori Jenis Layanan Wajib Pajak yang akan diajukan pada kolom
Tipe Layanan Wajib Pajak (TPS Service Type) [1] dan Subtipe Layanan Wajib
Pajak (TPS Subservice Type) [2], lalu tekan tombol Simpan (Submit) [3] untuk
membuat formulir permohonan.

Jenis Palayanan Wajib Pajak (’
PERMOHONAN LAYANAN

5 m ADMINISTRASI

o Kategorl Sub-Layanan o

ATEL.01 AS31.02 ALI1.08 ALF1.04

W

Snpisinn . Fiipbrass sos Spbt Favrahon

Gambar 10.8 - TAMPILAN DATA JENIS PELAYANAN WAJIB PAJAK
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A5.31-01

L, 310 Supal Keterangan Fesiltas Perpajakan Eheplorsy

Gambar 10.9 - TAMPILAN FORMULIR PERMOHONAN LAYANAN ADMINISTRASI

b. Kemudian dilanjutkan dengan tahapan pengisian formulir permohonan, yang
diawali dengan tampilan informasi umum yang salah satunya menunjukan
informasi nomor permohonan [4].

—
Detail Kasus

Infarmasi Umum

Alur Kzsus

Komprnen yang Dissmatian
Komartal

Dokumen

Informasi Umum

Kasis
Nomar

Tipa

Mama Wajib Pajak Pueat
NPWP Viajin Pajak Pusat
Alasan

Prioritac

Status

Partal Status

Kasus Schelumnya
Tanggal Mulai

Tanggal Akhir

Tanggal Tindakan Berikutnya
Penyelesaian yang dinarapkan
Jenis Komunikasi

Keterangan

Kantar Wilsyah
Kantor Pelayanan Pajak

Hasil Kasus.
Ditutup

Memar Protokol
Tanggal Pratakol

Tindakan Kasus

Mumbatalian Kass

56
AZ.31-01 Cortificate Of Tax Facities For Upstraam Activities Aslated To O And Natural Gas Exploration (Poral)

Permohonan Wajib Pajak
Tinggl
Dityaat
Dibisat

OF Maref 2025

X501 16:2 54,98 TRO0000

KagusCreated for Admanistrative Scrvice Roquest Form AS.31.01
Tindakan Terakhar:
Kanzor Wilayah DIP |aearts Pust

Kantor Witayah DUF Jacarts Fusat

Gambar 10.10 - TAMPILAN INFORMASI UMUM FORMULIR PERMOHONAN LAYANAN ADMINISTRASI
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c. Kemudian klik Alur Kasus [5] untuk memulai pengisian formulir permohonan.

R '+fomsi U

Detail Kasus
Kasus.

£ Nomar
Infarmasi Umum

Tipa
Mama Wajil Pajak Pusss

yang Disematian NPWP Wajib Pajak Pusat
Alasan
Prioritas
Status
Portal Status.
Kasus Schelumnya
Tarsggal Mulai

Tanggal Akhir
Tanggal Tindakan Berikutnya
Penyelesaian yang dinarapkan

Jenis Komunikasi
Keterangan

Kantar Wilayah
Kantar Pelayanan Pajak
Hasil Kasus

Ditutup

Homor Protele!
Tanggal Protakol

Tindakan Kasus

Mambatalian Kass

o6

A% 3101 Cartificate Of Tax Facities For Upstraam Activities Aststed To O And Natural Gas Exploration (Poral)

Permohonan Wajib Pajak
Tingg
Dityiast

Dibusat

d for Admanistrative Service Rogquest Form ASS1 .01
akkar

pah DUF |aearts Pusat

yar DUF Jagars Pusat

Gambar 10.11 - TAMPILAN ALUR KASUS FORMULIR PERMOHONAN LAYANAN ADMINISTRASI

d. Unggah dokumen pendukung dan masukan informasi terkait dokumen
pendukung pada bagian Dokumen Lampiran [6] dan lengkapi bagian

Pernyataan Wajib Pajak [7].

Detail Kasus

Infanmas U
DEKUMEN LAMPIREN o
Alur Kasus

Koempre yaeg (isera

SALLIRAN PENCIRIMAN

Kodom i wiyin diie

Gambar 10.12 - TAMPILAN UNGGAH DOKUMEN PADA FORMULIR PERMOHONAN LAYANAN ADMINISTRASI

- TAMPILANG
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e. Buat dokumen permohonan dengan klik pada Create PDF (Buat PDF) [8] dan
bubuhkan tanda tangan elektronik dengan klik Sign (Tanda Tangan) [9].

DOCUMENT DUTECUND

Dokumen Keluar - CTAS

[[ALO3_FORMO01-AL0OZ.1.31] Permohonan SKFP Eksplorasi

T O

Gambar 10.13 - TAMPILAN PENANDATANGANAN FORMULIR PERMOHONAN LAYANAN ADMINISTRASI

f. Selanjutnya klik tombol Submit [10] untuk menyampaikan permohonan secara
elektronik ke DJP untuk diproses.

Keterangan:

Nomor Protokol:

Harap konfirmasi tindakan saat ini: Fill Request

0
.=
Gambar 10.14 - TAMPILAN SUBMIT FORMULIR PERMOHONAN LAYANAN ADMINISTRASI

2. Permohonan yang Belum Disampaikan (Service Requests Not Submitted)

Menu ini digunakan untuk melihat daftar permohonan layanan perpajakan
yang sudah dibuat oleh wajib pajak namun belum dikirimkan (submit) ke DJP.
Menu ini dapat digunakan untuk melengkapi informasi dan/atau dokumen yang
dibutuhkan atas permohonan tersebut.

Portal Saya - e-Faktur eBupat -  Surat Pemberitabuan (SPT) - Bantuan - Pembayaran - Buku Resar WEVEREIRUETTEEISEE Manajemen Akses -

#uat Permohonan Layanan Administrasi

Gambar 10.15 - TAMPILAN SUBMENU PERMOHONAN YANG BELUM DISAMPAIKAN
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Berikut ditampilkan data dan informasi pada submenu Permohonan yang Belum
Disampaikan.

Service Request Not Submitted

- 000 v

Tearsor Parmintazn { NEWRNE 1] Tama Wajib P 1] Koo Jonis Layanan 1) Nama Kada Jenis Layaman |}
== : e it S S S,

[, ] concet ] o A R ey T o A e o ok W kT ik Fepa
m At AT Cemapiban Kewnjian Frragakon
e = ey

Gambar 10.16 - TAMPILAN ISI SUBMENU DAFTAR PERMOHONAN YANG BELUM DISAMPAIKAN

Di seluruh kolom data di atas tersedia filter data [1] yang dapat digunakan
oleh wajib pajak untuk mempercepat pencarian data yang dibutuhkan. Selain
itu pada halaman submenu ini terdapat fungsi tombol diantaranya:

* Refresh: Untuk memperbarui tampilan halaman

» Export ke CSV: Untuk menyalin dan mengunduh data yang ditampilkan ke
dalam bentuk format CSV (Comma Separate Value).

e Export ke Excel: Untuk menyalin dan mengunduh data yang ditampilkan ke
dalam bentuk format Excel (.xlsx).

e Export ke PDF: Untuk menyalin dan mengunduh data yang ditampilkan ke
dalam bentuk format Pdf (.pdf).

« Setel Ulang Filter: Untuk mengatur ulang filter data.

3. Permohonan yang Sedang Diproses (Service Requests In Progress)

Menu ini digunakan untuk melihat daftar permohonan layanan perpajakan yang
sudah diajukan dan masih dalam proses penelitian oleh petugas.

Portal Saya = e-Fakiur eBupst + Surat Pemberitabuan (SPT) = Bantuan = Pembayaran = Buku Busar M Ce Gt Ll i Manajemen Akses =

Permohonan Dalam Froses

Gambar 10.17 - TAMPILAN SUBMENU PERMOHONAN YANG BELUM DISAMPAIKAN
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Berikut ditampilkan data dan informasi pada submenu Permohonan yang Belum
Disampaikan.

™ h

Per Yang Sedang Dip

Prioritas. Homor Perslntaan 1] NPHRMNIE t|
S —— S—

Gambar 10.18 - TAMPILAN ISI SUBMENU DAFTAR PERMOHONAN YANG SEDANG DIPROSES

Di seluruh kolom data di atas tersedia filter data [1] yang dapat digunakan
oleh wajib pajak untuk mempercepat pencarian data yang dibutuhkan. Selain
itu pada halaman submenu ini terdapat fungsi tombol diantaranya:

e Refresh: Untuk memperbarui tampilan halaman

e Export ke CSV: Untuk menyalin dan mengunduh data yang ditampilkan ke
dalam bentuk format CSV (Comma Separate Value).

e Export ke Excel: Untuk menyalin dan mengunduh data yang ditampilkan ke
dalam bentuk format Excel (.xlsx).

» Export ke PDF: Untuk menyalin dan mengunduh data yang ditampilkan ke
dalam bentuk format Pdf (.pdf).

« Setel Ulang Filter: Untuk mengatur ulang filter data.

4. Permohonan yang Telah Selesai (Service Requests Submitted)

Menu ini digunakan untuk melihat daftar permohonan layanan perpajakan yang
diajukan wajib pajak dan sudah selesai diproses oleh DJP.

@ » o-Fakhur oBupot *  Surat Pemberitahuan (SPT) +  Bantuan +  Pembayaran - Buku Besar RECUERRUEICEAEIER panajemon Akses «

rasi

Permohaonan Telah Selesai

Gambar 10.19 - TAMPILAN SUBMENU PERMOHONAN YANG TELAH DIPROSES
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Berikut ditampilkan data dan informasi pada submenu Permohonan yang Belum
Disampaikan.

Proses Permintaan Layanan

. @000

Nomaor Parmintaan 1| MPWHANIK 1] Hama Wajib Pajak 1] Koce Jenie Laysnan 1| Nama Kode Janic Layanan 1) Fada Sub Jan

oD e 1)

Gambar 10.20 -TAMPILAN ISI SUBMENU DAFTAR PERMOHONAN YANG TELAH DIPROSES

Di seluruh kolom data di atas tersedia filter data [1] yang dapat digunakan
oleh wajib pajak untuk mempercepat pencarian data yang dibutuhkan. Selain
itu pada halaman submenu ini terdapat fungsi tombol diantaranya:

* Refresh: Untuk memperbarui tampilan halaman

» Export ke CSV: Untuk menyalin dan mengunduh data yang ditampilkan ke
dalam bentuk format CSV (Comma Separate Value).

e Export ke Excel: Untuk menyalin dan mengunduh data yang ditampilkan ke
dalam bentuk format Excel (.xlsx).

e Export ke PDF: Untuk menyalin dan mengunduh data yang ditampilkan ke
dalam bentuk format Pdf (.pdf).

« Setel Ulang Filter: Untuk mengatur ulang filter data.

Di setiap permohonan yang telah selesai diproses, terdapat tombol Umpan
Balik [2] yang dapat digunakan oleh Wajib Pajak untuk memberikan umpan
balik dan komentar terkait proses permohonan layanan administrasinya.

Umpan Balik

POODO1T2250 - LA,03-03 SKD Wajib Pajak Luar Negeri

b b g o v i v Tiont Have Feedbark

WWWW W Dont Have Feedback

Dont Have Feedback

Gambar 10.21 -TAMPILAN MENU UMPAN BALIK
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5. Daftar Fasilitas Saya (Facilities Register)
Menu ini digunakan untuk melihat daftar fasilitas perpajakan yang telah dimiliki
oleh wajib pajak dalam rangka memenuhi pelaksanaan hak dan kewajiban
perpajakan sesuai ketentuan perpajakan yang berlaku.

Portal Saya = e-Faktur eBupot = Surat Pembaeritahuan (SFT) +  Bantuan = Pembayaran *  Buku Beser WETEGEERVETTAETETN Manajeman Akses =

Daftar Fasilitas Saya

Gambar 10.22 - TAMPILAN SUBMENU PERMOHONAN YANG TELAH DIPROSES

Berikut ditampilkan data dan informasi pada submenu Fasilitas Saya.

Gambar 10.23 - TAMPILAN SUBMENU DAFTAR FASILITAS SAYA

Di seluruh kolom data di atas tersedia filter data [1] yang dapat digunakan
oleh wajib pajak untuk mempercepat pencarian data yang dibutuhkan. Selain
itu pada halaman submenu ini terdapat fungsi tombol diantaranya:

s Refresh: Untuk memperbarui tampilan halaman

e Export ke CSV: Untuk menyalin dan mengunduh data yang ditampilkan ke
dalam bentuk format CSV (Comma Separate Value).

» Export ke Excel: Untuk menyalin dan mengunduh data yang ditampilkan ke
dalam bentuk format Excel (.xlsx).

e Export ke PDF: Untuk menyalin dan mengunduh data yang ditampilkan ke
dalam bentuk format Pdf (.pdf).

« Setel Ulang Filter: Untuk mengatur ulang filter data.
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Layanan Permintaan

PENJELASAN UMUM

Layanan Permintaan Informasi Perpajakan (General Inquiry) adalah salah satu fitur di
coretax untuk untuk menangani pertanyaan perpajakan baik dari Wajib Pajak maupun
bukan Wajib Pajak. Pada fitur Layanan Permintaan Informasi Perpajakan, Wajib pajak
dapat melihat register layanan permintaan informasi perpajakan terkait permohonan
konsultasi, penegasan atau eskalasi di Coretax DJP. Untuk pengajuan permintaan
informasi perpajakan tetap dilakukan di Kantor Pelayanan Pajak (KPP)/Kantor Pelayanan,
Penyuluhan, dan Konsultasi Perpajakan (KP2KP) maupun melalui sarana tidak langsung.
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Ada 3 (tiga) jenis riwayat permintaan informasi perpajakan yang ditampilkan dalam sub

menu ini, yaitu:

1. Konsultasi Perpajakan.

Konsultasi yang dilakukan Wajib Pajak melalui saluran yang tersedia, seperti
permintaan informasi melalui helpdesk maupun non-helpdesk pada KPP, kanwil
dan unit lainnya di DJP atau melalui contact center, seperti telepon, email, twitter,
dan chat;

Eskalasi atas Permintaan Informasi Perpajakan.

Permintaan informasi perpajakan melalui contact center yang memerlukan jawaban
kompleks di luar wewenang contact center, yang selanjutnya akan dieskalasi ke
direktorat terkait. Setelah mendapat jawaban dari direktorat terkait, baru kemudian
disampaikan kembali kepada Wajib Pajak;

Permohonan Penegasan.

Penyampaian surat permohonan penegasan Wajib Pajak atas permasalahan
perpajakan yang membutuhkan jawaban tertulis.

Berikut ini merupakan panduan dan penjelasan terkait tata cara pengajuan permohonan
layanan interaktif secara online melalui Coretax.

A. Tahap pertama adalah melakukan login Coretax.
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Login
o cli Penaguna
[2) 5 &
9 “E, Bahasa Core
A - o
- Administration

@ Cdp A v

Gambar 10.24 - LAMAN LOGIN CORETAX
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[1] Isikan ID Pengguna berupa NIK/ NPWP 16 digit
[2] masukkan kata sandi (password)

[3] Pilih bahasa (language) yang akan digunakan (pilihan id-ID untuk bahasa
Indonesia atau en-US untuk bahasa Inggris)

[4] masukkan kode keamanan (captcha)

[5] klik tombol Login
Selanjutnya akan disajikan tampilan “Selamat Datang” sebagai berikut.

@ Cdic n 3 HAD o Rk (]

INluI PR e-falur  sfiupot - Suat Pewbertashuan (5PT) - Bantusn - Pembaysren - Doku Bessr  Layanan Wab Paak - Manajemaen Akses -

Selamat Datang di Portal Wajib Pajak (Coretaxdjp)
Gambar 10.25 - TAMPILAN MENU PORTAL SAYA

B. Dalam hal pengajuan layanan untuk kepentingan pihak yang diwakili/dikuasakan,
silakan lakukan impersonasi akun pihak yang diwakili atau dikuasakan dengan
memilih nama Wajib Pajak yang dimaksud.

@ Cdip n 30~ gy Q

INluI PR e-falur  sfiupot - Suat Pewbertashuan (5PT) - Bantusn - Pembaysren - Doku Bessr  Layanan Wab Paak - Manajemaen Akses -

Selamat Datang di Portal Wajib Pajak (Coretaxdjp)

Gambar 10.26 - TAMPILAN MENU PORTAL SAYA

C. Untuk mengakses menu ini, silakan masuk ke menu Layanan Wajib Pajak [1] -->
Layanan Permintaan Informasi Perpajakan [2] --> Daftar Permintaan Informasi
Perpajakan [3].

Gambar 10.27 - TAMPILAN MENU LAYANAN WAJIB PAJAK
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D. Berikut ini adalah tampilan dari menu Register Permintaan Informasi Perpajakan
yang berisi seluruh register layanan permintaan informasi perpajakan terkait
permohonan konsultasi, penegasan atau eskalasi yang diajukan di di Kantor
Pelayanan Pajak (KPP)/Kantor Pelayanan, Penyuluhan, dan Konsultasi Perpajakan
(KP2KP) maupun melalui sarana tidak langsung.

t = Suet Prniseritaluses [SPT) = Banbisn = Perbuyman ~ Buaky Beiei  Laysnes Wil Pajek = Manajomen Ak =

Register Layanan P i 1 Informasi Perpajak

- B0

Nomar Reghster 1| Momar 1, Tanggal Penerimazn 1] Meclia 7| Jenls Layanan 1] HPWR/NIK ] Waiib Pajak 11 HPWR/NIKA

Gambar 10.28 - TAMPILAN MENU REGISTER LAYANAN PERMINTAAN INFORMASI PERPAJAKAN

E. Setelahkasusselesai, Wajib Pajak mempunyai opsi untuk memberikan tanggapannya
dengan mengklik tombol Feedback (Masukan). Tombol ini dapat dimanfaatkan
untuk menyampaikan masukan atas pengalaman yang diperoleh saat proses
penanganan kasus. Terdapat empat kolom untuk memberikan pemeringkatan
atas kualitas layanan, seperti: Akses Informasi (Information Accessibility), Akses
Pelayanan (Service Accessibility), Kinerja Pelayanan (Service Performance), dan
Prosedur (Procedure).

Wajib Pajak hanya dapat mengirimkan feedback satu kali. Setelah Wajib Pajak
mengirimkan feedback-nya, fungsi tombol masukan (feedback) akan berubah
menjadi tombol lihat masukan (Show Feedback).

) = Banmwan -+ Fembayaran * BubuBesar  Layanan Wajib Pask - Manajeman Ales =

gi Layanan Permintaan Informasi Perpajal

- 3008 -

dajils Pajak T| NPWP/MIK/Paspor Pemchon 7|  Pemohen 1] KPP Terdaftar T, Unit Parerima T) Status Permohonan T Dekumen 1| Aks|

Gambar 10.29 - TAMPILAN MENU REGISTER LAYANAN PERMINTAAN INFORMASI PERPAJAKAN

F. Selesai.
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Layanan Pengaduan,
Saran, dan Apresiasi

Layanan Pengaduan, Saran, dan Apresiasi

Menu ini memungkinkan wajib pajak/bukan wajib pajak untuk mengajukan pengaduan,
saran, dan apresiasi. Pengaduan dikategorikan berdasarkan jenisnya, yaitu Kode Etik
dan Disiplin Pegawai (KED), Pelayanan Perpajakan (PSP), serta Tindak Pidana

Perpajakan (TPP). Pengaduan TPP mencakup Informasi, Data, Laporan, dan
Pengaduan (IDLP).
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® Cdp E\«“i:']./ puild 1942 10 v @

ot = Surat Pemberitahuan (SPT) = Bantuan ~ Pembayaran = Buku Besar METORURICEEEETUS Manajemen Akses = Pertukaran Informasi Perpajakan

Mn:26:35 o

i Perpajakan ¢

Gambar 10.30 - TAMPILAN MENU LAYANAN WAJIB PAJAK

Fitur Layanan Pengaduan, Saran, dan Apresiasi terdiri dari 2 submenu, diantaranya:
[1] Buat Pengaduan, Saran, dan Apresiasi

[2] Daftar Pengaduan, Saran, dan Apresiasi

Buat Pengaduan, Saran, dan Apresiasi

Fitur ini digunakan untuk menyampaikan pengaduan, saran, dan apresiasi terhadap
layanan perpajakan. Berikut adalah langkah-langkahnya:

[1] Klik menu “Layanan Wajib Pajak”.
[2] Lalu klik menu “Layanan Pengaduan, Saran dan Apresiasi”.
[3] “BuatPengaduan, Sarandan Apresiasi” untuk melakukan Pengaduan Pelayanan

Pajak, Pengaduan Kode Etik dan Disiplin Pegawai, Pengaduan Tindak Pidana
Perpajakan, Saran, atau Apresiasi.

@ Cdp Evmi: 112 buikd 1942 | i D v go
.

ot ~ Summt Pemberitahuan (SPT) = Bantuan ~ Pemboyaran ~ Buky Besor (ETSURIVUTERSRE. Manajemen Akses = Pertukaran Informasi Perpal

i Perpajakan ¢

Gambar 10.31 - TAMPILAN MENU LAYANAN WAJIB PAJAK
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[4] Isi “Formulir Penyampaian Pengaduan, Saran, dan Apresiasi” dengan lengkap.

[Formulir Penyampaian Pengaduan, Saran, dan Apresiasi] o

Unduh Formulir Pengaduan, Saran, dan Apresiasi [untuk pengajuen secara tatap muka)

Cata Parmohonan

Waph Pajak Terdaftar Ya

Tanggal Penerimaan 21-02-2025

Madiz® Fortal

Pihak Pelapor

Alarrat Pelapor®
Telepan Pelagor 1%

Telepon Felapar

nik Pelapor 17

Kantor Wikaysh D2 Jakarta Selatan ||

Unat Kegai®PP Pelapar Kantor Pelayanan Pajak Pratama lakarta Pacar Minggu
Gambar 10.32 - TAMPILAN MENU FORMULIR PENYAMPAIAN PENGADUAN, SARAN, DAN APRESIASI

[5] Tekan tombol “Tambah Data” guna memasukkan detail pihak yang dilaporkan.

Pihak Tedapor o

Tambah Dats

NPWP/NIK Terlapor 1) HNama Terlapor 1) Alamat Terlapor | Telepon Terlapor 1) Surat Elektronlk Terlapor ||  NIP/ID Terlapor 1) Jabatan Tar

Tidak ada data yang ditemukan

Qofd 5: b

Gambar 10.33 - TAMPILAN MENU PIHAK TERLAPOR
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[6] Lengkapiinformasi data terlapor.

[7] Kemudian klik “Simpan”

Data Terlapor

NPWP/NIK Terlapor
Mama Terlapor*

Alamat Terlapor
Telepon Terlapor

Surat Elektronik Terlapor
NIF/ID Terlapor

Jabatan Terlapor

Unit Kerjaskanwil Terlapor

Unit Kerja/KPP Terlapor

Hubungan dengan Pelapor

7] 0

Atur Ulang

Gambar 10.34 - TAMPILAN FORMULIR DATA TERLAPOR
[8] Isi “Formulir Penyampaian Pengaduan, Saran, dan Apresiasi” dengan lengkap.

Pada jenis pengaduan, terdapat lima pilihan yang dapat dipilih sesuai kebutuhan:

Apresiasi

Pengaduan Kode Etik dan Disiplin Pegawai

Pengaduan Pelayanan Perpajakan

Pengaduan Tindak Pidana di Bidang Perpajakan

Saran

[9] Tambahkan bukti pendukung.

[10] Kemudian klik “Kirim”
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Data Pengaduan, Saran, Apresiasi

lenis Pengaduan® Please select s
langgal Kejadian® B8 NF
Periode Please select i

Lokasi Kejadian*

0 Judul Pengaduan/Dugaan
Pelanggaran

Uraian
Pengaduan/Saran/Apresiasi®

Bukti Pendukung

0 Tambah Data

Aksi Deskripsi Bukti Pendukung 7] Bukti Pendukung 7]

Tidak ada data yang ditemukan,

Gambar 10.35 - TAMPILAN FORMULIR DATA TERLAPOR
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Daftar Pengaduan, Saran, dan Apresiasi

Fitur ini digunakan untuk menampilkan riwayat dan status pengaduan, saran, serta
apresiasi yang telah diajukan oleh wajib pajak. Berikut adalah langkah-langkahnya:

[1] Klik menu “Layanan Wajib Pajak”.
[2] Lalu klik menu “Layanan Pengaduan, Saran dan Apresiasi”.

[3] Klik “Daftar Pengaduan, Saran dan Apresiasi”.

M:26:35 o

® cCdp va.i: 112 build 1942 {410 v go

Portal Saya = e-Faktur eBupat = Surat Pemberitshuan (SPT) = Bartuan = Pembayaran = Buku Besor QETCARNTTIUETTSE. Manajemen Akses = Pertuknran Informas: Perpajakan =

Layanan Edukasi Perpajakan Atk A o

Riwayal Edubasi

Pengetahuan Dasar Perpajakan

Gambar 10.36 - TAMPILAN MENU LAYANAN WAJIB PAJAK

Berikut adalah tampilan isi register layanan pengaduan, saran, dan apresiasi.

Regi Lay Pengaduan, Saran, dan Apresiasi

- 000 -

Nomor Pengaduan T| Nomar 1| Tanggal Penesimaan 1| Media T| Jeniz Pengaduan, 1| NPWP/NIK Pelapor Nama Repart
g hMedis b ks Perpori

Tidak ada daga yang ditemukan,

Gambar 10.37 - TAMPILAN MENU REGISTER LAYANAN PENGADUAN, SARAN, DAN APRESIASI
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Layanan Edukasi
Perpajakan

PENJELASAN UMUM

Layanan Perpajakan merupakan proses bisnis yang menyediakan informasi, edukasi,
dan layanan yang dibutuhkan oleh Wajib Pajak dan non-Wajib Pajak untuk memenuhi
kewajiban perpajakannya. Layanan Edukasi Perpajakan dalam Coretax memiliki sifat
sebagai berikut, yaitu:

1. Satu Pintu: Terkumpul dalam satu pintu meliputi layanan edukasi, layanan interaktif,
dan layanan administratif perpajakan.

2. Universal: Layanan dapat diakses oleh Wajib Pajak & non-Wajib Pajak.

3. Terintegrasi: Terintegrasi dengan proses bisnis lain sehingga memudahkan pelacakan
riwayat penggunaan.

4. Kemudahan Akses: Layanan dapat diakses melalui Portal Wajib Pajak sehingga
memudahkan Wajib Pajak mengakses layanan secara mandiri.

Layanan Edukasi Perpajakan merupakan bagian dari Layanan Perpajakan dimana
Layanan Edukasi Perpajakan merupakan layanan bagi Wajib Pajak dan/atau non-Wajib
Pajak untuk mendapat pengetahuan perpajakan melalui kegiatan penyuluhan, pelatihan,
& pendampingan oleh Kantor Pajak atau unit lain di bawah Direktorat Jenderal Pajak.

Layanan Edukasi Perpajakan memiliki 3 (tiga) fitur layanan, yaitu:

1. Reservasi Kelas Pajak
2. Permohonan Edukasi

3. Materi Edukasi
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Kelas Pajak

Kelas Pajak merupakan program edukasi perpajakan yang dilaksanakan Kantor Pajak
untuk suatu topik perpajakan tertentu. Wajib Pajak dapat memperoleh informasi dan
melakukan reservasi kelas pajak yang diadakan suatu Kantor Pajak melalui Portal Wajib
Pajak dan website pajak.go.id.

Permohonan Edukasi

Permohonan Edukasi merupakan sarana Wajib Pajak untuk mengajukan permintaan
edukasi atas program edukasi tertentu seperti:

1. Permintaan narasumber, sebagai pembicara moderator, panelis

2. Pelatihan pihak ketiga dan pendampingan pihak ketiga, antara lain Business
Development Services (BDS), relawan pajak,dan inklusi

3. Uji pemeringkatan relawan pajak

Selanjutnya Permohonan Edukasi dapat diajukan oleh Wajib Pajak melalui beberapa
kanal yaitu:

1. Portal Wajib Pajak
2. Tertulis melalui pos atau jasa ekspedisi

3. Datang langsung ke Kantor Pajak
Materi Edukasi

Layanan Materi Edukasi sebagai akses materi perpajakan dasar untuk membantu
pelaksanaan hak dan kewajiban pajak secara mandiri, antara lain:

1. Materi Edukasi

2. Paparan

3. Infografis

4. Buku

5. Leaflet dan lain — lain

Ruang Lingkup

Ruang lingkup dari Layanan Edukasi perpajakan, meliputi:
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1. Layanan Edukasi
2. Layanan Interaktif

3. Layanan Administratif

Layanan Interaktif

merupakan komunikasi dua arah antara Wajib Pajak dan/atau non-Wajib Pajak dengan
Direktorat Jenderal Pajak yang meliputi:

1. Informasi perpajakan (general inquiry)
2. Pengaduan (complaint)

3. Saran (suggestion)
4

. Apresiasi (appreciation)

Informasi Perpajakan berupa informasi umum perpajakan seperti penjelasan
ketentuan/peraturan perpajakan, pelaksanaan pemenuhan hak dan kewajiban
perpajakan.

Pengaduan yang disampaikan oleh Wajib Pajak dan/atau Non-Wajib Pajak dapat
berupa:

1. Kode Etik dan Disiplin Pegawai: Pelanggaran Kode Etik & Disiplin Pegawai di
lingkungan DJP.

2. Pelayanan Perpajakan: Pengaduan terkait layanan yang diberikan oleh unit kerja di
bawah DJP.

3. Tindak Pidana Perpajakan: Pengaduan atas dugaan tindak pidana perpajakan yang
dilakukan oleh pihak-pihak yang diduga melakukan tindak pidana perpajakan.

Apresiasi berupa penghargaan atau ucapan terima kasih dari Wajib pajak dan/atau
Non-Wajib Pajak yang dapat disampaikan melalui saluran online dan offline, termasuk
melalui media sosial resmi Direktorat Jenderal Pajak.

Saran dapat berupa saran perbaikan atas layanan yang diberikan, fasilitas yang
disediakan unit di bawah DJP, dan masukan lain yang dapat disampaikan secara online
maupun offline, termasuk melalui media sosial resmi Direktorat Jenderal Pajak.
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Pengajuan layanan interaktif dapat dilakukan melalui kanal:

. Contact Center

. Portal Wajib Pajak

Website Pengaduan

1
2
3. Website resmi DJP
4
5

. Kantor Pajak

Kelas Pajak

Wajib pajak dapat menggunakan fitur Layanan Wajib Pajak dalam Coretax DJP untuk
Layanan Edukasi Perpajakan. Berikut panduan untuk melakukan deposit pajak melalui
aplikasi Coretax DJP:

A. Tahap pertama adalah melakukan login Coretax.

[1]
[2]
[3]

[4]
[5]

CwRE

Core
& R
& Administration

@ Cdip TkNaa @

Gambar 10.38 - LAMAN LOGIN CORETAX

Isikan ID Pengguna berupa NIK/ NPWP 16 digit
masukkan kata sandi (password)

Pilih bahasa (language) yang akan digunakan (pilihan id-ID untuk bahasa
Indonesia atau en-US untuk bahasa Inggris)

masukkan kode keamanan (captcha)

klik tombol Login
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Selanjutnya akan disajikan tampilan “Selamat Datang” sebagai berikut.

@ Cdic n 3 HAD o Rk (]

INluI LR e-faiur  sfiupot - Swat Pewberitahuan (SPT) - Dantusn - Pembayssn - Duku Besar  Layanan Wafb Pajak - Manajemen Akses -

Selamat Datang di Portal Wajib Pajak (Coretaxdjp)

Gambar 10.39 - TAMPILAN MENU PORTAL SAYA

B. Dalam hal pengajuan layanan untuk kepentingan pihak yang diwakili/dikuasakan,
silakan lakukan impersonasi akun pihak yang diwakili atau dikuasakan dengan
memilih nama Wajib Pajak yang dimaksud.

@ Cdip n 30~ gy Q

INluI LR e-faiur  sfiupot - Swat Pewberitahuan (SPT) - Dantusn - Pembayssn - Duku Besar  Layanan Wafb Pajak - Manajemen Akses -

Selamat Datang di Portal Wajib Pajak (Coretaxdjp)

Gambar 10.40 - TAMPILAN MENU PORTAL SAYA

C. Setelah berhasil login, cari dan pilih menu Layanan Wajib Pajak [6] Layanan
Edukasi Perpajakan [7] Jadwal Edukasi Perpajakan [8].

Surat Pemberitahuan (SPT) *  Bantuan © Pernbayacan = Buku Bess EPSICRUNTNEN PO \tanajesren Akses =

Poiwl Saya +

_ Ikhtisar Profil Wajib Pajak

Wakil/Kuasa Saya Profil  Daftar Kode Billing Belum Dibayar S_\Irlra\

e-Faknis  eBupot -

& Unduh [khtisar Profil

Jadual Kegistan Fidas)

Wajib Pajak yang Diwakili
Informasi Detall

Thvtisar Profil Walib Pajak

Kontak Litama

Klasifikasi Lapangan Usaha Utama

Gambar 10.41 - TAMPILAN SUBMENU LAYANAN WAJIB PAJAK
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D. Setelah masuk kedalam menu Jadwal Edukasi Perpajakan, sistem akan menampilkan
Daftar Kegiatan Edukasi, lalu user dapat memilih kelas pajak yang tersedia untuk
diikuti, lalu mengklik Buat Reservasi [9].

s elupot - Surat Pemberitabuan (5PT) - Bantuan - Pamioyaran = Buku Gesar - Layanan Walia Pk ~  Manajomen Akses ~

Daftar Keglatan Edulcas] ® Reservasi Keglatan
[ < > s March 2025 s S
Hama Keguatan Loulmi 0 1380 1430
™ Mon Tue Wed Tha Fi r Edns| Palaparan SPT Tabuaan PPN Orang Pribadi
Krwrdnt Malwts Fedokosl =

HPR MADYA BATAM
BATU AMPAR

M st fings

a 0 o

75 Mk Pafak & w VA Takacara Peks (<400 Kals PRk € = (00
* 0530 alas Pajok € ® 130 Kelas Pagak € * 7900
02 el ol ® 300 Kalan Pk €
#0990 Malas Pk § #0550 Kalon Paiak 4
= 10 Walam Paak P = 1077 Bk 0
o 130l Paak # = 1205 Soviotnl pa 520 Mnlag Psjok )
= 143 Penerapan 1 * 10E Cne on Cwe

#1501 Ruks o - # V07 Ong on Ome:

o 1431 Rsirtensi K

o=

#1520 Euivan Hak B ] * =0 Katas Pak €

Gambar 10.42 - MENU JADWAL EDUKASI PERPAJAKAN

E. Laluuserakan diarahkan menuju halaman pemilihan pengisian formulir pendaftaran,
lalu melakukan Simpan.

Buat Jadwal Kegiatan Pendidikan

izt Prisparan 597 Tobunan PP Crang Fribadi
1 (0-20es
13400

PR MADVA RATAM
L

Gambar 10.43 - PENGISIAN FORMULIR PENDAFTARAN
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Materi Edukasi

Fitur ini digunakan untuk mendapatkan materi perpajakan yang dikeluarkan oleh
Direktorat Jenderal Pajak. Terdapat 3 (tiga) kategori materi yang tersedia, yaitu:

1. Materi Edukasi Umum
2. Materi Edukasi Khusus

3. Materi e-Learning

A. Wajib pajak dapat memilih materi yang dibutuhkan dengan memilih menu Layanan
Wajib Pajak [1] --> submenu Layanan Edukasi Perpajakan [2] --> Materi Edukasi
[3] --> pilih submenu Materi Edukasi Umum [4].

_ T

Winki/Huasa Saya Prof Dafter Kods Rilbeg Belrn Dibayar 6
Wijits Fajak yang Dimakill

Irformasi Detall

Ikhvtisar Profi Wajlts Pajak

Gambar 10.44 - TAMPILAN SUBMENU LAYANAN WAJIB PAJAK

B. Berikut ini adalah materi yang tersedia dimana Wajib pajak dapat mengunduh
materi edukasi yang tersedia dengan menekan tombol Unduh [5] dan dapat juga
memberikan penilaian serta masukan atas materi edukasi yang tersedia pada fitur
Umpan Balik [6].

Materi Edukasi Umum

Sub Janis Materi Equkas Tanggal Pengiiman Bt Matedi Edukasi

Gambar 10.45 - MENU MATERI EDUKAST UMUM
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C. Setelah melakukan Unduh, pada kolom Umpan Balik, wajib pajak dapat memberikan
review (ulasan) dan komentar atas kualitas dari materi yang disajikan.

Gambar 10.46 - PENGISIAN KOLOM UMPAN BALIK

Penyampaian Permohonan Edukasi

Fitur ini digunakan untuk wajib pajak yang membutuhkan narasumber terkait dengan
kegiatan edukasi perpajakan.

A. Untuk mengakses menu ini, wajib pajak dapat memilih menu Layanan Wajib Pajak
[1] --> submenu Layanan Edukasi Perpajakan [2] --> Penyampaian Permohonan
Edukasi [3]

uan - Pembayaran - Euku Besar Manajermen Akses ~ I

[2 Dokumen Hasap segarkan daftar dokumen { (5} apabila tidak menem

- 300 - (2]

Momer Dokumen 1| Tanggal Dokumen 1] Judul Dolumen T}

¥

i atan T) Pengguna Pembuatan
Penyampatan Permobonan Lukasi [

Tidak ada data yang ditemukan

Gambar 10.47 - TAMPILAN SUBMENU LAYANAN WAJIB PAJAK

B. Sistem akan mengarahkan user ke halaman pengisian Formulir Permohonan
Edukasi Perpajakan. Beberapa informasi akan terprefill seperti Informasi Pemohon.
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Formulir Permohonan Edukasi Perpajakan

Kanal* Online (Taxpayer Portal] o
Tanggal Permohonan® 10-03-2025
Apakah Pemahon merupakan WP Please select ~

terclaftar?*

Informasi Permohon

Nama Pemohon* A
NPWE/MIK Pemohon 3
Alamat Pemohon® A
Nomor Telepon Pemohon o
Alamat Email Pemohon® a

Gambar 10.48 - PENGISIAN FORMULIR PERMOHONAN EDUKASI PERPAJAKAN

C. Wajib Pajak atau user harus mengisi detail dari penyelenggaran Informasi Kegiatan
Edukasi

Informasi Keglatan Edulkasi

Tanggal Mulai Pelzksanaan®
Tanggal Selesai Pelaksanazn® B
Walktu Muiai Pelaksanaan®

Walktu Selesai Pelaksanaan®

gLl
A A AL =

Zona Wakiu* Please select w

MNama Kegiatan Edukasi®

Jenis Permohonan® Please select ko
Sub Jenis Permohonan® Please select ~
Peserta*

Jumiah peserta®

Lokasi Kegiztan (Alamat)*

#
Lokasi Kegiatan (Provinsi)* ~
Lokasi Kegiatan (Kota)* Please select hd
Lokasi Kegislan (Kecamatan)* Please select "
w

Lokasi Kegiatan (Kelurahan}* Please select

Gambar 10.49 - PENGISIAN INFORMASI KEGIATAN EDUKASI
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D. Pada bagian akhir, Wajib Pajak atau user wajib mengisi informasi Narahubung
(Contact Person) dalam penyelenggaraan kegiatan pemberian edukasi, lalu user
melakukan klik Simpan.

Informas| Marahubung

Apakah narahubung sama dengan

pemohon?

Mama Narahubung* ease select
NPWE/NIK Narahubung*

Alamat Marahubung*

MNomar Tefepon Marahubung®

Alamat Email Marahubung®

Pernyataan

Dengan ini saya menyatakan bahwa

kegiatan & iint bukan untuk

kepentingan komersial atau mencari

keuntungan *

Gambar 10.50 - PENGISIAN INFORMASI KEGIATAN EDUKASI

E. Apabila Wajib Pajak atau user memiliki lebih dari satu permohonan, maka user dapat
melihat permohonannya pada menu Daftar Permohonan Edukasi.

PornlSam T sk hupot T S PemherpuAn (7 T Snan T Pemeamnn St _

Daftar Permohonan Edukasi

- 300 -

Momar Permohonan Edukasi 7| Nomor Buldi Tanda Terima [ Kanal 1] Tax Region/Directorate (Receiving Unit) T| Tax Office/Directarate (Receiving Unit) 1|  Unit Eselon If Pemroae:

T Filiby Kl Lo T

Gambar 10.51 - TAMPILAN MENU DAFTAR PERMOHONAN EDUKASI
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